Jévahagyom:

Dr. Géra Zoltan tii. vezérérnagy
tiizoltosagi fétanacsos
féigazgaté

ANOGRAD MEGYEI KATAS%TR(')F,AVEDELI\,/II IGAZGATOSAG
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Jovahagyasra felterjesztem:

Seres Tibor tii. ezredes
tiizoltosagi fotanacsos
megyei igazgato



Melléklet a .../2020. szamt NMKI igazgatoi intézkedéshez

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I/1. A Nograd Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag jogallasa, megnevezése

1. A Nograd Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a tovabbiakban: Nograd MKI) teriileti hataskori
allamigazgatasi, rendvédelmi szerv, amely kozigazgatasi hataskoroket is ellat, feladatait a katasztrofavédelemr6l
¢és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Kat.)

¢és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.

2. A Nograd MKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos Katasztrofavédelmi
Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyitd koltségvetési szervhez tartozd, az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol rendelkez6é 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 9.§ (1) bekezdése

szerinti gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

3. A Nograd MKI megnevezése, székhelye:
Megnevezése: Nograd Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése: Nograd MKI
Székhelye: 3100 Salgoétarjan, Szent Florian tér 1.

Postacime: 3100 Salgétarjan, Szent Florian tér 1.

4. A Nograd Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosdg modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapito
Okiratanak szama: A-192/1/2020, kelte: 2020. augusztus 12.

5. A Nograd MKI a BM OKF — mint orszagos illetékességli kozponti katasztrofavédelmi szerv - teriileti szerve,
amely Nograd megye kozigazgatasi teriiletére kiterjedd illetékességgel mikddik. A Nograd MKI helyi szervei a
katasztrofavédelmi kirendeltségek (a tovabbiakban: KvK) és a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok (a
tovabbiakban: HTP), amelyek felett iranyitasi jogkort gyakorol, amely szervezetben katasztrofavédelmi 6rsok (a
tovabbiakban: KvO) mitkddnek és katasztrofavédelmi megbizottak tevékenykednek (a tovabbiakban a Nograd
MKI és helyi szervei egyiitt: hivatdsos katasztréfavédelmi szervek). A Szabalyzat alkalmazasa soran szervezeti

egységek alatt a megyei fofeliigyeldséget, a szolgalatokat, a hivatalt, illetve az osztalyokat kell érteni.

6. A Nograd MKI gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, amely jogszabalyban meghatarozott
igyekben szakhatosdgként, illetve I. és II. foku hatosagként jar el, ellatja a jogszabalyokban részére

meghatarozott feladatokat, iranyitja a KvK-kat és az alarendeltségiikbe tartozo HTP-ket.

7. A Nograd MKI a Kat. 24.§ (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellendrzi a mikddési teriiletén

székhellyel rendelkezd dnkéntes tlizoltd egyesiiletek mitkodését, valamint tlizoltasi, miiszaki mentési, polgari



védelmi és iparbiztonsagi feladatokat 1at el. Az Nograd MKI vezetdje a megyei védelmi bizottsagban

elndkhelyettesként iranyitja az operativ torzs feladatait, a helyi védelmi bizottsagokba elndkhelyetteseket

delegal.

172. A Nograd MKI feladat- és hataskore, iranyitasa

8. A Nograd MKI feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, a vezetés és az iranyitds rendjét

jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok hatarozzak meg.

9. ANo6grad MKI a Kat-ban, a tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrdl €s a tiizoltosagrol szo6l6 torvényben (a

tovabbiakban: Ttv.), valamint mas a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott kozfeladatokat latja el, alapvetd

rendeltetése a lakossag élet- és vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag és a létfontossagu rendszerek és

létesitmények biztonsdgos miikodésének védelme, a katasztrofak hatosagi megelézése, a katasztrofaveszély-

helyzetben, valamint tiiz- és karesetek esetén a mentés végrehajtas, a védekezés megszervezése €s iranyitasa, a

karos kovetkezmények felszamolasa, a helyreallitas-ujjaépités megvaldsitasa.

10. A Nograd MKI tevékenysége az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol szolo

368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 13.§ (1) c¢) és a Kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakagazatok

osztalyozasi rendjérdl szo6lo 15/2019. (XI1.07.) PM rendelet besorolasa szerint:

032010 Ttiz- és katasztrofavédelem igazgatasa

032020 Ttiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

032040 Nemzetkozi katasztrofavédelmi segitségnyujtas

032060 Polgari védelmi stratégiai tartalékok tarolasa, kezelése

036010 Igazsagiigyi szakértdi tevékenység

047410 Ar- és belvizvédelemmel Gsszefiiggd tevékenységek

074013 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

11. A Nograd MKI rendeltetésének betdltése érdekében:

a)

b)
¢)

d)

e)

iparbiztonsagi, tlizvédelmi, polgari védelmi, valamint katasztrofavédelmi hatdsagi, szakhatdsagi
jogkoroket gyakorol;

a veszélyhelyzetek megel6zése érdekében dsszehangolja mas hatoésagok tevékenységét;

a Kat-bol ad6do feladat- és hataskoroket gyakorolva részt vesz a kritikus infrastruktarak (a tovabbiakban:
KIV) beazonositasaban, a Kat. hatalya ala tartozo iizemekre vonatkozoan koordinalja a tarshatdsagok
hatosagi ellendrzéseit, ennek keretében a tarshatosagok részére hatdsagi ellenérzés foganatositasara
vonatkozd javaslatot tesz, tobb hatosag bevonasaval egyiittes ellenorzéseket szervez,

részt vesz a polgari veszélyhelyzeti kezelésben, tervezésben a védelmi igazgatasban, a nemzetgazdasag
teriileti elemeinek mozgositasaban;

tgyeleti és miiveletiranyitasi rendszer mikodtetésével végzi a hataskorébe tartozd eseményekkel



g)

h)

)

i)

k)

)

0)

p)

Q

kapcsolatos informaciok gyijtését és aktivizalja a felszamolashoz sziikséges eréket, eszkdzoket;
szabalyozza, iranyitja, és teljes koriien feliigyeli a megyei tiizvédelmi rendszert;

a Nograd MKI és helyi szervei készenléti hivatasos szervei utjan végzi a tlizoltast, a miliszaki mentést, a
lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

a létfontossagu rendszerelemek védelme érdekében informatikai biztonsagi eseménykezeld kdzpontot
miukodtet;

iranyitja az onkéntes tiizoltd egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki mentésben, megyei szinten
miiveletiranyitasi tevékenységet végez;

a nem rendszeres hulladékszallitas kdzszolgaltatas, valamint a nem kdzmiivel Gsszegylijtott haztartasi
szennyviz begyljtésével kapcsolatos kozszolgaltatas biztositasa érdekében végzi a kozérdekil szolgaltatd
kijelolésére vonatkozo hatdsagi feladatokat, valamint koordinalja a sziikségellatds megszervezésével és
elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

tavkozlési, miveletiranyitasi, informatikai, valamint az egész orszagot lefedd mérd-, érzékeld,
lakossagriaszto-rendszerek megyei rendszereit tartja fent és mikodteti, végzi az ezekkel Osszefliggd
adatkezelést;

feladatai ellatdsahoz az ingatlaniigyi hatdsagtol a szamitdogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld kozponti szervtdl adatot a foldmérési
és térképészeti allami adatok kezelésére jogosult szervtdl foldmérési €s térképészeti allami alapadatot,
termékeket kér;

szakmai iranyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel Osszefiiggésben a polgarmester
altal kijelolt kozbiztonsagi referensek mikodése, felkészitése, képzése, tovabba a lakossag felkészitése,
riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

a torvény altal meghatarozott esetekben kotelezést allapit meg, birsagot és helyszini birsagot szab ki,
ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozé szervtol adatot igényel;

feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik a teriiletileg illetékes allami-és 6nkormanyzati szervekkel, a
tarsadalmi és gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, a civil-és karitativ szervezetekkel, azok
szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, valamint a Nograd megye hataran atnyuléan az
illetékes kulfoldi katasztrofavédelmi szervekkel;

szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altal meghatirozott esetekben helyszini birsagot szab ki,
ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo szervtdl adatot igényel;

feladatainak ellatasa soran egyiittmiikddik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, és a
biztonsagot szolgald mas hatésagokkal;

megyei, jarasi, helyi és tizemi dnkéntes és kotelezett polgari védelmi szervekkel, a kozponti rendeletetésti
¢és Onkéntes mentdszervezetekkel, valamint eszkdzparkkal, kiépiilt logisztikai hattérrel rendelkezik és

mikodteti ezeket.

12. A Noégrad MKI vezetésének és iranyitadsanak alapja - a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos

allomanyanak szolgalati jogviszonyardl sz6lo torvény alapjan - a szolgalati el6ljardi és a szakmai el6ljaroi

rendszer.



13. Szolgalati eloljard a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati beosztasanal fogva intézkedés,

parancs kiadasara, munkaltatdi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

14. A szakmai eldljaré a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel van felruhdzva. Szakmai iranyitasi jogkorét csak a
szakteriiletet érintd korben, kizarolag a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, a belsé normak,

valamint a szolgalati eloljard dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

15. ANo6grad MKI Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkalmazasa szempontjabol
a szakmai iranyitds magaban foglalja az iranyitott szervezeti egység ¢és a helyi szervek dontéseinek
feliilvizsgalatat, az adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat

végrehajtasanak megszervezését (a tovabbiakban: szakiranyitas).

16. A Nograd MKI-t az igazgato vezeti és képviseli. Allomanyilletékes parancsnok, aki a jogszabalyban

meghatarozott munkaltatoi jogkort gyakorol.

17. Az igazgatot tartds tavolléte esetén az igazgatohelyettes teljes jog- és hataskorben eljarva helyettesiti. Kettejiik
egyidejli tavolléte esetén a kiilon jogszabaly altal az igazgato kizarolagos hataskorébe utalt ligyek kivételével a

gazdasagi igazgatohelyettes helyettesiti az igazgatot.

18. Azigazgatohelyettes és a gazdasagi igazgatohelyettes az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok
¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal meghatdrozott keretek kozott onallod felelosséggel vezeti a

kozvetlen alarendeltségébe tartozo igazgatdsagi szervezeti egységet, iranyitja az alarendelt szervek mikodését.

1/3. Feladatok megoszlasa a szervezeti egységek kozott

19. A Nograd MKI szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfelelGen elkiiloniilt szakmai és funkcionalis
szervezeti egységekre tagozodnak. A Nograd MKI és helyi szervei szervezeti struktirajat a Szabalyzat 2. szamt

fiiggeléke tartalmazza.

20. Az igazgatd, az igazgatohelyettes és a gazdasagi igazgatohelyettes — az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti
egységeket érint6 korben — munkacsoportokat, projektszervezeteket, és tanacsado testiileteket hozhatnak 1étre és
vezethetnek, illetve — amennyiben a feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilallo szerveket és személyeket
vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikodésiik szabalyait, iranyitasi és alarendeltségi viszonyait

létrehozasukkor belsé normaban kell megallapitani.
21. A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szabalyzat, az egyes szervezeti egységeken
beliili feladatok megoszlasat az iigyrendek tartalmazzak. Ugyrend készitésére kotelezettek: a Szabalyzat 221.

pontjaban megjelenitett szervezeti egységek.

22. A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normak tartalmazzak.



23. A Nograd MKI legfontosabb feladatait és szervezeti adatait - az allamhaztartas mikodési rendjérdl szolo

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan — a Nograd MKI Alapito Okirata tartalmazza.

IL. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

24. A Nobgrad MKI vezetd beosztast személye:

a)

b)

¢)

d)

e)

g)

h)

i)

k)
)

m)

felelos az altala vezetett szervezet, illetve irdnyitdsa vagy szakiranyitasa alatt all6 szervezeti egységek
tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli miikodéséért, tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért,
tervezéséért, szervezéséért, a feladatok végrehajtasaért;

gondoskodik a szervezetére vonatkozd rendelkezések érvényesitésérdl, a szakteriileti feladatok
végrehajtasarol és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és a Nograd MKI féléves
munka és ellendrzési tervének célkitiizéseit, gondoskodik arrdl, hogy azokkal a beosztott személyi
allomany is azonosuljon;

a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének szabalyair6l szolo
foigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési Szabalyzat) eldirt eljarasi rend betartasaval
vezeti ellendrzést végez, illetve végeztet;

gyakorolja — a kozvetleniil alarendeltségébe tartozo vezetokon keresztiil — a hataskorébe utalt tigyekben
és feladatkorokben a vezetdi, iranyitdi €s szakiranyitoi jogkoroket olyan modon, hogy az altala adott
utasitasok, azok cimzettjei, a végrehajtas hataridéi és feleldsei egyértelmiien megallapithatok legyenek;
indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését, részt
vesz a Kkatasztrofavédelmet érinté jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacios célu feliilvizsgalataban;

a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak elékészitésérdl, kiadasarol,
id6szakonkénti feliilvizsgalatarol, modositasar6l, illetve a deregulaciés feladatok rendszeres
elvégzésérdl;

kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo szervezetet, részt vesz a
személyi allomany képzésének és tovabbképzésének megszervezésében;

részt vesz a teriileti szintli katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek kialakitdsaban, nemzetkozi
kapcsolataiban;

biztositja az informatikai rendszerek biztonsagat, az adatkezelés torvényességét, az ligykezelési és a
mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a
tliz- és a kornyezetvédelmi eldirasok érvényesiilését;

kiadményozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt tigykorokben;

kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasi vezetGivel, intézkedéseket tesz az egyiittmikodés
fejlesztése érdekében;

figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok hasznositasardl, eldsegiti

beosztottai ez iranyu tevékenységét;



n) gondoskodik a szakteriiletét érint6 adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl, az informaciok
felhasznalasarol,
0) megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az eszkdzok észszer(i takarékos

hasznalata érdekében.

II. FEJEZET
A NOGRAD MKI VEZETOI ALLOMANYA

III.1. Az igazgato

25. Az igazgaté a BM OKF Foéigazgatojanak (a tovabbiakban: féigazgatd) kozvetlen alarendeltségében végzi

feladatait. Az igazgatd szolgalati eldljardja a Nograd MKI teljes személyi allomanyanak.

26. Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni a Nograd MKI-t. Képviseleti joga korlatlan, minden

szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

27. A jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben részletezett feladatkdrokben az ott

meghatarozottak szerint iranyitdi, kdzvetlen utasitasi, ellendrzési, hatdsagi, szakhatdsagi jogkort gyakorol.

28. Vezeti a Nograd MKI-t, irdnyitja a helyi szervek mukdodését, tevékenységét, szervezi a foigazgatod altal

meghatarozott feladatok végrehajtasat, egyiittmiikodik a tarsszervekkel.

29. A féigazgato kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével allomanya tekintetében

gyakorolja a jogszabalyok éltal meghatarozott munkaltatoi jogokat.

30. Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatOhelyettes, a gazdasagi igazgatdhelyettes, az

ellendrzési szolgalatvezetd, a human szolgalatvezetd, hivatalvezetd és a kirendeltségvezetdk.

31. Feladat- és hataskorében eljarva:

a) iranyitja a Nograd MKI tevékenységét;

b) elbterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a féigazgatd részére;

c) programokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi tevékenységre, illetdleg a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

d) gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és koltségvetési jogkort;

e) javaslatot tesz a féigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozd miikddési eldirasok, a szakmai
informacios- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi felkészités és felvilagositas, tajékoztatas és
képzés, valamint a szakmai képzés rendszerének és elveinek szabalyozasara;

f) ellatja a Nograd MKI katasztrofavédelmi képzésének iranyitasat;

g) koordinalja a Nograd MKI-n a katasztréfavédelmi kutatomunkat;

h) mikddteti az tigyeleti és miiveletiranyitasi rendszert Nograd megyében;

i) intézkedéseket foganatosit arra az iddszakra, amikor okszerlien lehet szdmolni olyan katasztrofa



i)
k)

)

m)

n)

0)

p)

qQ

1)

s)

t)

w
v)

X)

Y)

z)

bekdvetkezésének valdsziniiségével, amely veszélyezteti az emberi egészséget, kdrnyezetet, az élet- és
vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban: katasztrofaveszély), valamint a kihirdetett veszélyhelyzet
idGszakaban végrehajtand6 feladatokra;

ellatja a kiilonleges jogrendben és azt megel6z6 helyzetekben a hataskorébe utalt feladatokat;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat, jelentéseket allit Gssze,
javaslatokat tesz dontésekre, tdjékoztatja az egylittmiikodo szerveket, szervezeteket;

kapcsolatot tart az dnkormanyzatokkal, dnkormanyzati szervekkel, szervezi az dnkormanyzati vezetok,
illetve a jarasi hivatalok vezetdinek katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag ez iranyu tajékoztatasat,
szakmai iranyitast gyakorol a kozbiztonsagi referensek tanfolyamanak szervezése, a képzés, valamint
vizsga tartalmanak meghatarozasa tekintetében;

tervezi a technikai fejlesztésekre fordithatd pénzeszk6zok felhasznalasat, a technikai eszkozok
beszerzését, elosztasat;

ellendrzi a 1étesitményi tiizoltosag és a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellatd 6nkéntes tiizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben;

dont az egyes helyi vagy teriileti szervezeti egységek kozott felmertilt vitas kérdésekben;

elkésziti a Nograd MKI szervezeti és miikddési szabalyzatat, azt a féigazgatd felé jovahagyéasra
felterjeszti, jovahagyja a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek tigyrend;ét;

foigazgatdi jovahagyasra felterjeszti a Nograd MKI féléves tervdokumentumait, az éves tevékenységet
értékeld osszefoglalot, jovahagyja a Nograd MKI havi tervokmanyait;

gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkézokben megallapitott egyéb
hataskdoroket;

dont, illetve intézkedik azokban az iligyekben, amelyeket jogszabaly, vagy e Szabalyzat kifejezetten
hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;

meghatarozza a Nograd MKI sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rendjét;

gondoskodik a Nograd MKI feladatainak ellatasa érdekében sziikséges személyes adatnyilvantartd
rendszerek miikddtetésérdl és iranyitasarol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység torvényességérol, az adatvédelmi
szabalyok megtartasarol, az adatvédelmi nyilvantartas vezetésérdl, kiadja a Nograd MKI Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatat, megbizza a Nograd MKI adatvédelmi tisztvisel§jét a feladat ellatasaval,
gondoskodik a nemzeti ¢és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozd jogszabalyok érvényre
juttatasarol, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai
biztonsagi kovetelmények érvényesitésérdl, mindsitési jogkorok torvényes meghatarozasarol, a Nograd
MKI Biztonsagi Szabalyzatainak kiadasarol, megbizza a Nograd MKI biztonsagi vezetdjét a feladat
ellatasaval;

gondoskodik a katasztrofavédelem hang- és tavadat-atviteli halozatanak fejlesztésérol, izemeltetésérol,
biztositja a katasztréfavédelem kommunikacios eszkozokkel torténd egységes ellatasat, fejlesztését;
gondoskodik a Nograd MKI tigyviteli rendszerének kialakitasarol, a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szo6l6 térvény alapjan felelds a Nograd MKI — mint kdzfeladatot ellatd

szerv — szamara meghatarozott kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerii és biztonsagos



megOrzésére alkalmas irattar kialakitasaért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi,
technikai és személyi feltételek biztositasaért;

aa) jogszaballyal 6sszhangban meghatarozza a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré6 munkakoroket;

bb) jogosult a kartalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatasara, és a kartalanitas és a kartérités 6sszegének
megallapitasara;

cc) gyakorolja a Nograd MKI részére jogszabalyban megallapitott hatosagi, szakhatosagi jogkoroket;

dd) kapcsolatot tart a kiemelt teriileti informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a k6zosségi és a
helyi médiaszolgaltatokkal,

ee) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok altal meghatarozott korben biztositja az
érdekképviseleti szervek mitkodéséhez sziikséges feltételeket;

ff) a munkabiztonsagi feliigyelé utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd ¢és biztonsagos
munkavégzeés feltételeit;

gg) miikddteti, és folyamatosan fejleszti a Nograd MKI belsé kontroll rendszerét, ennek keretében felels a
megfelelé kontrollkérnyezet, a kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacios és
kommunikacids rendszer és a nyomonkdvetési rendszer kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért;

hh) szocialis és lakdsbizottsagot miikodtet;

ii) eldterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére, intézkedéseket,
parancsokat ad ki;

ji) jovahagyja a Nograd MKI ellenérzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol szolo jelentéseket,
beszamolokat;

kk) a hatalyos foigazgatoi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen meghatarozza a Nograd MKI vezet6i
forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, azok napirendjét és a berendeltek korét;

1) meghatarozza a hivatasos alloméany szamara a képzési €s tovabbképzési, valamint munkakorében végzett
tudomanyos kutatdi tevékenységének témakdreit €s jovahagyja a képzés tartalmat, ellatja — a szamara
meghatarozott jogkoérben — a Nograd MKI altal szervezett képzések szakmai feliigyeletét;

mm) kijeldli a megyei védelmi bizottsagok operativ munkaszervének vezetdjét,

nn) gondoskodik a biztonsagi Osszekotd személy foglalkoztatasardl, és folyamatosan biztositja a
tevékenységéhez sziikséges feltételeket;

00) gondoskodik a Nograd MKI, mint nemzeti 1étfontossagli rendszerelem, a létfontossagu rendszerek és
létesitmények azonositasarol, kijelolésérol és védelmérdl szolo torvény szerinti azonositasi jelentése,
valamint az iizemeltet6i biztonsagi terv elkészitésérdl, és annak rendszeres, valamint soron kiviili
feliilvizsgalatarol, az érintett vezetok €s a biztonsagi 6sszekotd személy bevonasaval;

pp) gondoskodik a Nograd MKI-vel, mint létfontossagii rendszerelemmel kapcsolatosan bekovetkezett

rendkiviili esemény bejelentésérdl az agazati kijelolé hatosag iranyaba.

32. A Nograd MKI iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkdrében eljarva:
a) javaslatot tesz a féigazgatd részére a katasztrofavédelem miikodését, a Nograd MKI feladatkorét érintd
jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zoknek a megalkotasara;
b) biztositja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek mitkodési feltételeit, tervezi és feliigyeli a katasztrofak

elleni védekezéssel 6sszefliggd fejlesztéseket;



©)

d)

e)

g)
h)

)

i)

k)

)

n)

0)

p)
qQ

1)

s)

kozremiikodik a katasztrofavédelemmel Osszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési szakmai
kovetelmények kidolgozasaban, végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezé feladatokat,
iranyitja a kovetkezmények felszamolasara iranyuld tevékenységet;

gondoskodik katasztrofaveszély idején, valamint veszélyhelyzetben a végrehajtando katasztrofavédelmi
feladatok dokumentacidjardl, a veszély-elharitasi tervek végrehajtasarol, szakmai iranyitast gyakorol a
teriileti, helyi, telepiilési és munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitése felett, nyilvantartja a veszély-
elharitasi terveket;

a katasztrofavédelmi feladatok ellatasa keretében - a miniszter altal el6zetesen jovahagyott kozponti
veszély-elhdritasi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a létfenntartashoz sziikséges anyagi
javak, a kritikus infrastrukturdk védelme, a lakossag alapvetd ellatdsanak biztositdsa, valamint a
katasztrofa kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése érdekében, a megtett intézkedésekrol
haladéktalanul tajékoztatja a foigazgatot;

koordinalja a Lakossagi SMS rendszer alkalmazasaval kapcsolatos teriileti feladatokat, sziikség esetén
kezdeményezi SMS {izenet kozzétételét a BM OKF rendkiviili eseménnyel érintett szakteriiletének
vezetdje felé;

figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

ellatja a polgari védelmi szervezetek 1étrehozasaval és felkészitésével, ellatasaval és alkalmazasaval,
valamint a lakossag és az anyagi javak mentésével 0sszefiiggo tervezési €s szervezési feladatokat;
jogszabalyban meghatarozott esetekben szakhatosagként jar el;

meghatarozza a teriileti iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, valamint a katasztréfavédelmi
feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit, iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai
munkajat és tevékenységét;

mint a Megyei Védelmi Bizottsag (a tovabbiakban: MVB) elndkhelyettese koordinalja a Helyi Védelmi
Bizottsag (a tovabbiakban: HVB) elnokhelyettesének, valamint a kijeldlt személynek a szakiranyitasat,
aki veszélyhelyzetben a polgarmestertdl atveszi a helyi katasztrofavédelmi tevékenység iranyitasat;

az egységes milkodoképesség biztositasa érdekében meghatarozza a megyei veszélyhelyzet-kezelési
kozpont (a tovabbiakban: MVK) miikodési standardjait, szabalyait, feliigyeli az MVK ellenérzésének
folyamatat;

a KIV feladatrendszerén beliil képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitését, ellatja a
KIV vizsgalataval és védelmével kapcsolatos katasztrofavédelmi feladatokat teriileti szinten;

végzi a veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintli feladatokat, feliigyeli a
helyi szervek ez iranyu tevékenységét;

jogszabalyban meghatarozott esetben gyakorolja az iparbiztonsagi hatosag hataskorébe tartozo hatodsagi
és szakhatdsagi hataskoroket;

feliigyeli a helyi védelmi bizottsagok katasztrofavédelmi feladatainak végrehajtasat;

szervezi a lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolodd szervezeten beliili
eljarasok rendjének végrehajtasarol gondoskodik a miikddési teriiletén;

egylttmiikodik a tars allamigazgatasi szervek katasztrofavédelmi feladatokat ellatd szervezeti
egységeivel mitkodési teriiletén;

jogszabalyban meghatarozott esetekben tlizvédelmi hatdsagként, tiizvédelmi szakhatosagként jar el;

10



t)
w

v)

y)

z)

aa)

bb

~

cc)

tlizvédelmi hatosagként ellatja a kéménysepro-ipari szakkérdésekben a hatdsagi feladatokat, valamint a
kéménysepro-ipari szolgaltatd, kozszolgaltato feliigyeletét; piacfeliigyeleti vagy pirotechnikai helyszini
ellendrzéseket folytat le;

tlizvédelmi szakértdi tevékenységet végez;

a létfontossagu rendszerek és Iétesitmények védelme érdekében végzi a jogszabalyban meghatarozott
feladatokat;

biztositja a veszélyes aruk kozuti, vasuti, vizi €s 1égi szallitasanak a jogszabalyban meghatarozottak
szerinti ellendrzésének szakiranyitasat miikodési teriiletén;

miikddési teriiletén biztositja a veszélyes aruk kozuti, vasuti, vizi és légi szallitasahoz kapcsolodo
jogszabalyban meghatarozottak szerinti telephelyi ellendrzésének szakiranyitasat;

biztositja a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés feladatainak
szakiranyitasat alarendelt szervei utjan;

a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi ellatds valamint a nem kdzmiivel Osszegyiijtott haztartasi
szennyviz begytijtésével kapcsolatos kozszolgaltatas biztositottsaganak hianyaban vagy a jogszabalyban
meghatarozott eljaras eredménytelensége esetén ellatja az ideiglenes ellatas és a sziikségellatas
biztositasaval kapcsolatos feladatokat miikddési teriiletén;

iranyitja az alarendelt katasztrofavédelem tlizoltd egységeinek a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatait,
az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

szervei Utjan ellendrzi a létesitményi tiizoltdsag €és a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat ellatd
onkéntes tlizoltd egyesiilet tevékenységét;

gondoskodik alarendelt szervezeti egységeinél, helyi szerveknél a kozfoglalkoztatas feltételeinek
rendelkezésre allasardl a katasztrofak elleni védekezésre vald felkésziiléssel, a védekezéssel és a
helyreallitassal 6sszefliggd katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében;

gondoskodik belsé ellenérzés kialakitasarol, megfelelé mikddtetésérol ¢és fiiggetlenségének

biztositasarol.

33. Nemzetkdzi egylittmitkodésekkel kapcsolatosan:

a)

b)

részt vesz a nemzetkozi egyiittmitkodésben, folyamatos kapcsolatot tart Nograd megye hataran atnyuloan
a kiilfoldi katasztrofavédelmi partner szervezetekkel,

a nemzetkdzi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatkorokben egyiittmiikddési megallapodast kot,
¢s viszonossag alapjan egyiittmiikodik a katasztrofavédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi, tizvédelmi

és viziigyi kiilfoldi partner szervekkel, szervezetekkel.

34. Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a)

b)

©)

a Nograd MKI éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig szerzddéseket kothet és
kotelezettségeket vallalhat;

gyakorolja a Nograd MKI vonatkozaséban a koltségvetési szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik
az eldirt pénziigyi, gazdalkodasi feladatok ellatasarol,

felelds a Nograd MKI tekintetében a katasztrofavédelem beruhdzasi és felujitasi koltségvetési

eléiranyzatainak felhasznalasaért, a beruhazasi és felujitasi tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt
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d)

e)

g)

h)

i)

k)

)

egyeztetések elvégzéséért;

felelds a hazai katasztrofak és veszélyhelyzetek felszamolasa soran a védekezésben és a karelharitasban,
valamint a nemzetkozi segitségnyujtasban kozremiikodo, a Nograd MKI mitkddési korében székhellyel
rendelkezé mentdszervezetek részére nyujtott kozponti tdmogatasok és koltségtéritések felhasznalasanak
koordinaciojaért;

végzi az onkéntes tlizoltd egyesiiletek és az dnkéntes mentdszervezetek koltségvetési forrdsbol szarmazod
pénzeszkozeinek a felhasznalasara kiirt palyazattal kapcsolatos, teriileti szervek feladatkorébe utalt
tevékenységet;

folyamatosan ellendrzi a célszerliségre is kiterjedéen az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek és az dnkéntes
mentOszervezetek koltségvetési forrasbol szdrmazd pénzeszkozeinek a felhasznalasat a Nograd MKI
miikodési teriiletén;

a hatalyos jogszabalyi keretek kozott tervezi az iranyitasa ala tartozo, a Nograd MKI, mint koltségvetési
szerv beruhdzasi és felujitasi jellegli éves feladatait;

gondoskodik a Nograd MKI szervezeti egységei, helyi katasztrofavédelmi szervek miiszaki, ruhazati,
informatikai eszkozokkel torténd ellatasardl, meghatarozza a miikodési teriiletén a rendszeresitési
eljarasba bevonand6 eszkdzok korét, a rendszeresitéshez sziikséges eljarasi szabalyokat, az eljaras
rendjét, jovahagyja a rendszeresitésre javasolt eszk6zok rendszerbe allitasat;

rendelkezik a szervezési allomanytablazattal, a technikai allomanytablaval, jarmii nyilvantartasi jegyzék
kivonatot és forgalmi rendszdm szerinti kimutatast vezet;

szabalyozza a Nograd MKI Iétszam- és bérgazdalkodast, a miikddés egyéb teriiletein fejlesztési, ellatasi,
tizemeltetési szabvanyokat, normativakat hataroz meg;

a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatdrozza a Nograd MKI, mint az irdnyitdsa ald tartozo
koltségvetési szerv pénziigyi-gazdasagi iranyitasanak részletes rendjét;

a belso kontrollrendszer keretében felels a megfelelé kontrollkdrnyezet, a kockazatkezelési rendszer, a
kontrolltevékenységek, az informacios és kommunikacidés rendszer, nyomon-kdvetési rendszer

kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért az iranyitasa ala tartozo katasztrofavédelmi szerveknél;

m) felelds a Nograd MKI tervszeriiségen és gazdasagossagon alapuld energiagazdalkodéasaért.

II1.2. Az igazgatohelyettes

35. Az igazgatohelyettes szolgalati eldljaroja az igazgatd. Az igazgatohelyettes szolgalati eldljardja a gazdasagi

igazgatohelyettes kivételével a teljes személyi allomanynak. Az igazgatot tartds tavollétében teljes hataskorben

helyettesiti.

36. Az igazgatohelyettes gyakorolja a jogszabalyokban és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben — az

igazgatd kizardlagos hataskorébe utaltakon kivill — az igazgatd-helyettesi szervezet személyi allomanya

tekintetében a munkaltatoi jogokat.

37. Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eléirt, vagy a jelen Szabélyzattal a hataskdrébe utalt

jogkoroket.
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38. Az igazgatohelyettes feladata kiillonosen:

a)
b)

©)
d)

e)
f)
g)
h)
i)
i)}

k)

az alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek tevékenységének iranyitasa;

a helyi szervek tevékenységének szakiranyitasa, ellenérzése;

intézkedések, a felsdbb szervekhez torténd eldterjesztések kidolgozasanak irdnyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak iranyitasa, illetSleg
feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozotti vitas kérdések eldontése;
programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és megvalositasanak iranyitasa;

tulmunka, tilszolgalat elrendelése;

az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek vezetGinek beszamoltatasa, valamint a sziikséges
informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartdsa ¢és
fejlesztése, onkormanyzati, tarsadalmi, karitativ és civil szervezetekkel;

kiadmanyozasi jog gyakorlasa ezen Szabalyzatban foglaltak szerint;

a Lakossagi SMS rendszer alkalmazasaval kapcsolatos feladatok iranyitasa, sziikség esetén javaslattétel
az igazgato felé SMS iizenet kozzétételének BM OKF rendkiviili eseménnyel érintett szakteriiletének
vezetdjénél torténd kezdeményezésére;

a Nograd MKI éves tevékenységérol sz0l6 dsszefoglald jelentés készitése.

II1.3. A gazdasagi igazgatohelyettes

39. A gazdasagi igazgatohelyettes szolgalati eldljardja az igazgatd. A gazdasagi igazgatohelyettes az igazgatod

gazdasagi helyettese, szolgalati eldljardja — az igazgatd és az igazgatohelyettes kivételével — a teljes személyi

allomanynak. Az igazgat6 és az igazgatohelyettes egyidejii tavolléte, akadalyoztatasa esetén — kiilon jogszabaly

altal az igazgato kizarolagos hataskorébe utalt ligyek kivételével — a gazdasagi igazgatohelyettes helyettesiti az

igazgatot. A Nograd MKI nevében a rendelkezésre allo eldiranyzat erejéig az igazgato tavolléte, akadalyoztatasa

esetén értékhatar nélkiil kotelezettséget vallal.

40. A gazdasagi igazgatOhelyettes az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kozjogi

szervezetszabalyzd eszkdzokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott onallo feleldsségi korben

vezeti és iranyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti egységeket: a koltségvetési osztalyt, az

informatikai osztalyt és a miiszaki osztalyt.

41. Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy a jelen Szabalyzattal a hataskdrébe utalt

jogkoroket.

42. A gazdasagi igazgatohelyettes feladata kiilonosen:

a)
b)
©)

az alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek tevékenységének iranyitasa, szakiranyitasa;
a helyi szervek tevékenységének szakiranyitasa, ellendrzése;
szabalyozasra vonatkozd javaslatok, intézkedések, a felsobb szervekhez torténd eldterjesztések

kidolgozasanak iranyitasa;

13



d)

e)

g)

h)

i)

k)
)

n)
0)

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok végrehajtasanak iranyitasa, illetve feliigyelete,
tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozotti vitas kérdések eldontése;

a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és megvalositasanak iranyitasa;

az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek vezetéinek beszamoltatdsa, valamint a sziikséges
informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizdsa alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa ¢és
fejlesztése 6nkormanyzati, tarsadalmi és civil szervezetekkel;

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint;

a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben biztositott koltségvetési jogok
gyakorlasa;

az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztdsa, az ligyintéz$ szervezeti egység vagy
személy kijelolése, hataridé megallapitasa, a fels6bb szintli, dontést igényld ligyeknek a dontésre
jogosulthoz torténd felterjesztése;

a Nograd MK, illetve az iranyitasa ala tartozo szervezeti egység képviselete;

a foigazgato, illetve az igazgatd utasitasainak végrehajtasa;

javaslattétel az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek dolgozoinak eldléptetésére, jutalmazasara,
feleldsségre vonasara;

az igazgat6 altal meghatarozott hatdskorok gyakorlasa;

dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy a munkakéri leiras a
hataskorébe utal.

111.4. A megyei féfeliigyelé

43. A megyei fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, tovabba a jelen

Szabalyzattal vagy az igazgatohelyettesi szervezet ligyrendjével a hataskorébe utalt szakiranyitasi és feliigyeleti

jogkoroket az igazgatd és az igazgatohelyettes kozvetlen irdnyitasa mellett, azok utasitasainak megfeleléen — a

jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan —koordinalja és felligyeli a helyi szerveknél szakteriilet¢hez tartozo

személyek munkajat. A sajat szaktertiletén szakmai eldljaroként iranyitasi jogkorrel felruhazott személy.

Szakiranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizardlag a jogszabalyok, a kozjogi

szervezetszabalyozo eszk6zok, a belsé normak, valamint a szolgalati eloljaré dontésének keretein beliil, azokkal

Osszhangban gyakorolhatja.

44. A megyei fofelligyeld feladata kiilondsen:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)

szakteriiletéhez tartozo feladatokat végzd személyek tevékenységének iranyitasa a Nograd MKI-nal;

a helyi szervek tevékenységének szakiranyitasa, feliigyelete és ellendrzése szakmai el6ljaroként;
szakmai allasfoglalas kibocsatasa;

a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, elSterjesztések kidolgozasa, illetve véleményezése;

a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok végrehajtasanak feliigyelete;

a fejlesztési programok, tervek kialakitasa és megvalositasanak iranyitasa;

feladatkorébe tartozd kérdésekben az igazgatd-helyettesi szervezet, tovabba — felhatalmazas alapjan — a

Nograd MKI képviselete;
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h)

i)
k)
)

m)

dontés azokban az tigyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetéleg az igazgat6 vagy az igazgatohelyettes
a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasa;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve az igazgatohelyettes megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése onkormanyzati, tarsadalmi, karitativ és civil szervezetekkel;

helyettesitésérol az igazgatohelyettes gondoskodik az altala meghatarozott személy kijeldlésével.

I1L.5. A szolgalatvezet6

45. A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint jelen Szabalyzatban

foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt iranyitja az alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek

munkajat, felelés a vezetése alatt allo szervezeti egységek miikodéséért és a feladatkorébe tartozo feladatok

hataridében torténd teljesitéséért.

46. A szolgalatvezet6 feladata kiilondsen:

a)

b)
©)

d)
€)
f)
g)

h)

i)
i)
k)
)

m)

0)

p)

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo allomany feladatkoreinek megallapitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkéjuk figyelemmel kisérése;

az alarendeltségébe tartozo allomany tagjainak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

a feladatkorébe tartozo igyekben eléterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes végrehajtas érdekében
sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartasanak ellenérzése;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo allomany feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasanak
iranyitasa és ellendrzése;

szakteriiletét illetden a szolgalat feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan — a Nograd
MKI képviselete;

dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének biztositasa;
javaslattétel a szolgalat 1étszam-, és személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a helyi szervek tevékenységének szakiranyitasa;

a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;

feladatkorében, illetve kiilon felhatalmazas alapjan egyiittmiikddés szervezése, fenntartasa és fejlesztése
allami, 6nkormanyzati €s civil szervezetekkel;

az Ugyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasinak és betartatasanak rendszeres

ellenérzése.
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IIL.6. A hivatalvezeto

47. A hivatalvezet6 az igazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

48. A hivatalvezet6 felelds a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok tevékenységének koordinalasaért, a

munka szervezéséért. Az igazgatdé megbizasabol ellatja a Nograd MKI biztonsagi vezet6jének jogszabalyban

meghatarozott feladatait.

49. A hivatalvezeté dont, illetéleg intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt tigyekben, feladata kiilondsen:

a)
b)
©)
d)

e)

g)
h)
i)
i)}

k)
)

Q

1)

s)

t)

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

a helyi szervek tevékenységének szakiranyitasa, ellenérzése;

a stratégiak kimunkalasara és el6terjesztésére iranyuld munkakban torténd kdzremiikodés;

a teriileti szintli feladatokat ellatdo tars szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben vald részvétel
kezdeményezése;

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén belill az igyfélszolgalat
mikdodtetése;

a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése, a Nograd MKI rendezvényeinek szervezése, ezzel Osszefliggd
protokoll feladatok végzése;

Nograd MKI kommunikécios feladatainak feliigyelete;

a Nograd MKI szervezeti egységei és helyi szervei ligyviteli feladatainak szakiranyitasa;
tigyirat-kezelési feladatok feliigyelete, a Nograd MKI mindsitett és nyilt adatvédelmi és ligyirat-kezelési
tevékenységének szervezése;

a Nograd MKI-ra érkezd iratok feldolgozédsanak, tovabbitasdnak, az ligyviteli munka ellatdsanak
iranyitasa;

a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, jelentések, eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak feliigyelete, tovabba a
szervezeti egységek kozotti koordinacid végzeése;

a nemzetkdzi kapcsolattartassal, a nemzetkdzi egytittmiikodéssel kapcsolatos feladatok biztositasa;

az iratfegyelem, az ligyintézés szakszertiségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

az ligyintézdk feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa és ellenérzése;
szakteriiletét illetden a Hivatal feladatkorébe tartozod kérdésekben — felhatalmazas alapjan — a Nograd
MKI képviselete;

az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakulasanak figyelemmel kisérése és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasa, a vezetdi tavollétre, szabadsagra vonatkozo
informaciok egyeztetése a BM OKF Foigazgatoi Titkarsagaval,

a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hataridék és a szolgalati ut betartasanak figyelemmel kisérése,
jogkdorében eljarva tajékoztatast/jelentést kér a kijeldlt felelésoktol;

koordinalja a feladatmeghatarozo értekezletekkel ¢és az igazgatd jelenlétében lebonyolitott
rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd a hataskorébe utalt;
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u)
v)
w)
X)
y)

figyelemmel kiséri a helyi szervek részére el6irt hataridos jelentések beérkezését és feldolgozasat;
figyelemmel kiséri a jogi és jogi képviseletet igényld feladatok ellatasat;

javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézOk szakmai felkésziiltsége szinvonalanak folyamatos

szinten tartdsa, a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése.

111.7. Az osztalyvezeto

50. Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint jelen Szabalyzatban

foglaltak alapjan - az igazgatohelyettes vagy a gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa alatt - iranyitja

az alarendeltségébe tartozo szervezeti egység munkajat és abban kozvetlenill is részt vesz, felelés annak

mikodéséért és a feladatkdrébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

51. Az osztaly feladatkoréhez kapcsolddo hataskore gyakorlasat munkakori leirasban beosztottaira atruhazhatja.

Tavolléte esetén az osztaly kijeldlt tigyintézdje (beosztottja) helyettesiti.

52. Az osztalyvezet6 feladata kiilonosen:

a)

b)
c)

d)
€)
f)
g)

h)

i)
k)
D)
m)

n)

0)

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitasa, iranyitdsa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa a fontosabb kérdésekrol;

a feladatkdrébe tartozo ligyekben eléterjesztések, jogszabalytervezetek kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

szakteriilete fejlesztésére koncepciok kidolgozasa;

a szakterdiletét érint6 belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszeriiségének €s a hataridok betartasanak ellenérzése;

az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly, tovabba — felhatalmazas alapjan —a Nograd MKI
képviselete;

dontés azokban az iigyekben, amelyeket az igazgatOhelyettes vagy a gazdasagi igazgatohelyettes a
hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;

javaslattétel az osztaly koltségvetés-, 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra, elismerés
adomanyozasara, elmarasztalasra;

szakteriilete vonatkozasaban a helyi szervek tevékenységének szakiranyitasa;

a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egytittmiikddés kezdeményezése, fenntartasa és fejlesztése,
figyelemmel kisérése az allami, 6nkormanyzati, gazdalkodo6 és civil szervezetekkel;

az alarendelt allomanyara vonatkozoan az ligyviteli-, adatvédelmi valamint rezsim eldirasok betartasanak
és betartatasanak rendszeres ellendérzése;

az elintézendo ligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok meghatarozasa, a feladat
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végrehajtasanak elésegitése és a végrehajtas ellenérzése;
p) az iigyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo iigyek kiadmanyozasa, a

fels6bb szintli dontést igényld ligyek felterjesztése.

IV. FEJEZET
A NOGRAD MKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV. 1. Az iigyintézo

53. Az lgyintézd (e szabalyzat alkalmazasaban beleértve a hivatasos allomanyu kiemelt f6eléadot, f6eldadot,
referenst, gépjarmiivezetdt és segédeldadot, valamint a rendvédelmi igazgatasi jogviszonyban all6 ligyintézot,
eléadot, pénztarost is) a Szabalyzatban, a szervezeti egység tligyrendjében, valamint a munkakori leirasaban

meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

54. Az ligyintéz6 a munkakori leirdsaban meghatarozottak szerint, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi
feladatai mellett:

a) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetSinek feliigyelete mellett - szervezi és iranyitja az azonos
munkateriileten dolgozo tigyintézok, illetve ligykezelSk (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az ligyintézok szamara
a folyamatos konzultacio lehetdségét;

c) a csoport iigyeiben személyesen referal vezet6jének, sziikség esetén egyeztet mas hivatali egységek
tigyintézdjével;

d) a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

e) ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari tételszamot.

55. Az ligyintézo:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott feladatok szakszert, a
jogszabalyoknak ¢és a koOzjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek megfeleld, hataridében torténd
teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eléirasokat, amelyek a szinvonalas
ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjét az ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

d) vezet§jének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

IV. 2. Az iigykezel6 és a titkarné
56. Az iigykezeld és a titkarnd:
a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott feladatok szakszert, a

jogszabalyoknak ¢és a koOzjogi szervezetszabalyozd eszk6zoknek megfeleld, hataridében torténd

teljesitéséért;
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b) koteles tanulmanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat, amelyek a szinvonalas
tigykezel6i munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott adminisztracios
feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az tigyviteli
szabalyok ismeretében és megtartasaval;

d) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatdi jogkdr gyakorldja megbizza.

V.FEJEZET

A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A kirendeltségvezet6

57. Akatasztrofavédelmi kirendeltségvezetd — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatdé kozvetlen iranyitasa alatt, az igazgatOhelyettes
szakiranyitasaval 6nallo feleldsségi korben vezeti a KvK-t, szolgalati eldljardja a KvK teljes személyi

allomanyanak, ¢és felelds a feladatkdrébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

58. Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy a jelen Szabalyzattal a hataskorébe utalt

jogkoroket.

59. Az illetékességi teriiletére vonatkozéan képviseli a Nograd MKI-t, az igazgatd eldzetes engedélye alapjan
nyilatkozattételre jogosult. Tartds tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a tlizoltosagi feliigyeld teljes jog- és
hataskorben eljarva helyettesiti. Kettejiik egyidejii tdvolléte esetén a kirendeltségvezetd helyettesitésébol adodo

feladatokat teljes jogkorrel az adott KvK tigyrendjében kijeldlt feliigyeld latja el.

60. A kirendeltségvezet6 feladata kiilondsen:

a) iranyitja és koordindlja a vezetése alad tartozo feliigyeldk, tlizoltoparancsnokok, osztalyvezetd és
kozvetlen alarendeltségében 1évo ligyintéz6k munkajat, folyamatosan tajékoztatja és beszamoltatja 6ket;

b) a feladatkdrébe tartozo ligyekben eldterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes végrehajtas érdekében
sziikséges intézkedések megtétele;

¢) helyi szinti fejlesztési koncepcidk kidolgozasa;

d) az igazgatéi belsd normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése, tovabba a
hataskorébe tartozd kérdésekben kirendeltségvezetdi intézkedések, parancsok kiaddsa, modositasa,
visszavonasa;

e) azligyintézés szakszeriiségének €s a hataridok betartasanak ellenérzése;

f) dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a jogszabaly, vagy az igazgato a hataskorébe utalt;

g) aszakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének biztositasa;

h) javaslattétel a kirendeltség 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

i) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
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i)
k)

)

m)

0)

a HTP-k szakmai tevékenységének irdnyitasa;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése a helyi
allami, 6nkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

a feladatkorében az iigyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasanak €s betartatdsanak
rendszeres ellendrzése;

illetékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart - a katasztrofavédelmi megbizottakon keresztiil - a
telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek Osszehivasaval munkajukat segiti, rendszeres
képzésiiket szervezi,

szakmai segitséget nyljt a KvK illetékességi teriiletén miikod6 HVB munkajahoz, felkérésre
eldterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB iilésekre;

a kirendeltségvezetd, vagy az altala megbizott személy koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve

minden olyan eseményhez, amire az igazgato, vagy az igazgatd-helyettes kozvetleniil utasitja.

V.2. A feliigyel6

61. A feliigyeld szakteriilete vonatkozasdban gyakorolja a jogszabalyban el6irt, vagy a kirendeltségvezetd altal

atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint végzi a Szabalyzatban, a KVK iigyrendjében és a

munkakori leirasaban foglalt tevékenységet. A kirendeltségvezeto tartds tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a

jelen Szabélyzat 58. pontjaban és az adott KvK iigyrendjében meghatarozottak szerint helyettesitést lat el.

62. A feliigyeld feladata kiilondsen:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g
h)
i)

i)

a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;

a jogszabalyok ¢s a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok végrehajtasanak feliigyelete,

a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének 0sszehangolasa;

a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos biztositasa;
feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

folyamatos kapcsolattartas a megyei fofeliigyelovel;

javaslattétel a szakteriiletén kozremiikodok elismerésére, elmarasztalasara;

szakiranyt tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve a kirendeltségvezetd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése onkormanyzati, tarsadalmi és civil szervezetek megfeleld szintii képvisel6ivel;

a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartdsa, az eldirt rendszeres képzések

megszervezése.

V.3. Katasztrofavédelmi hatésagi osztalyvezetd

63. Az osztalyvezet$ a kirendeltségvezetd utasitasa alapjan iranyitja a vezetése alatt allo osztaly munkajat, abban

kozvetleniil is részt vesz. Felel6s az osztaly feladatainak teljesitéséért és a katasztrofavédelmi integralt hatosagi

tevékenység szakszerliségéért.
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64. Az osztalyvezeto feladata kiilonosen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkdrének megallapitasa, iranyitdsa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellenérzése;

b) akdzvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa a fontosabb kérdésekrol;

c) az ugyintézd feladatkorének megallapitdsa a munka aranyos elosztasaval, az {ligyintézék folyamatos
beszdmoltatdsa, munkéjuk figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekr6l vald rendszeres
tajékoztatasa;

d) az elintézend? ligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok meghatarozasa, a feladat
végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

e) az lgyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo tigyek kiadmanyozasa, a
fels6bb szintli dontést igényld ligyek felterjesztése;

f) aziigyintézés szakszeriségének ¢és a hataridok betartdsanak ellendrzése;

g) szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;

h) javaslattétel az osztaly szervezetében 1évo allomany részére elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

i) a feladatkorében tigyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasanak és betartatdsanak
rendszeres ellendrzése.

V.4. A tiizoltoparancsnok

65. Vezeti a HTP-t és iranyitja az ahhoz tartozo KvO-t, ellenérzi a miikodési teriiletén 1évé létesitményi tiizolto
parancsnoksagok, és feliigyeli az egyiittmiikodési megallapodds alapjan egyiittmiikodé Onkéntes tiizoltd

egyesiiletek szakmai tevékenységét. Szolgalati elljardja a HTP teljes személyi allomanyanak.

66. A miikodési teriiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az igazgato elézetes engedélye alapjan nyilatkozattételre

jogosult.

67. Felelds a tlizoltasra és a miiszaki mentésre vonatkozoé kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, valamint a

belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.
68. Altalénos helyettese a tiizoltoparancsnok-helyettes.
69. Felelds a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.
70. Dont a hataskorébe utalt tigyekben.
71. A tlizoltoparancsnok feladata kiilondsen:
a) a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, tovabba a belsd
rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
b) kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitdsa, folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk

figyelemmel kisérése;

c) kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;
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d)
e)

g)

h)
)
i)
k)

)

m)
n)
0)
p)
Q)
r)

az alarendeltségébe tartozo beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalésa;

a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;

dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a kirendeltségvezetd a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak folyamatos szinten tartdsa, az eldirt rendszeres képzések
megszervezeése;

javaslattétel a HTP 1étszam-, személyi juttatasi keretével valod gazdalkodasra;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a KvO tevékenységének szakmai iranyitasa;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése helyi
onkormanyzati, tarsadalmi és civil szervezetekkel;

miikddési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi referensekkel;

javaslatot tesz a KvK képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési feladatait;

elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést;

iranyitja az eszkodz-karbantartasi feladatokat;

helyi szinten kozremiikddik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési feladataiban;
kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

hataskorébe tartozo kérdésekben, meghatarozott tevékenység vagy feladat végrehajtasara parancsok

kiadasa, modositasa, visszavonasa.

72. A tiizoltoparancsnok, valamint az altala megbizott személy kételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve

minden olyan eseményhez, amire a kirendeltségvezetd kozvetleniil utasitja.

VI. FEJEZET

A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VL1. A tiizoltoparancsnok-helyettes

73. Szolgalati eldljardja — a tlizoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi allomanyanak.

74. Ellatja a HTP miikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek megvalosulésa érdekében

folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi feliigyelével.

75. A tlizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilondsen:

a)

b)

¢)
d)

A jogszabalyokban, ¢és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zokben, tovabba a belsd
rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

kozvetlen aldrendeltségébe tartozd beosztottak irdnyitdsa, folyamatos beszamoltatisa, munkajuk
figyelemmel kisérése;

az alarendeltségébe tartozo beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a tiizoltoparancsnok a hataskorébe utalt;
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e) aszakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének biztositasa;
f) kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel,

g) kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban;

h) végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;

1) végzi a részére meghatarozott hatdsagi feladatokat.

76. Feladat- és hataskore — a tlizoltoparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a tiizoltoparancsnok

feladat- és hataskorével.

77. Végzi a jogszabalyokban, ko6zjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb szabalyzokban, a KvK

Ugyrendjében, valamint a munkak®éri leirasban meghatarozott feladatokat.

78. Helyettesitésérol a kirendeltségvezetd gondoskodik, az altala meghatarozott személy kijelolésével.

VL.2. Az érsparancsnok

79. Szolgalati eldljardja a KvO teljes személyi allomanyanak.

80. Felelds a KvO tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.

81. Koordinalja a polgari védelmi feliigyelé altal a KvO szamara meghatarozott lakossagvédelmi, felkészitési és

kiképzési feladatokat.

82. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb szabalyzokban, a KvK

Ugyrendjében, valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

83. A katasztréfavédelmi 6rsparancsnok feladata kiillonosen:
a) a jogszabalyokban, ¢és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, tovabba a belsd
rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
b) az alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel
kisérése;
c) az alarendeltségébe tartozo beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;
d) dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a hataskorébe utalt;
e) aszakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének biztositasa;
f) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
g) kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.
84. Kételes vonulni minden olyan eseményhez, amire a kirendeltségvezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kozvetleniil
utasitja.

VL3. A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)
85. A miszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a munkakori leirdsaban
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meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

86. Feliigyeli a miiszaki, technikai eszk6zok allapotat, kotelezo feliilvizsgalatait.

87. A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségében, a Nograd MKI miiszaki osztalyvezetdjének
szakiranyitasaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmi, technikai, ruhazati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi

feladatait.

88. A Nograd MKI munkabiztonsagi feliigyeldjének szakiranyitasaval végzi a HTP munkavédelmi feladatait.

89. Tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét segitd tiizoltd, a tlizoltasvezetd
kozvetlen alarendeltje, a tiizoltasvezetdvel egyeztetett utasitasok végrehajtasa soran eldljaroja a riasztott

és a tlizoltasban részt vevd tlizoltoknak, é€s mas szervezetek helyszinen tartdzkodo tagjainak.

90. A miiszaki-biztonsagi tiszt:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott feladatok szakszert, a
jogszabalyoknak ¢és a koOzjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek megfeleld, hataridében torténd
teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat, amelyek a szinvonalas
igyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrdl, egyeztetésr6l — emlékeztetd vagy feljegyzés
készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

d) a tlizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

91. A miszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilonosen:

a) targyi eszkozokkel, illetve kis értékii targyi eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos helyi nyilvantartas
vezetése, ezekkel Osszefliggd adatszolgaltatas;

b) ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdonu eszkdzok nyilvantartasa;

c) az1j felszerel6kkel kapcsolatos alapellatas biztositasdban vald kdzremiikodés;

d) kezdeményezi a HTP véd6- és munkaruhazatanak beszerzését;

e) figyelemmel kiséri a véddeszk6zok allapotat, kihordasi idejét;

f) kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miiszaki érvényességét és a
javitasok allasat;

g) elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

h) figyelemmel kiséri a beavatkozo6 allomany bevetési koriilményeit;

i) ellendrzési feladatokat lat el az 6nkéntes tlizoltd egyesiileteknél;

j) adatot szolgalat a beavatkozas-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt vesz a HTP allomanyanak
képzésében;

k) miiszaki tevékenysége korében feliigyeli a tlizoltd technikai eszk6zok és védofelszerelések napi és heti

karbantartasanak elvégzését, valamint ezek teljesiilését nyomon koveti;
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1) rendszeresen ellenérzi a gépjarmivek menetokmanyainak helyes vezetését, a gépjarmiivek tarolasat és
szakszer(i karbantartasat, a biztonsagi ¢s munkavédelmi eldirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést
tesz a rendellenességek megsziintetésére;

m) a hatalyos jogszabalyi el6irasok és a vonatkozod intézkedések alapjan negyedévente &sszesiti valamennyi
tizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag felhasznalasat;

n) iranyitja és feliigyeli a HTP karbantartési, javitasi €s szolgaltatasi tevékenységét;

0) Osszeallitja a HTP anyagi igényeit;

p) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi feladatait.

VIL.4. A szolgalatparancsnok, rajparancsnok

92. A szolgalatparancsnok és a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a munkakori

leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

93. A szolgalatparancsnok szolgalati eldjaroja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.

94. Feladatat valtasos munkarendben végzi.

95. Felelds a szolgalati csoport karhelyszini miiveleti tevékenységéért, valamint a laktanyaban folytatott
tevékenységért. Amennyiben a beavatkozas soran veszélyes anyag jelenlétét észleli, koteles azt szolgalati uton

haladéktalanul jelenteni.

96. A szolgalatparancsnok a tlizoltoparancsnok kdzvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgéalati napon a
tlizoltasi €s miiszaki mentési feladatok szakszerti végrehajtasat. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozokben, egyéb szabalyzokban valamint a munkakori leirdsban meghatarozott

feladatokat.

97. Szolgalatparancsnok feladatai kiilonosen:

a) gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozdan a szolgélatszervezési feladatok végrehajtasarol, a
beosztottai képzésérdl;

b) biztositja szolgalati napjan az er6k-eszk6zok riaszthatosagat;

c) karhelyszinen a tiizoltds vezetésének magasabb beosztasu személy altal torténd atvételéig végzi az
iranyitasi feladatokat a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzdkben, szabalyzatokban,
szakmai eldirasokban meghatarozottak szerint;

d) koteles egyiittmiikodni a HTP masik szolgalati csoportjanak szolgalatparancsnokaival;

e) végrehajtja a HTP tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és gyakorlati foglalkozasokat tart.
98. Felelds:

a) akészenléti szolgalat ellatasaért;

b) aHTP-re beérkezé megkeresések TIK felé tovabbitasaért, az elrendelt riasztasi fokozatok végrehajtasaért;
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c) aszabadsagok és tavollétek megfeleld litemezéséért;

d) hivatali munkaid6n kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

99.  Arajparancsnok végzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, egyéb szabalyzokban

valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

100. Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

101. Szolgalati eldljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot ellatd személyi

allomanynak.

102. Feladat és hataskére — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizdsa esetén — megegyezik a

szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.

VLS. A katasztréfavédelmi megbizott

103. A katasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a munkakéri leirasaban

meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

104. Segiti a polgarmesterek polgari védelmi hatosagi és védelmi igazgatasi feladatainak ellatasat.

105. A katasztrofavédelmi megbizott:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal meghatarozott feladatok
szakszerli, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek megfeleld, hataridében
torténo teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat, amelyek a szinvonalas
lgyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjét az ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

d) vezet§jének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

106. A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilondsen:

a) kapcsolatot tartani és egylittmiikodni az illetékességi teriiletén a telepiilések polgarmestereivel, a
szomszédos KvK-kal, HTP-kel, tarsszervekkel, gazdalkodo és tarsadalmi, karitativ szervezetekkel;

b) felelds a kozigazgatasi vezetok, kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi felkészitéséért, melynek
érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

c) felelds az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi felkészitésért;

d) felelds a lakossag felkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért célcsoportonkénti, helyi szintii
felkészitések tervezéséért, szervezéséért és lebonyolitasaért;

e) felelds a helyi szintli megel6zési, védekezési, és helyreallitasi feladatok koordinalasaért;
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f) felelds az onkormanyzati kdzbiztonsagi referensek munkajanak szakmai timogatasaért;

g) részt vesz a helyi szintii védelmi igazgatasi feladatok koordinalasaban, az illetékességi teriiletéhez tartozo

jaras HVB iilésein;

h) részt vesz az illetékességi teriiletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati helyszineinek felmérésében;

i) kozremiikddik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott belsé szabalyzo

eszk6zok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi tervek kidolgozasaban, a polgari

szervek polgari védelemre vonatkozo tervei elkészitésében;

j)  illetékességi teriiletén részt vesz a hatosagi ellendrzések végrehajtasaban;

k) illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi feladataiban, valamint a

lakossag széles korét érintd tajékoztatas végrehajtasaban;

1) Dbiztositja a polgarmester els6 foka polgari védelmi hatosagi eljarasainak szakszerliségét.

VI1.6. Human-gazdasagi kiemelt foel6adé

107. A human-gazdasagi kiemelt foéel6ado a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zokben, egyéb

szabalyzokban, az SZMSZ-ben, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakéri leirasban meghatarozottak szerint

latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

108. A human-gazdasagi kiemelt féel6ado feladatai kiilonosen:

a)

b)

<)
d)

e)

g)
h)

i)
k)
)

m)

elokésziti a kirendeltség-vezetd és az igazgatd hataskorébe tartozod személyzeti intézkedésekhez
sziikséges allomanyparancs és hatarozat-tervezeteket;

részt vesz a KvK allomanyanak utanpotlas tervezésé

részt vesz a KvK allomanyaba keriilok felvételi eljarasanak elokészitésébe

ellatja a KvK személyi allomanya személyzeti, munkaiigyi, szocialis igyekbdl adodo feladatokat.

a hivatasos és a rendvédelmi alkalmazotti allomany tagjanak megallapitja az éves szabadsagat, vezeti
annak kivételét, dokumentalja, nyilvantartast vezet az egészségiigyi szabadsagokrol.

nyilvantartja a PAV vizsgalatok eredményeit

kozremiikodik a munkakori leirasok kidolgozasaban, vagyonnyilatkozat tétel végrehajtasaban.
kozremiikodik a készenléti jellegli szolgalatot ellatd tiizoltd allomany tovabbképzési programjanak
megtervezésében, azok végrehajtasanak koordinalasaban, feltételek biztositasaban és
ellenérzésében, tovabba dokumentaldsaban

nyilvantartast vezet a munkaba jarasrdl, ellendrzi a leadott szolgalati jegyekben foglalt adatok
pontossagat.

targyi eszkozokkel kapcsolatos analitikus konyvelés, nyilvantartas, adatszolgaltatas.

kozremiikodik a leltarozas végrehajtasaban.

kilépettek tartozas nyilvantartasa, személyi hasznalatra kiadott felszerelések kartonos nyilvantartasat
vezeti.

a KvK mikodéséhez sziikséges eszkozok és anyagok igénylésének, illetve beszerzésének
kezdeményezése, azok karbantartidsdnak, valamint rendeltetésszerti felhasznaldsanak feliigyelete,

ellendrzése.
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109. A feladatait a KvK-ba tartozokkal mellérendelt viszonyban, de veliik kdtelezéen egyiittmiikodve és egymast

sziikség szerint segitve hajtja végre.

110. Helyettesitésérdl a KvK-vezetd gondoskodik, az altala meghatarozott személy kijeldlésével.

VL7. Az iigyintézo

111. A kirendeltségi iigyintéz6 (beleértve a kiemelt foeldadot, féeldadot, eldadot is) a Szabalyzatban, a KvK

iigyrendjében, valamint a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo igyeket.

112. Az iigyintéz6 a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, tigyintézoi
feladatai mellett:

a) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezet6jének feliigyelete mellett - szervezi és iranyitja az azonos
munkateriileten dolgozd iligyintézok, illetve ligykezel6k (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az ligyintézok szamara
a folyamatos konzultacio lehetségét;

c) a csoport iigyeiben személyesen referal vezetGjének, sziikség esetén egyeztet mas hivatali egységek
tigyintézdjével;

d) a csoport altal kiadmanyozasra eldkészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz,

e) ellendrzi az irattal kapcsolatos kezeldi és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari tételszamot.

113. Az iigyintéz6 a munkakori leirasaban meghatarozottak és eseti vezetdi dontés alapjan latja el feladatait,
melynek keretében:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezet6 altal adott feladatok szakszert, a
jogszabalyoknak ¢és a koOzjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek megfeleld, hataridében torténd
teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eléirasokat, amelyek a szinvonalas
ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezet6jét az iigyben folytatott targyaldsrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrdl emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

d) vezet§jének haladéktalanul jelenteni kdteles, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

VL.8. Az iigykezel6
114. Az iigykezeld:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezet6 altal adott feladatok szakszert, a
jogszabalyoknak ¢és a koOzjogi szervezetszabalyozd eszk6zoknek megfeleld, hataridében torténd
teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat, amelyek a szinvonalas
tigykezel6i munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott adminisztracios

feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az Gigyviteli
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d)

szabalyok ismeretében és megtartasaval,

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a kirendeltségvezeté megbizza.

VL9. A szerparancsnok, kiilonleges szerkezelo, tiizolté gépjarmiivezeté, beosztott tiizolto

115. A szerparancsnok:

a)

b)
©)

d)

végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozod eszkdzokben, egyéb szabalyzokban valamint a
munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat;

végzi a részére az Orsparancsnok, vagy a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;

szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot ellatd személyi
allomanynak;

feladat és hatdskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a rajparancsnok

feladat- és hataskorével.

116. Kiilonleges szerkezeld, tiizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tlizolto:

a)

b)

¢)

d)
e)

g)
h)

végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, egyéb szabalyzokban valamint a
munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat;

felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezet6 altal adott feladatok szakszerd, a
jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozod eszkozoknek megfeleld, hatdridében torténd
teljesitéséért;

koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat, amelyek szolgalati
feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni,

az iigyeletesi feladatokat ellato személy a HTP Ugyelet Szolgalati Utasitisaban foglaltaknak megfelelden
latja el feladatait;

koteles a rabizott gépjarmiiveket, killonleges-szereket, eszkdzoket legjobb tudasa szerint hasznalni, azok
allapotat megovni;

a gépjarmivezetd koteles a gépjarmiivek miiszaki vizsgalatat rendszeresen elvégezni;

a miiszaki megbizott koteles a gépjarmiivek heti karbantartasat elvégezi.

VII. FEJEZET

A NOGRAD MKI SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

VIL.1. Ellen6rzési Szolgalat

117. Az Ellendrzési Szolgalat a tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.

118. Feladatkorében eljarva egyiittmiikodik az allami és kormanyzati ellenérzd szervekkel, a nemzetbiztonsagi

szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellendérzé szerveivel.
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119. Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje a Nograd MKI belsd ellendrzési vezetdje.

120. Az Ellendrzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be a Nograd MKI valamennyi

szervezeti egységétol.

121. A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit, végrehajtasi szabalyait,

modszertanat a BM OKF ellendrzési szolgalatvezetdje altal kidolgozott és a féigazgatd altal jovahagyott

Ellendrzési Szabalyzat tartalmazza.

122. A koltségvetési szervek belsé ellendrzésének Nograd MKI-ra vonatkozd szabalyait, modszertanat, az

ellendrzések soran kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények rendszerét a belsd ellenérzési vezetd altal

kidolgozott és az igazgato altal jovahagyott Belsd Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza.

123. Az Ellendrzési Szolgalat feladatai korében:

124.

a)

b)

¢)

d)

e)

az ellendrzés modszereivel és eszkdzeivel fellép a jogszabalyi és belsd normék eldirasainak megsértése
ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek,
valamint az ligyintézés rendjének modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizasabol — az erre
feljogositott szervezetnél kezdeményezi a megfelel6 eljaras lefolytatasat;

az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervezeti egységek vagy tevékenységi kdrok
soron kiviili ellenérzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatasat;

az ellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zoknek, valamint a bels6 normaknak a kiadasara, modositasara, hatalyon kiviil
helyezésére;

kezdeményezi a szervezeti egységek, helyi szervek vezetdinél belsd normak kiadasat, ha az a
jogszabalyok egységes végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévé szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;

nyilvantartja és nyomon kdoveti a kiilsé ellenérzések megallapitasaira tett intézkedések végrehajtasat,
valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szo616 éves beszamolot;

szakiranyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét.

A revizor feladatkorében eljarva:

a)
b)
¢)

d)

e)

kidolgozza, és sziikség szerint aktualizalja a Nograd MKI bels6 ellendrzési kézikonyvét;

Osszeallitja a Nograd MKI kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves belso ellendrzési terveit;
végrehajtja az éves belsd ellenérzési tervben foglalt ellenérzéseket, illetve igazgatdi utasitasra soron
kiviili ellendrzéseket folytat le;

elemzi, vizsgalja és értékeli a Nograd MKI belsé kontrollrendszere kiépitése és mikodése
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald megfelelését, valamint miikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat és

gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleloségét, a beszamolok valodisagat;
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125.

g)

h)

i)

k)

)

m)
n)
0)

p)

Q

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg
a kockazati tényezok, hianyossagok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok
megeldzése, illetve feltarasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikddése eredményességének
novelése és a Nograd MKI bels6 kontrollrendszerének javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;
nyilvantartja és nyomon koéveti a belsd ellenérzési jelentések megallapitasai alapjan megtett
intézkedéseket;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfelelé szinvonalat;

vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerek miikodésének gazdasdgossagat,
hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes feleldsséget, megakadalyozza a hibak
ismétlodését;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény,
mulasztas vagy hianyossag gyanuja esetén haladéktalanul tajékoztatja a szerv vezetdjét és javaslatot tesz
a megfelel6 eljaras meginditasara;

a bels6 ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel szemben, megel6zése
érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

végrehajtja és gyakorolja az iranyito szerv altal részére atruhazott ellendrzési jogosultsagokat;

elkésziti, 6sszeallitja és felterjeszti a Nograd MKI belsé ellendrzési tevékenységérol szolo éves jelentést;
betartja a bels6 ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illeten az adatvédelmi és mindsitett adatok
védelmére vonatkozo eldirasokat;

a koltségvetési szerv vezetdje részére hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatast nyujt (tanacsado
tevékenység);

véleményezi a hataskorébe tartozod ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és egyéb pénziigyi

szabalyzatok tervezeteit.

A szakmai bels6 ellendr feladatkorében eljarva:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)

h)

tervezi €s 0sszehangolja az igazgatdsag ellendrzési tevékenységét;

Osszeallitja a Nograd MKI féléves munka- és ellenérzési tervének ellendrzési részét, ellendrzi annak
végrehajtasat;

szervezi, és szakteriilete vonatkozasaban végrehajtja a tervezett és terven feliili ellenérzéseket;

gylijti €s Osszesiti a Nograd MKI szervezeti egységei altal végrehajtott ellendrzések tapasztalatait;
tevékenységével kapcsolatosan beszamoldjelentéseket készit, az iranyitd szerv részére adatot szolgaltat;
szakmai feliigyeletet gyakorol a Nograd MKI szervezeti egységei és az alarendelt szervek szakmai
ellendrzé tevékenysége felett;

ellendrzi a Nograd MKI szervezeti egységeinél, valamint a kdzvetlen iranyitas alatt allo szerveknél a
szakiranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését, vizsgalja annak érvényesiilését,
hatékonysagat;

részt vesz a Nograd MKI szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

az ellenérzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével, és feldolgozasaval

kozremiikodik a Nograd MKI kiilonboz6 szakteriileti tovabbképzéseiben;
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i)

az igazgato altal kijelolt tigyekben végzi a panaszok, allampolgari bejelentések kivizsgalasat.

126. A mobil ellenérzések soran a szakmai belsé ellendr feladatkorében eljarva:

a)

b)

¢)

d)
e)

g)

h)
)

i)

ellendrzési hataskore kiterjed a Nograd MKI-ra és helyi szerveire, egylittmiikodési megallapodast kotott
onkéntes tlizolto egyesiiletekre;

az ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit, végrehajtasi szabalyait,
modszertanat a BM OKF ellendrzési szolgalatvezetd altal kidolgozott és a foigazgatd altal jovahagyott
Ellenérzési Szabalyzat tartalmazza;

feladatait az igazgat6 altal meghatarozottak alapjan végzi, a végrehajtott ellendrzéseket a havi ellenérzési
jelentésben rogziti;

biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfelelé szinvonalat;

érvényesiti az ellendrzés segité €s megel6zé jellegét, biztositja az altalanosithatd tapasztalatok
kozreadasat, széleskorii hasznositasat;

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes feleldsséget, megakadalyozza a hibak
ismétldését;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket,
értékeléseket készit az ellendrzott szerv mitkddése eredményességének novelése érdekében;
figyelemmel kiséri az ellendrzott szerv altal megtett intézkedéseket;

biintet6-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot ad6 cselekményt,
mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati Ut betartasaval az igazgaté részére, és az
altala meghatarozottak szerint jar el;

az ellendrzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira figyelemmel az

ellendrzott szervek vonatkozasaban atfogo ellenérzést vagy témavizsgalatot kezdeményez.

VIL.2. Human Szolgalat

127. A Human Szolgalat a tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.

128. Felelés a Nograd MKI huméan stratégidja és a huméan eréforrasokkal valéo gazdalkodas elveinek

kidolgozasaért, a személyiigyi és allomanyszervezési munkaért, ezzel kapcsolatos nyilvantartasokért, a

feladatkorébe tartozd (személyiigyi, munkatigyi, szocialis, fegyelmi valamint oktatasi és képzési) ligyek

torvényes rendezéséért, az allomany egészségligyi és mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok

végrehajtasaért.

129. Kozremikddik a Nograd MKI, mint nemzeti 1étfontossagli rendszerelem a 1étfontossagu rendszerek és

létesitmények azonositasarol, kijelolésérdl és védelmérdl szolo térvény szerinti azonositasi jelentése és az

iizemelteti biztonsagi terv elkészitésében és annak rendszeres, valamint soron kiviili feliilvizsgalataban.

130. Személyzet szakteriileten:

a)

részt vesz a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyara vonatkozo szabalyozas el6készitésében, a

jogszabalyok végrehajtasa soran — a kirendeltségek kiemelt foeldaddja (human-gazdasagi) felett —
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131.

b)
¢)
d)
e)

g)
h)
i)
i)}
k)

y

m)

n)

p)

Q

s)

szakiranyitast gyakorol;

elokésziti az igazgatd személyligyi, munkatigyi, szocialis és kegyeleti dontéseit, javaslatait;

szervezi és végzi a Nograd MKI létszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos személyligyi feladatokat;
elkésziti a 1étszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegii dontésekre, ellatja a
Nograd MKI - n mitk6d6 szocidlis bizottsag titkari feladatait;

kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi feladatokat, végzi a vezetdi
allomany utanpoétlasanak tervezését, a vezetd allomany mindsitésével és utanpotlasanak kivalasztasaval
kapcsolatos feladatokat, tervezi, a szervezeti teljesitményértékelés koordinalasaval kapcsolatos
feladatokat, tervezi, szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat, és el6késziti az elismerési javaslatokat;
képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;

végzi az allomany biztonsagi ellenérzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt feladatokat;

végzi az érintett allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos elokészitd6 munkalatokat;

végzi a munkaltatdi jogok gyakorlasat érint6 személyligyi és munkaiigyi targyl panaszok ligyintézését,
nyilvantartasat;

végzi a gondozasi korbe tartozo nyugallomanyuakkal, szolgalati jarandosagban részesiilékkel kapcsolatos
feladatokat;

ellatja a személyiigyi és munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét; tovabba a
személyligyi nyilvantartasbol a KIRA rendszerbe torténé adatatadas koordinalasat;

nyilvantartja az igazgatosag és a Salgotarjani KvK hivatali munkarendben dolgozé allomanya, valamint
a kirendeltségvezetdk szabadsagat;

jogviszony létesitésekor végzi az elektronikus {igyintézéshez sziikséges Ugyfélkapu létrehozasat;
elékésziti a rendvédelmi egészségkarosodasi keresetkiegészitéssel és rendvédelmi egészségkarosodasi
jaradékkal kapcsolatos vezetdi dontéseket, vezeti a kapcsolodd jogszabalyban meghatarozott
nyilvantartasokat;

végzi a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatosan keletkezett, a tevékenységi
korébe tartozo valamennyi irat elektronikus tigyintézését;

a munkaltatéi jogkor gyakorldja részérdl elektronikusan legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus
alairassal vagy papir alapon kiadmanyozott jognyilatkozatr6l a Szolgalat kijelolt tagja zaradékolassal
hiteles papiralapt kiadmanyt készit;

a tevékenységi korébe tartozo, a személyi allomany tagja altal a foglalkoztatasi jogviszonyaval

kapcsolatban benyjtott eredeti dokumentumokrdl hiteles mésolatot készit.

Fegyelmi munka terén:

a)

b)

¢)

a Nograd MKI személyi allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal 6sszefiiggésben elkovetett
szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd elbiralasa soran lefolytatja az eljarast;

az igazgatd hataskorébe tartozd fegyelmi tigyekben lefolytatja az elsé foki fegyelmi eljarasokat,
hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a fenyités kiszabésara;

az igazgatd fegyelmi iigyben hozott elsé foku érdemi hatdrozata ellen benyujtott panaszt az eldljard
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132.

133.

134.

parancsnokhoz hataridén beliil felterjeszti;

d) az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan jogpropaganda tevékenységet
veégez;

e) egylittmikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, az NVSZ ¢és a rendvédelmi szervek érintett
vezetOivel;

f) folyamatosan gytijti a fegyelmi helyzetre vonatkoz6 szolgalati adatokat, havi adatszolgéltatast végez a
BM OKF Human Szolgalata felé, adatszolgaltatassal segiti a vezetdi munkat €s a belsd tajékoztatast;

g) ¢éves szinten atfogéan elemzi a Nograd MKI allomanyanak fegyelmi helyzetét, sziikség szerint
javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak javitasara;

h) akatonai biincselekmények esetén feljelentést készit, vagy lefolytatja a nyomozast;

i) azigazgato hataskorébe tartozo méltatlansagi eljarast megalapozo ligyekben lefolytatja az eljarast, és az
igyet dontésre el6késziti;

j) ajogszabalyokban meghatarozott esetekben kdzremiikodik a Becsiiletbirosag munkajaban.

Oktatasi, képzési szakteriileten:

a) tervezi, szervezi, koordinalja a Nograd MKI allomanyanak — a HTP-n 1év6 készenléti szolgélat napi
kiképzési feladatainak kivételével — képzésével, tovabbképzésével, valamint a kozponti tanfolyamokkal
Osszefliggo feladatok végrehajtasat;

b) kozremikodik a teriileti szintli kozigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a rendvédelmi
szervekkel, a tarsadalmi és karitativ szervezetekkel megkotendd egylittmiikodési megallapodasok
kidolgozasaban;

c) szervezi a Nograd MKI-n a fels6foku és kdzépfoku oktatasi intézet hallgatoinak szakmai gyakorlatat;

d) koordindlja a Nograd MKI esélyegyenldségi tevékenységét.

Kiképzési és sport szakteriileten:

a) koordinalja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket a Nograd MKI allomanya részére;

b) szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;

c) szervezi a hivatasos adllomanyba jelentkezok fizikai alkalmassagi felmérését, valamint az dllomanyban
1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

d) tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

e) szervezi a beliigyi és mas szervezetek rendezvényein a Nograd MKI csapatainak és versenyzdinek

részvételét.

Egészségiigyi és pszichologiai szakteriileten:

a) végzi a Nograd MKI gyogyito-megeldzo alapellatd szolgalatanak feladataibol adodo tevékenységet;

b) az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi és a Heves Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosag szervezetében 1évo, illetékes Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai és
Munkabiztonsagi Ellaté Kozpontja (a tovabbiakban: TEPMEK) utjan végrehajtja az allomanyaba
jelentkez6k munkakori egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban 1évok iddszakos

egészségligyi alkalmassagi vizsgalatat, valamint az allomany foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;
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©)

d)

szervezi és a TEPMEK utjan végzi az allomanyaba jelentkezok elséfokl pszichologiai alkalmassagi
vizsgalatat, valamint az altalanos és célzott, rendszeres és id6szakos alkalmassagi vizsgalatokat;

kapcsolatot tart az egylittmiikodo szervek megfelel szintl szakmai szervezeti egységeivel.

135. Munkavédelmi szakteriileten:

a)
b)
©)

d)

e)

g)
h)

i)

k)
)

m)

végzi a munkavédelmi tevékenység szakmai feladatait;

ellendrzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;

sziikkség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos l1ényeges kérdésekrol,
problémakrdl a szolgalatvezetdnek;

az adott év julius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az dllomanyaban illetve az
illetékességi  teriiletén mikods 1étesitményi tlizoltdsagoknal bekovetkezett szolgalati- és
munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzd értékeld jelentést készit az allomany, és az
illetékességi teriiletén miikodo létesitményi tlizoltdosagok munkavédelmi helyzetérdl, melynek 1
példanyat felterjeszti a BM OKF -hez;

az igazgatdsag allomanyat ért a Munkavédelmi Torvényben meghatarozott siilyos munkabalesetekrdl a
BM OKF munkabiztonsagi fofeliigyel6jét munkaiddben bekovetkezett balesetek esetén azonnal,
munkaidén tal bekdvetkezett balesetek esetén, az azt kovetd elsé munkanapon telefonon tajékoztatja, a
balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok alapjan annak lezardsa utan irdsban
felterjeszti;

munkavédelmet érint6 jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézkedések elokészitésében részt vesz;
kidolgozza az egyes munkakdrokre vonatkozo egyéni védéeszkoz juttatas rendjét;

megszervezi az adllomany munkavédelmi oktatdsat és a vizsgaztatdsokat, vezeti a vizsgabizonyitvanyok
nyilvantartasat, végrehajtja a katasztrofavédelem hivatasos szervei altal szervezett munkavédelmi
vizsgaztatasat és errdl tajékoztatja a munkavédelmi féfeliigyel6t;

elkésziti a Nograd MKI kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban meghatarozottak
végrehajtasat;

végzi a Nograd MKI-n valamennyi baleset kivizsgalasat;

megtartja a Nograd MKI allomanyaba felvételre keriilok elézetes munkavédelmi oktatasat, megszervezi
az allomany szamara az ismétlédo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

megszervezi a Nograd MKI éves munkavédelmi bejarasat;

ellatja a képernyd eldtti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatait.

VIL.3. Hivatal

136. A Hivatal az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miik6dé 6nallo szervezeti egység.

137. A Hivatal:

a)

feliigyeli az tigyirat-kezelési feladatokat, szervezi a Nograd MKI mindsitett és nyilt adatvédelmi és

ligyirat-kezelési tevékenységeét;
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138.

b)
¢)
d)

g)

h)

rendszeresen ellendrzi a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos eldirasok betartasat;

figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi, titkarsagi feladatait;

karbantartja a Nograd MKI Hataridds Jelentések Tablazatat;

koordinalja a munkatervezéssel kapcsolatos feladatokat;

Osszeallitja a Nograd MKI féléves vezet6i munkaterveit, a havi naptari és ellenérzési tervét;

elkésziti a Nograd MKI éves kiutazasi €s fogadasi tervét, az igazgatoi kiutazasok és fogadasok tervét és
foigazgatoi jovahagyasra felterjeszti;

koordinalja az 4llami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennallo egyiittmikodésekkel
Osszefliggd feladatok ellatasat;

kozremiikodik a Nograd MKI, mint nemzeti létfontossagu rendszerelem a létfontossagu rendszerek és
létesitmények azonositasarol, kijeldlésérdl és védelmérdl szold térvény szerinti azonositasi jelentése €s
az lizemeltetdi biztonsagi terv elkészitésében ¢€s annak rendszeres, valamint soron kiviili

feliilvizsgalataban.

A sajtoszovivoi tevékenység:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)

h)

i)

k)
D)

m)
n)
0)

p)

qQ

az igazgato kozvetlen irdnyitasaval, a szakteriiletek tAmogatasaval latja el a feladatat;

a katasztrofavédelem hataskorébe tartozo kérdésekben nyilatkozhat;

szervezi és elokésziti az igazgato és az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;

rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF és mas kozigazgatasi és rendvédelmi szervek szovivoivel;
folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel;

a BM OKF Kommunikacios Szolgélatanak szakiranyitasa mellett koordinalja a média részér6l érkezd
kérdésekre adando valaszok Osszeallitasat, jovahagyasat s megkiildését;

kidolgozza a Nograd MKI kommunikacios tevékenységének o iranyait, teriileteit, modszereit, feladat-
és eszkOzrendszerét;

felelds a Nograd MKI féléves munkatervei alapjan az éves kommunikacios terv Osszeallitasaért,
elkészitéséért;

tervezi ¢€s szervezi a Nograd MKI kommunikacios tevékenységét, valamint az idészakos
sajtotevékenységet;

szakteriiletek kérése alapjan kozremiikodik a Nograd MKI kiadvanyainak elkészitésében, lakossagi
tajékoztatd kampanyok tervezésében;

elokésziti a Nograd MKI sajtokozleményeit, sajtdomeghivoit és a sajto-hattéranyagokat;
sajtoszervezéssel kozremitkodik a Nograd MKI altal rendezett eseményeken, kiemelt {innepi
rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKEF, illetve mas tertileti szervek sajtoreferenseivel,
valamint az egyiittmiik6dod, tovabba a tarsszervek azonos szintil szakteriileti munkatarsaival,

felelds a Nograd MKI internetes honlapja folyamatos miikddésének koordinaciojaért;

végzi a Katasztrofavédelem elektronikus magazin honlapon valé megjelentetését;

vezetdi utasitasra — a honlapon és a Katasztréfavédelem elektronikus magazinban vald kozzététel céljabol
— adott eseményrdl cikket ir, fényképfelvételt készit,

a szakteriiletektdl beérkezett szakmai anyagok koordinalasaval gondoskodik a BM OKF évkonyvéhez a
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139.

140.

141.

1)

t)
w)

Nograd MKI anyagainak osszeallitasarol és felterjesztésérol,

anyagokat allit 6ssze és terjeszt fel a BM OKF Kommunikacios Szolgalata részére a BM OKF hivatalos
kozosségi oldalainak szerkesztéséhez,

foto, sziikség szerint video felvételeket készit a Nograd MKI szervezésében lezajlott eseményekrol;

havi rendszerességgel archivalja a sajtofotokat;

folyamatosan figyelemmel kiséri a katasztrofavédelem szervezetét érintd sajtomegjelenéseket, a napi
sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagalast igénylé sajtdanyagokra, koordindlja és részt vesz a
reagalast igényl6 anyagok elkészitésében;

vezetOi utasitas alapjan végzi a Lakossagi SMS rendszer lakossagtajékoztatassal dsszefliggd feladatait,
sziikség esetén javaslatot tesz a kiilonbdzé médiumok, illetve lakossagtajékoztatd forumok bevonasara,

bovitésére, modositasara.

Igazgatasi szakteriileten:

a)

b)
¢)

d)

e)

végzi a jogszabalyokban, belsd normakban meghatarozott, a belsé kontrollrendszer miikodtetésével
kapcsolatos adminisztrativ, koordinacios feladatokat;

figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;

vezeti a Nograd MKI belsd szabalyozo eszkozeinek elektronikus nyilvantartasat (belsé informatikai
halozat);

koordinalja az Onkormanyzati, tarsadalmi és civil szervezetekkel fennalld egyiittmiikodésekkel
Osszefliggo feladatok ellatasat;

részt vesz a Nograd MKI altal tartott atfogd, uto- és célellendrzéseken;

javaslatot tesz a belsd szabalyozok modositasara, szakteriilete vonatkozasaban véleményezi az

intézkedés- és jogszabalytervezeteket.

A rendezvényszervezés és a tarsadalmi kapcsolatok szervezése tekintetében feladatai:

a)

b)
©)

d)
e)
f)

koordinalja a Nograd MKI {innepeinek, belsé ¢€s kiilsé rendezvényeinek lebonyolitasat, feliigyeli azokat,
illetve részt vesz a szervezésiikben;

szervezi a Nograd MKI igazgatoi szinti kiills6 rendezvényeit;

elkésziti a rendezvények, iinnepségek, allomanygytilések forgatokonyvét, berendeldjét, jovahagyast
kovetden megkiildi az érintett szakteriileteknek;

felkérésre kozremiikodik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

kozremiikodik kiilsé rendezvényeken, kiallitasokon a Nograd MKI megjelenésének szervezésében;

feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat.

Titkarsagi feladatok:

a)

b)

¢)

gondoskodik a Nograd MKI-hoz és az igazgatohoz érkezd iratok feldolgozasardl, iigyintézésérol,
tovabbitasarol,

szervezi az igazgato hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a megvaldsulasukhoz
sziikséges feltételek biztositasat;

tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgato altal kiadott, vagy felettes szerv altal meghatarozott feladatok
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142.

143.

d)
e)

hataridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva tajékoztatast kér a kijelolt felelosoktol;
végzi a vezetdi és a feladat meghatarozo értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;
kozremiikodik a Nograd MKI altal kotendd egyiittmiikodési megallapodasok elokészitésében, szervezi

az egylittmiikddési megallapodasok alairatasat;

Jogtanacsosi feladatkorben:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

h)

)

i)

k)

D)

m)

n)

0)

a szakteriiletek feladatainak ellatasahoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és tajékoztatast ad;

felhivja az igazgatd figyelmét a feladatkdrében tudomasara jutott jogsértésekre és javaslatot tesz azok
megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontu el6készitésében;

feliigyeli a helyi szervek jogi természetli tevékenységét;

indokolt esetben szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi;
figyelemmel kiséri a bels6 normak jogszabalyi megfelelségét, az attol valo eltérést jelzi a dontésre
jogosult vezetonek;

véleményezi a Nograd MKI normativ belsé rendelkezéseinek tervezetét, egyetértése esetén azok jogi
megfeleldségét igazolja;

kiadasat;

gondoskodik a targy szerint illetékes szakteriiletek bevondsidval a mas szervek altal elokészitett
jogszabalyok, kormany-el6terjesztések, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, illetve a nem
jogi szabalyozasra iranyuld kormany-el6terjesztések, jelentések és tajékoztatok belsd véleményezésérol,
a beérkezett vélemények jogi szempontl feliilvizsgalatardl, dsszeallitia a Nograd MKI allaspontjat
0sszegz0 atiratot;

végzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti egység altal elokészitett szakmai tervezet jogi
szempontll véleményezését;

véleményezi a Nograd MKI altal kotendd szerzédések tervezeteit, egyetértése esetén azok jogi
megfeleldségét igazolja;

véleményezi az igazgatd kiils6 szervekkel kotendd egyiittmiikodési megallapodasainak tervezeteit,
egyetértése esetén azok jogi megfeleldségét igazolja;

kozremiikodik a Nograd MKI személyi allomanyat érint6 kartéritési eljarasok lefolytatasaban;

ellatja a Nograd MKI jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti tevékenységét a Nograd
MKI miikodésébél adodé munka-, polgari és kozigazgatasi jogi ligyekben a szakteriiletekkel
egylittmiikddve végzi;

igény szerint jogi tanacsadast ny(jt az igazgatdsag és alarendelt szervei allomanya részére.

Biztonsagi, adatvédelmi és informacidszabadsaggal kapcsolatos szakteriileten:

a)

b)

kidolgozza a Noégrad MKI mindsitett adatok védelmérél szolo biztonsagi szabalyzatanak, az
adatvédelemmel és informacioszabadsaggal kapcsolatos szabalyzatanak elbirasait és ellenérzi azok
betartasat,

javaslatot tesz a titok- és adatvédelemmel kapcsolatos bels6 szabalyozok kibocsatasara, modositasara;
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144.

145.

©)

d)

e)

g)

h)

i)

rendszeresen ellendrzi a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos eldirasok betartasat;

ellatja a Nograd MKI-hoz érkezd és az ott keletkez6 nemzeti és kiilfoldi mindsitett adat védelmébol adodo
tigyiratkezelési feladatokat, szervezi a mindsitett adatok fizikai védelmével dsszefiiggd ligyiratkezelési
tevékenységet, a hivatalvezetd ellatja a biztonsagi vezetd jogszabalyban meghatarozott feladatait;
koordinalja a nemzeti és kiilfoldi mindsitett adatok nyilvantartdjanak miikodéséhez sziikséges feltételek
biztositasat, a nyilvantarté miikddésének feliigyeletét;

segiti és ellendrzi a Nograd MKI és a helyi szervek titok- és adatvédelmi tevékenységét, szervezi az ilyen
targyu képzéseket, tovabbképzéseket a hivatasos katasztrofavédelmi szervek munkatarsai részére;
ellatja az adatvédelmi tisztviselé szamara az Altalanos Adatvédelmi Rendeletben, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold torvényben, valamint egyéb, adatvédelmi
targya jogszabalyokban ¢és kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben, belsé szabalyzokban
meghatarozott feladatokat;

teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdekii adatok megismerésével kapcsolatos kérelmekkel
Osszefliggd feladatokat és jelentéstételi kotelezettségeket, ellatja a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésével kapcsolatos tevékenységét;
figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkoz6 eurdpai unidés normakat, nemzetkdzi egyezményeket,
jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozoket;

gondoskodik a BM OKF és a Nograd MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzataban foglaltak

érvényre juttatasarol.

Ugykezelési szakteriileten:

a)

b)

©)

d)

e)

f)
g)

ellatja a Nograd MKI-hoz érkezd ¢és az ott keletkezé nemzeti ¢és kiilfoldi mindsitett ¢s nem mindsitett adat
védelmébdl adodo ligyirat-kezelési feladatokat, szervezi a Nograd MKI mindsitett és nem mindsitett
adatvédelmi és ligyirat-kezelési tevékenységét;

gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szol6 Iratkezelési Szabalyzat és Irattari Tervben foglaltak
érvényre juttatasarol;

miukodteti az elektronikus iratkezelési rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolodé ligyiratkezelési
feladatok ellatasat;

feliigyeli az tigyiratkészités formai kdvetelményeinek érvényesiilését, meghatdrozza az ligyiratforgalom
rendjét;

segiti ¢s ellendrzi a helyi szervek lgyviteli tevékenységét, szervezi az {ligyviteli képzéseket,
tovabbképzéseket a Nograd MKI munkatarsai részére;

miikddteti a Nograd MKI kdzponti irattarat,

vezeti a belsé szabalyozo eszkozok elektronikus nyilvantartasat.

A Hivatal végzi az iigyfélszolgalati feladatokat, ennek keretében:

a)
b)
©)

hivatali id6ben biztositja a telefonos tigyfélszolgalat miikodését;
ellatja a kozzétett tigyfélfogadasi idében személyesen tett bejelentések felvételét;
koordinalja kozérdekii kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos {igyintézést,

gondoskodik az tigyek illetékes szervezeti egység részére torténd tovabbitasarol, és a lefolytatott eljaras
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146.

147.

d)

eredményének megfelelden tajékoztatja a beadvanyozot;

szervezi, illetve végzi az tigyfélszolgalati elektronikus postafiokra érkezé megkeresésekkel kapcsolatos
teendoket;

kozremiikodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

értékeli, elemzi az el6z6 évi kozérdekii bejelentéseket és panaszokat, err6l a BM OKF részére jelentést
készit.

VIIL.4. Az Igazgatohelyettesi szervezet

Az igazgatohelyettesi szervezet:

a)

b)

d)

e)
f)

g)
h)

)
i)
k)

)
m)

n)

meghatarozza, szakmailag irdnyitja, feliigyeli és ellendrzi a tiizoltdsagi, polgari védelmi, iparbiztonsagi,
hat6sagi és foiigyeleti szakteriilet tevékenységet végzok szakmai munkajat, szervezi felkészitésiiket és
tovabbképzésiiket;

a katasztrofavédelmi hatosagi osztaly integralt hatosagi tevékenységét szakteriileteként szakiranyitja;
kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletenkénti bontasban beszamolot készit;
koordinalja veszélyhelyzetek, katasztrofak esetén a Nograd MKI-ra harul6 szaktertileti tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

végzi a jogszabalyokban meghatarozott tovabbképzési és szakmai iranyitasi, feliigyeleti feladatokat;
tervezi és szervezi a felligyel6k tovabbképzését;

a védelmi bizottsagok altal szervezett gyakorlatokat szaktertiletenként értékeli;

feladatai végrehajtasaba bevonja a feliigyeldket, illetve a fGligyeleti osztalyvezeton keresztiil a
katasztrofavédelmi miiveleti szolgalatot;

szakteriiletenként kozremiikodik az egylittmiikddési megallapodasok megkotésében, felillvizsgalataban;
elkésziti a megyei veszélyhelyzeti prognozist, illetve végzi annak bevalas vizsgalatat;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrol szolo jelentések Osszeallitdsaban, az informacids anyagok
készitésében;

szakteriiletenként kozremiikodik a Nograd MKI bels6 kontrollrendszerének mitkodtetésében;

felel6s a Nograd MKI honlapjan megjelenitett szakmai tartalomért;

szakteriiletenként részt vesz a helyi szervek szakmai tevékenységének ellenérzésében.

A tlizoltosagi szaktertiileten:

a)

b)

¢)

d)

e)

g)

iranyitja és feliigyeli a megye illetékességi teriiletén beliil végzett tlizoltdsi, miiszaki mentési és
katasztrofa-elharitasi tevékenységet, koordinalja veszélyhelyzetek, katasztrofak esetén a Nograd MKI-ra
harul6 tiizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatokat;

feliilvizsgalja a mentd tlizvédelemre vonatkozoan a helyi szervek altal készitett terveket;

iranyitja és felligyeli a helyi szervek dnkéntes tlizoltd egyesiiletekkel kapcsolatos tevékenységét;
koordinalja és ellendrzi az onkéntes tlizoltd egyesiiletek palyazatat, részt vesz azok elbiralasanak ¢és a
tamogatdi dokumenticidinak az elokészitésében, segiti az elszdmoldssal kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel;

szakteriiletét érintden végzi a helyi szervek adatszolgaltatasi szakmai igényeinek kidolgozasat;

ellatja a teriileti tizmegel6zési bizottsag tigyvezetd elndki feladatait;
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h)

i)

k)

)

n)

0)

p)
qQ

t)

y)

z)

végzi a KMSZ bevonasaval a jogszabalyokban, bels6 szabalyzokban a szakteriilet részére meghatarozott
iranyitoi, felligyeleti, ellenérzési tevékenységet, igy a HTP-k készenléti szolgalatellatasa, szakmai
felkésziiltsége és szolgalatszervezési teriiletén;

jovéahagyja a HTP-k éves tovabbképzési tervét és az éves dsszesitett gyakorlattervét;

részt vesz a meglévo egyiittmiikodési megallapodasok szakmai feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok
modositasara;

KvK-n keresztiil ellen6rzi, koordinalja a HTP-k szolgalati 1étszamhelyzetét, technikai eszkodz
ellatottsagat, felszereléseinek, eszkdzeinek miiszaki allapotat, miikodésiik megbizhatosagat, személyi és

targyi feltételeit;

feliigyeli és alkalomszeriien a KMSZ bevonasaval is ellen6rzi a helyi szervek altal szervezett szakteriileti
gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnokok iranyito, ellenérzé tevékenységet, illetve megyei szinti
szakteriileti gyakorlatokat szervez, iranyit és értékel;

szakteriiletét érintéen a HTP-k részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez, gondoskodik a szakmai
felkésziiltség szinvonalanak biztositasarol;

szervezi a megyei tlizoltdsport és szakmai vetélkeddket, részt vesz a BM OKF altal rendezett orszagos és
nemzetkozi tiizoltosport-versenyek és szakmai vetélked6k részére meghatarozott feladatainak
végrehajtasaban;

kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszerti tlizoltasi és mentési taktikai elvek kidolgozaséban,
adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érinté esemény-kommunikacio folyamataban;

az aktualitasok figyelembevételével tiizoltasi, a megyei polgari védelmi és megyei iparbiztonsagi
fofeliigyelokkel kozosen, illetve egyeztetve mentési €s katasztrofa felszamolasi gyakorlatokat tervez és
szervez,

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési megallapodasok
feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos megyei tervezési, szervezési
¢és mentési feladatok dsszehangoldsat;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkoz6 jelentései alapjan az egységes értelmezés €s gyakorlat érdekében
utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;

kozremiikodik a szakteriiletét érinté szakmai vizsgaztatasok lefolytatdsaban;

indokolt esetben javasolja a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az
elrendelésre kiadott dontéseket, ellenérzi azok végrehajtasat;

javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

szakiranyitja tlizeseti helyszini szemlék lefolytatasat, koordinalja, feliigyeli €s segiti a tlizvizsgalati
tevékenységet;

javaslatot tehet a szakteriiletét érint6 tlizvizsgalati, tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységre vonatkozo
szabalyzasok, direktivak ¢és ajanlasok kidolgozasara, véleményezéssel kozremilkodik azok
elkészitésében;

jelentéseket allit Gssze a tlizvizsgalattal kapcsolatos, szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza,

értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;
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148.

aa) kozremiikddik az orszagos erddtiiz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatasaban;

bb) kezdeményezi a megye teriiletét érintden tlizgyujtasi tilalom elrendelését, visszavonasat;

cc) gondoskodik a munkajaval 6sszefiiggd szakirodalmak feldolgozasarol, azok publikalasarol;

dd) szakteriiletén kozremitkodik az BM OKEF 4altal tartott kiilonbozo tipust ellendrzéseken, témavizsgalatokat
és célellendrzéseket végez;

ee) kozremiikddik a KAP-Online rendszer miikodtetésében;

ff) a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tiiz- és karesetek,
katasztrofahelyzetek felszamolasat kdvetden eseti miiveleti-elemzés elkészitésének elrendelésére;

gg) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tizesetekrdl, mliszaki mentésekrol késziilt mitveleti-elemzéseket,
jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hidnyossagok megsziintetésére, illetve azok
kozreadasara;

hh) miiveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot tesz tovabbi
intézkedésekre;

ii) kozremikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések dsszeallitasaban, az informacids anyagok
készitésében;

ji) abeavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok médositasat kezdeményezi,

kk) kozremiikddik a Nograd MKI, mint nemzeti 1étfontossagu rendszerelem a létfontossagu rendszerek és
létesitmények azonositasarol, kijelolésérdl és védelmérdl szolo torvény szerinti azonositasi jelentése €s
az lzemeltetéi biztonsagi terv elkészitésében és annak rendszeres, valamint soron kiviili

feliilvizsgalataban.

A polgari védelmi szakteriileten:

a) iranyitja és feliigyeli a megye illetékességi teriiletén beliil végzett polgari védelmi tevékenységet, elkésziti
a Nograd MKI béke id6szaki és kiilonleges jogrend iddszaki feladatokra vonatkozo terveit, figyelemmel
kiséri a helyi szervek altal készitett terveket;

b) koordinalja a telepiilések valos kockazatokon alapuld katasztrofavédelmi osztalyba sorolasat, valamint
annak feliilvizsgalatat;

c) ahelyi szervek utjan biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés-értékelés elvégzéséhez sziikséges
szakmai tdmogatast;

d) feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasi eljarasat;

e) gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat, jelentéseket allit 6ssze,
javaslatokat készit eld a dontések meghozatalahoz, tajékoztatja a katasztrofavédelemben egylittmiikodo
szerveket, szervezeteket;

f) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megelézési feladatokat;

g) kozremiikddik a szakteriilethez utalt egylittmiikodési megallapodasok kidolgozasaban;

h) koordinalja és szervezi a vizek kartételei elleni megel6zési, felkésziilési szakmai feladatokat;

i) koordinalja és szervezi a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatasaira torténd katasztrofavédelmi reagalast
és annak felkésziilési feladatait;

j)  végziakatasztrofavédelem feladatkorébe tartozé védelmi igazgatassal kapcsolatos elékészitési, tervezési

és szervezési feladatokat, iranyitja és feliigyeli a helyi szerveknek ezzel kapcsolatos tevékenységét;
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k)
1)

m)
n)
0)
p)
Q)

s)

t)

)

aa)

bb

=~

cc)

dd)

ee)

ff)
gg)

kapcsolatot tart a megyei védelmi bizottsaggal és titkarsagaval;

figyelemmel kiséri az MVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

szervezi a Megyei Védelmi Bizottsag operativ munkaszerve mikddési feltételeinek megteremtését, részt
vesz az igazgatdsag operativ torzsének mitkddésében;

részt vesz a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatdsaval kapcsolatos tervezési €s szervezési
feladatokban;

koordinalja a Nograd MKI vis maior palyazatokkal kapcsolatos feladatait;

koordinalja a lakossag katasztrofavédelmi és honvédelmi tipusu felkészitésének feladatait;

gondoskodik a kozigazgatasi vezetok katasztrofavédelmi felkészitésének feladatairol;

koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak, visszatelepitésének,
sziikségellatasanak tertileti és helyi szintli feladatait;

koordinalja az influenza pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos teriileti €s helyi szintii
feladatokat;

feliigyeli az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasaval, felkészitésével és
alkalmazasaval kapcsolatos szakmai tevékenységet, koordinalja a kapcsoldodd okmanyok, adatbazisok
létrehozasat karbantartasat;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhat6 6nkéntes mentdszervezetek, valamint az 6nkéntes és koteles
polgari védelmi szervezetek eréeszkdzeirdl, azok alkalmazasarol;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairdl;

koordinalja a tertileti polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat, karteriileti tevékenységét;
szakteriiletét érintden feliigyeli a helyi szervek polgari védelmi tevékenységét;

tervezi, szervezi a polgari védelmi felligyelok €s katasztrofavédelmi megbizottak tovabbképzését;
iranyitja, feliigyeli és értékeli a helyi szintii polgari védelmi gyakorlatokat, illetéleg megyei szintii
gyakorlatokat szervez;

feliigyeli a megyében megalakitott 6nkéntes mentészervezetek, teriileti és telepiilési polgari védelmi
szervezetek hazai mindsitését és rendszerbeallitd gyakorlatait;

koordinalja és ellendrzi az onkéntes mentdszervezetek palyazatat, részt vesz azok elbiralasanak és a
tamogatoi dokumentacioinak eldkészitésében, segiti az elszamolassal kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

végzi a Nograd MKI és helyi szerveinek védekezési és karfelszamolasi, lakossagvédelmi, és helyreallitasi
tevékenységének szakmai koordinalasat, a beavatkozasok elemzését;

id6szakos prognoziskészitéssel, bevalas vizsgalattal, valamint az abbdl nyert informaciokkal,

javaslatokkal hozzajarul a katasztrofavédelem komplex rendszerének mikodéséhez;

kapcsolatot tart és egyiittmiikdik a katasztrofa-elharitasba bevonhatd szakmai, tarsadalmi és karitativ
szervezetekkel,

részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd feladatok végrehajtasaban;
kozremiikodik a Nograd MKI, mint nemzeti 1étfontossagu rendszerelem a 1étfontossagu rendszerek és
létesitmények azonositasarol, kijelolésérdl és védelmérdl szold térvény szerinti azonositasi jelentése és
az Uzemeltetéi biztonsagi terv elkészitésében és annak rendszeres, valamint soron kiviili

feliilvizsgalataban.
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149. Az iparbiztonsagi szakteriileten a veszélyes tlizemekkel, veszélyes aruszallitassal és létfontossagi

rendszerelemekkel kapcsolatban:

A. Iparbiztonsagi szakteriileten:

a)

b)
©)
d)
e)

g)
h)

iranyitja ¢és feliigyeli a helyi szervek, valamint a Nograd MKI szervezeti egységeinek iparbiztonsagi
tevékenységét,

elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

szakmailag iranyitja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor miikodését;

szakmailag irdnyitja a Kritikus Infrastruktara Bevetési Egység miikodését;

kapcsolatot tart a Nograd MKI polgari védelmi és a tiizoltosagi fofeliigyel6vel és a tarsszervek hasonld
jogallast képviseldivel;

részt vesz az MVK miikodésében;

szakiranyitja az iparbiztonsagi hatdsagi tevékenységet;

ellatja az igazgatosagon a biztonsagi 0sszekoto feladatait, felel a szervezetnél eléforduld valamennyi, a
létfontossagu rendszerek védelméhez kapcsolodd feladat ellatasaért, dsszehangolasaért, figyelemmel
kiséri a vonatkozd eurdpai unids normakat, nemzetkdzi egyezményeket, jogszabalyokat, kozjogi

szervezetszabalyozo eszkozoket.

B. A veszélyes lizem szakteriileten:

a)

b)

¢)

d)

g)

h)

)

eleget tesz a jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek, adatszolgaltatasra
kotelezi a szabalyozas ala nem tartozé dominohatas miatt érintett veszélyes lizemeket;

hatdsagi ellenérzési ilitemterv szerint szervezi €s végzi a veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemek
jogszabalyban meghatarozott id6k6zonkénti ellendrzéseit;

a kiils6 védelmi tervezéshez, a lakossagi tajékoztatashoz adatot szolgaltat a polgari védelmi fofeliigyeld
részére;

a Kat. I'V. fejezetének hatalya ala tartozo lizemek tekintetében gyijti és értékeli a sulyos ipari balesetek
elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési informaciokat;

segiti az onkorményzatok stlyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;
a katasztrofavédelmi kirendeltségeken atfogo- és utoellendrzéseket, témavizsgalatokat, iranyitoszervi és
célellendrzéseket végez;

évente a veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemekkel kapcsolatos feladatai teljesitésérdl beszamolot
készit;

ellatja a kiiszobérték alatti lizemek azonositasahoz, stlyos karesemény-elharitasi terv gyakorlatok és
belsé védelmi terv gyakorlatok ellenérzéséhez, valamint iparbiztonsagi feladatok ellatasahoz kapcsolodo
feladatok végrehajtasanak iranyitasat és feliigyeletét;

végzi a Kat. IV. fejezete hatdlya ald tartozd iizemek teriiletén bekovetkezett veszélyes anyaggal
kapcsolatos stlyos balesetekkel és tizemzavarokkal kapcsolatos vizsgalatokban és az azokrol készitett

iizemeltetdi jelentések feldolgozasaban;
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i)

k)

)

n)

0)

p)
Q

1)

s)
t)
w

szakmai informaci6 és adat szolgaltatasaval kozremiikddik a létfontossagu rendszerek és a Kat. I'V. fejezet
hatalya ala tartozo lizemeit érint6 katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek megel6zésében, elharitasaban
érdekelt tarsszervekkel, szakmai és gazdalkodo szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri
a védekezésben érintettek egylittmiikodésének helyzetét, kozremitkodik a kozos feladatok ellatasara valod
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

a Kat. IV. fejezetének hatalya alad tartozd lizemek vonatkozasaban végzi az egységes iparbiztonsagi
hatosagi koordinacios, kapcsolattartasi, illetve az informacidcserére, adatgytjtésre és nyilvantartasra
kiterjedd feladatokat;

végzi az egységes iparbiztonsagi hatodsagi ellendrzési feladatokat, amelynek keretében iranyitja és
feliigyeli a tarshatosagokkal k6zo6s hatosagi ellendrzések végrehajtasat;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok egységes értelmezése
érdekében az érintett lizemeltetok, onkormanyzatok, a helyi katasztréfavédelmi szervek szakemberei
részére tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

a szakteriilete vonatkozasdban kozremikodik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettségének
felmérésében, pontositisaban, javaslatot tesz a telepiilések katasztrofavédelmi besorolasanak sziikség
szerinti modositasara;

kozremiikodik a teriileti veszély-elharitasi terv elkészitésében;

feliigyeli a Kat. IV. fejezetének hatdlya ald tartozd lizemek katasztrofavédelmi engedélyezésével,
feliigyeletével és ellendrzésével kapcsolatos 1. fokt hatosagi feladatokat;

a hatdsagi szolgalatvezetd bevonasaval intézkedik a veszélyes tevékenység korlatozasara vagy
megtiltasara, a katasztrofavédelmi birsag alkalmazasara, illetve az lizemeltetd a veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos baleset megeldzéséhez és elharitasahoz sziikséges intézkedések megtételére torténd
kotelezésre;

ellatja a veszélyes katonai objektum koriili veszélyességi dvezet kijelolésével kapcsolatos feladatokat;
felugyeli a veszélyes katonai objektum engedélyezési eljarasaval kapcsolatos szakhatosagi feladatokat;
feliigyeli és végzi a veszélyes iizemek adatainak gyuUjtéséhez sziikséges szoftver (IBIR) naprakészen

tartasat;

C. A létfontossagn rendszerelemek és 1étesitmények (a tovabbiakban: LET) szakteriileten:

a)

b)

¢)

d)
e)

végzi a létfontossagii rendszerelemek és létesitmények vizsgalataval és védelmével kapcsolatos
katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

ellatja a Nograd MKI folyamatos mikodésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira elemek
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az elharitasukra iranyuld javaslataival
egylitt jelenti az eldljaronak;

végzi a LET-et érint6 veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintii feladatokat;
véleményezi a kijeldlo hatosag altal Gsszeallitott alapvetd villamos energia felhasznalok korét;
naprakészen tartja az alapvet6 villamos energia felhasznalok adatait;

gondoskodik a LET-ek katasztrofik elleni fokozott védelmének megszervezésérl;
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g)

h)

i)

k)
)

m)

tervezi a LET-el osszefiiggd katasztrofavédelmi targyt megyei szintli és jovahagyja a helyi szintti LET
gyakorlatokat;
sziikség szerint részt vesz az orszagos kritikus infrastruktura-védelmi gyakorlat eldkészitésében,
végrehajtasaban;
az élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasanak folyamatossaga érdekében
koordinalja és javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozasara a LET-ek katasztrofak elleni
védelme tekintetében;
kapcsolatot tart a LET tulajdonosaval, iizemeltetjével, a kiemelt informatikai és tavkozlési
szolgaltatokkal, valamint a nemzeti halozatbiztonsagi feladatokat ellatod szervezetekkel;
tamogatja a megyei védelmi bizottsagot a LET-kel kapcsolatos feladatai végrehajtaséban;
figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozo jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyozo eszkzoket;
véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Osszeéllitasaval segitséget nyujt a vezetdi dontések
meghozatalahoz;
feliigyeli a nem rendszeres hulladékszallitassal 6sszefiiggd kozérdekii szolgaltato kijeldlésére vonatkozo
hat6sagi eljaras lefolytatasat;
feliigyeli az 4gazati kijell6 hatosagi és szakhatdsagi feladatokat;
iranyitja a kritikus infrastruktira bevetési egység tevékenységét;
a biztonsagi dsszekoto feladatkorében eljarva
1. a szakteriiletekt6l kapott informaciok alapjan elkésziti a Nograd MKI, mint nemzeti
létfontossagn rendszerelem a létfontossdgt rendszerek ¢és létesitmények azonositasarol,
kijelolésérdl és védelmérdl szolo torvény szerinti azonositasi jelentését, és — az igazgatd Gtjan —
benyujtja azt az dgazati kijelol6 hatosag részére;
2. a szakteriiletektdl kapott informécidk alapjan kidolgozza a Nograd MKI, mint kijeldlt nemzeti
létfontossagu rendszerelem lizemeltetdi biztonsagi tervét, és azt rendszeresen, illetve soron
kiviili feliillvizsgalja;

3. abekovetkezett rendkiviili eseményt az igazgatd utjan bejelenti az agazati kijel616 hatésagnak.

D. A nuklearis biztonsag szakteriiletén:

a)

b)

¢)

d)

e)

irdnyitja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor nukledris és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
tevékenységének szakmai tevékenységét, valamint ezen anyagok jelenlétében torténd beavatkozasok
elemzésében, részt vesz a technikai korszerisitésre iranyulé javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik
végrehajtasaban;

kozremiikodik a lakossag normal és attol eltérd id6szaki tdjékoztatdsaban az orszag hattérsugarzasi
adatairdl, és a megyei sugarzasi helyzetértékelésben;

adatot szolgaltat az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyeldség nuklearis biztonsaggal és a nuklearisbaleset-
elharitassal kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

részt vesz a hazai és nemzetkézi nuklearisbaleset-elharitasi gyakorlatokon, tovabbképzéseken és
konferenciakon az orszagos iparbiztonsagi féfeliigyeléség felligyelete mellett;

részt vesz a teriileti veszély-elharitasi terv részét képezé Megyei Nukledrisbaleset-elharitasi Intézkedési

Terv kidolgozasaban és karbantartasaban;
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f)

iranyitja a katasztrofavédelmi sugarfelderit6 egység tevékenységét.

E. A veszélyes szallitmanyok szakteriileten:

a)

b)

©)

d)

e)

g)

h)

feliigyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitasanak ellenérzésével és szankcionalasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatdsagi feladatokat;

ellatja és feliigyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitasa soran bekdvetkezett balesetek kivizsgalasaval
kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi feladatok végrehajtasat;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsa soran bekdvetkezett balesetekre vonatkozd jelentések
feldolgozasat, valamint gy{ijti és Osszesiti a KvK-k altal a veszélyes aru szallitdsa kozuti, vasuti és
telephelyi ellendrzéseivel kapcsolatban felterjesztett adatokat;

feliigyeli a veszélyes aru szallitisanak kozati, vasuti és telephelyi ellenérzése soran feltart
szabalytalansagok katasztrofavédelmi szankcionalasaval kapcsolatos els6fokt hatdsagi eljarasokat;
kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett tarsszervekkel;

sziikség esetén tajékoztatast ad a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatdsahoz
a KvK-k szamara;

figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitds ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet jogalkalmazasi
gyakorlatat és javaslatot tesz — sziikség esetén — annak fejlesztésére, valamint mas szervezeti egységgel
kozremikodve eldsegiti a KvK-k egységes jogalkalmazasi gyakorlatat;

feliigyeli a vasuti veszélyes aru szallitmanyok bejelentését;

sziikség szerint kozremiikodik a BM OKF veszélyes aruk szallitdsara hasznalt nem nyomastarté tartalyok,
tartanyok, valamint a csomagoloeszk6zok, IBC-k, nagycsomagolasok, Omlesztettaru-konténerek

jovahagyasaval kapcsolatos, hatosagi €s piacfeliigyeleti feladataiban.

150. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

A megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld iranyitasa alatt mikodé KML alaprendeltetése a veszélyes anyagok

jelenlétével, kiszabadulasaval, kdrnyezetbe keriilésével jaro balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén

a beavatkozo6i allomany, a lakossag és az anyagi javak védelmének érdekében a felsorolt feladatok ellatasa, illetve

kozremiikodés azok végrehajtasaban.

151. AKML az iparbiztonsagi fofeliigyeld kozvetlen alarendeltségében, szakiranyitasaval latja el feladatat. Ennek

korében feladatai:

a)

b)
©)

d)

a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kdrnyezetbe kertilésével jaro balesetek, természeti
civilizacios és egyéb eredetii katasztrofak esetén a beavatkozdi allomany, a lakossag és az anyagi javak
védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt feladatok ellatasa, illetve kozremitkddés azok
végrehajtasaban;

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

a beavatkozo6i allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének felmérése és a
valtozasok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésrol szol6 adatok, informaciok gytijtése és tovabbitasa;
alaprendeltetésbdl fakaddan — a karhely-parancsnok dontéseinek eldkészitéséhez — javaslattétel a

beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak eldsegitése érdekében;
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e)

2)

h)

i)

i)

k)

)

m)

n)

0)

p)

Q)

a lakossag gyors helyszini riasztasanak eldsegitése, illetve sziikség esetén kozremiikodés a feladat
végrehajtasaban;

a mentesitési (fertStlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kozremikodés annak
végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jard balesetek, katasztrofak esetén,
valamint vegyi-, sugar- és biologiai anyagokkal szennyezett teriileten torténé munkavégzés soran
egyiittmiikodés a tlizoltosagokkal és az egyéb beavatkozd szervekkel, szilkség esetén a terliletileg
illetékes miiszaki-mentd bazis allomanyaval;

a mért adatok alapjan javaslat tétele a lakossagvédelmi intézkedések bevezetésére a karhely parancsnok
és/vagy a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI allomanya (pl. Operativ Torzs) részére;

szakmai segitségnyjtas a tars- és egylittm{ikddo szervezetek részére;

veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID) szallitasaval kapcsolatos ellendrzés végrehajtasa;

veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID) szallitasaval kapcsolatos balesetek és rendkiviili események
kivizsgalasa;

a felsd és also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek, valamint a kiiszobérték alatti
iizemek idészakos hatosagi ellendrzéseinek végzése;

a fels6 és also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek belsé védelmi terv
gyakorlatainak helyszini ellenérzése és minésitése;

kiiszobérték alatti iizemek stlyos kdresemény elharitasi terv gyakorlatainak helyszini ellenérzése és
mindsitése;

a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek, valamint kiiszobérték alatti izemekben bekdvetkezd
balesetek, iizemzavarok koriilményeinek kivizsgalasa;

kozremiikodés a veszélyeztetettség felmérésében ¢és adatszolgaltatasban az illetékes megyei
katasztrofavédelmi igazgatdsag, valamint a polgarmesterek €s a védelmi bizottsdgok szamara;
kapcsolattartas és egyiittmiikodés a 1étesitményi tlizoltosagokkal, a karteriileten a tlizoltas- vagy
mentésvezeto iranyitasanak megfeleld feladatvégzés;

kapcsolattartds  és  egyiittmiikodés madas,  veszélyhelyzeti  felderitéssel,  karelharitassal,

kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel.

152. Az Igazgatosag a KML szolgalat folyamatos biztositasa érdekében a hivatali munkaidén kiviili idészakban

készenléti szolgalatot miikodtet.

VIL4.1. Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly

153. A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly az igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében miik6ddé 6nalld

szervezeti egység.

154. Altalanos feladatkdrében:

a) figyelemmel kiséri a tizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés és a szolgaltatas feliigyelet
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155.

156.

b)

©)
d)

g)
h)

alapjaul szolgalo szabvanyok, eldirasok miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;
szakteriiletét érintden tovabbképzést, tajékoztatot szervez a Nograd MKI allomanya és a helyi szervek
részére, részt vesz a szakterliletet érintd kozponti, vagy regiondlis tovabbképzéseken, szakmai
konferencidkon, rendezvényeken;

iranyitja a KvK-k hatosagi és szakhatosagi tevékenységét;

kidolgozza a szakteriiletét érint0 hatdsdgi, szakhatosagi, valamint a megeldzé katasztrofavédelmi
tevékenységre vonatkozé teriileti érvényl szabalyozasok, iranyelvek, ajanlasok tervezeteit,
kozremiikodik a katasztrofavédelmet, tiizvédelmet érintd jogszabalyok, szabvanyok, direktivak
kidolgozasaban;

segiti a teriileti, és helyi hataskorii szervek, valamint az Onkormanyzatok megel6z6
katasztrofavédelemmel, tiizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra, részt
vesz a szakteriiletét érint6 €s jogalkotasi ideiglenes bizottsagok munkajaban;

részt vesz a megyei tizmegel6z¢ési bizottsag munkajaban;

kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgy(ijtési Programmal 0Osszefiiggd,
katasztrofavédelmi  kirendeltségektél beérkezé ¢és  tevékenységére vonatkozd  statisztikai

adatszolgaltatasokat.

Hatoségi szakteriileten:

a)

b)

©)

d)
¢)

g)

h)

gyakorolja a jogszabalyban meghatirozott elséfoku tiizvédelmi, katasztrofavédelmi szakhatdsagi
jogkoroket;

ellatia a jogszabalyban meghatarozott masodfoku tlizvédelmi, katasztrofavédelmi szakhatosagi
feladatokat;

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elsé- és masodfoku hatdsagi jogkoroket;

hataskorébe utalt tigyekben a vonatkozo rendeletben meghatarozott szankciot el6késziti;

ellatja a hivatasos allomanycsoportiiak tiizvédelmi szakértdi tevékenység engedélyezésével dsszefliggd
jogkorének feladatait, valamint a Nograd MKI hataskorébe tartozé szervi szakértoi feladatokat;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
feladatokat;

supervisor-hatdsagi jogkorben adatszolgaltatast kér a tarshatosagoktol, illetve a meginditott eljarasba mas
hatosagokat von be és tevékenységiiket 6sszehangolja;

supervisori ellendrzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken feltart hianyossagok
szankcionalasara a hataskorébe tartozo ligyekben az MKI illetékességi teriiletén, sziikség szerint az
intézkedésre jogosult hatésagoknal eljarast kezdeményez;

a megyei fofeliigyeloség feladatkorébe tartozo kozigazgatasi eljarasok lefolytatdsa soran, a vonatkozd

foigazgatoi intézkedés szerint az atadott dokumentumok alapjan elkésziti a hivatalos iratokat.

Szolgaltatas feliigyeleti szaktertileten:

a)

a jogszabalyban foglalt tiizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatdsagi (eldiras alapjan elektronikus)
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nyilvantartast vezet, ellendrzést végez;

b) a hataskorébe tartozd szolgéltatasok felligyelete soran kiilon rendeletben meghatarozott szankciot

alkalmaz, kérelemre a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad ki;

c) ellatja a Bels6 Piaci Informacids Rendszer (IMI) hasznélataval kapcsolatos feladatokat;

d) végzi a tiizvédelmi tevékenységet folytatd szolgaltatok nyilvantartasaval, feliigyeletével, ellendrzésével

kapcsolatos hatosagi feladatokat;

e) a jogszabalyban foglalt tizvédelmi technikdk feliilvizsgalataval és javitasaval kapcsolatos szolgaltatasi

tevékenység ellendrzését végzi és nyilvantartast vezet.

VIL.4.2. Megyei Féiigyeleti Osztaly

157. A Megyei Foiigyeleti Osztaly az igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében miikddoé 6nalld szervezeti

egyseég.

158. Feladatai:

a)

b)

©)

d)

e)

g)
h)

i)
k)
D)

m)

n)

miikddteti a Nograd MKI Megyei FO —¢s miveletiranyito iligyeletét, Katasztrofavédelmi Miveleti
Szolgalatat (a tovabbiakban: KMSZ), iranyitja az alarendelt katasztrofavédelmi szervek ligyeleti
szolgalatainak tevékenységét;

ellatja a HTP-k tigyeleti tevékenységének szakiranyitasat és feliigyeletét;

a Nograd MKI Megyei Féiigyelete Gitjan biztositja a jelentések megtételének rend;jét és teljesiti jelentési
kotelezettségeit;

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi, valamint az
osztaly feladatkdrébe tartozo kozigazgatasi, szakmai irdnyitasi és feliigyeleti feladatokat;
véleményezi a Nograd MKI-ra érkez6 jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyzo eszkozoket, belsd
normakat és mas szakmai anyagokat;

jelentéseket allit Gssze €s tovabbit a bekovetkezett eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi,
archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, a kiemelt eseményeket az érintett vezetoknek és a BM OKF
kozponti fétigyeletének jelenti;

gondoskodik az iigyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

napi jelentést készit, melyet az igazgatd jovahagyasa utan, a jovahagyas napjan 10.00 oraig az FTP
szerverre feltolt;

gyljti és értékeli a helyi szervek altal Kap-online rendszerre feltoltott adatokat;

vezényli és iranyitja a KMSZ-t, a féfeliigyeldségek bevonasaval;

kapcsolatot tart a meghatarozott teriileti hataskori szervekkel, és mas egylittmiikodo szervekkel;

részt vesz a lakossag légi- ¢s katasztrofa riasztasi rendszerének létrehozasaval, fejlesztésével,
miikodtetésével osszefliggd feladatok elvégzésében;

a megyei légi-riasztasra szo6lo jelzést tovabbitja a BM OKF kozponti foiligyeletére, szervezi és
nyilvantartja a bekovetkezett eseményekkel kapcsolatos végrehajtott és tovabbi intézkedést igényld
feladatokat;

rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari 1égi jarmiivel kapcsolatos (RENEGADE)
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p)

qQ

1)

t)

u)

w)

X)

y)
z)

aa)

informaciokat, haladéktalanul tdjékoztatja a Nograd Megyei Renddr-fokapitanysag Ugyeleti
Szolgalatat;

ellatja a bajba jutott 1égi jarmiivek megsegitését szolgalo kutatas - mentést koordinalo teriileti szintl
ugyeleti feladatokat;

végzi a miiveletiranyito tervek miikodtetési feladatait, a teriileti riasztasu kiilonleges szerek riasztasat,
sziikség esetén azok atcsoportositasat;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrél szolo jelentések Osszeallitdsaban, az informacios
anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd tovabbitasaban;

részt vesz a beérkezett ,,vis maior” jelentések feldolgozasaban;

részt vesz az esemény — kommunikacio folyamatéban;

végzi a riasztasi és veszélyhelyzeti lakossagtajékoztatd rendszeren keresztill a lakossagtajékoztatd
izenetekkel kapcsolatos feladatokat és annak napi jelentésben torténd rogzitését;

szervezi a Megyei F6- és miiveletiranyito tigyeleten szolgalatot ellatok és a megyei KMSZ szolgalatot
ellatok tovabbképzését, tematikat készit el az ligyeleti szolgalatot ellaté allomany éves felkészitési
tervéhez;

a sajto- és tomegtajékoztatd tevékenység soran egylittmiikddik a BM OKF, és a Nograd MKI
szovivéjével;

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

a polgari védelmi és katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasa sordan egyiittmiikodik a Magyar
Honvédség és rendvédelmi szervek parancsnoksagaival, kapitanysagaival, egyéb szerveivel, az
onkormanyzatokkal, a teriileti (megyei) illetékességli, kdzponti iranyitast kozigazgatasi szervekkel,
tarsadalmi és kreativ szervezetekkel;

az igazgatoi és igazgato-helyettesi értekezleteken beszamol az ligyelet szakteriileti munkajarol;
feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja a bekdvetkezett eseményekkel kapcsolatos anyagokat,
elemzés alapjan el6késziti a sziikséges intézkedéseket, a tapasztalatok kozreadasat;

kozremiikodik a Nograd MKI, mint nemzeti 1étfontossagli rendszerelem a 1étfontossagli rendszerek és
létesitmények azonositasarol, kijeldlésérdl és védelmérdl szolo torvény szerinti azonositasi jelentése
és az lzemeltetéi biztonsagi terv elkészitésében és annak rendszeres, valamint soron kiviili

feliilvizsgalatdban.

159. Katasztroéfavédelmi Miiveleti Szolgalat

A megyei foiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében miikodik. A KMSZ szakiranyitasat a

szakteriiletnek megfeleld megyei fofeliigyeld (polgari védelmi, tlizoltosagi, iparbiztonsagi) a megyei foiigyeleti

osztalyvezeton keresztiil latja el.

160. A KMSZ feladatai:

a) A karesemény helyszinen a beavatkozé allomany minél biztonsagosabb beavatkozasat feliigyeli és

ellendrzi. A beavatkozas biztonsagaval kapcsolatban tapasztalt hianyossagok esetén azonnal intézkedik

annak elharitasara;

b) Akareseti tevékenységén keresztiil valos idejii kapcsolatot tart a hivatali munkarendben dolgozo iranyitoi
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¢)

d)

e)

g)

h)

i)

k)

D

m)

0)

p)

)]

¢és koordinativ feladatokat ellatok és a készenléti jellegli szolgalatban operativ feladatokat végzék kozott;
A karesemény soran az elsddleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosultak iranyitassal 6sszefiiggd onallo
tevékenységének segitése, sziikség esetén a tiizoltdi beavatkozas iranyitasanak atvétele;

Folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén tortént tiizoltoi beavatkozasokat;

Gyljti a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, belsé szabalyozokban foglaltak
végrehajthatosagaval kapcsolatos tapasztalatokat;

A KMSZ beavatkozasokrol és ellendrzésekrol jelentést készit;

Folyamatosan figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét. Kiilonds figyelmet fordit a veszélyes vegyi anyagok jelenlétére, valamint a mélybdl vagy
magasbol torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

Gyljti az adatokat az egyéni véddeszkozok hasznalataval, bevalasukkal, esetleges hianyossagaikkal,
sériilésiikkel kapcsolatban. Tiizoltd stlyos, életveszélyes sériilése esetén a koriilményeket és a
tapasztalatait jelentésben rogziti;

A lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettsége esetén, a kialakult helyzet és a mérési
eredmények alapjan dont lakossagvédelmi intézkedések bevezetésérol, gondoskodik annak
végrehajtasarol;

A szolgalati 0t betartasaval kezdeményezi az Onkéntes mentGcsoportok alkalmazasat, iranyitja
karteriileten beliili tevékenységiiket;

Szervezi a tlizoltasi, miiszaki mentési szituaciés gyakorlatokat, a nem 4altala szervezett és nem a
részvételével zajlo gyakorlatok végrehajtasat ellendrzi;

Kozremiikodik a vezetési torzsgyakorlatok, tlizoltasi gyakorlatok, katasztrofa-felszamolasi
egylittmiikodési gyakorlatok megszervezésében, végrehajtasa ellendrzésében, értékelésében, az igazgatd
kijelolése alapjan ellatja a megyei ellenérzo gyakorlat ellendrzo eldljaroi feladatat;

A miikodési teriiletén miikodd HTP-k mindharom szolgalati csoportjanal félévente legalabb egy
alkalommal gyakorlatot, illetve kiképzési foglalkozast ellendriz (alaki, elméleti, szerelési, tiizoltotechnika
kezel6i, sportfoglalkozas, stb.) és értékel. Hétvégén és munkasziineti napon ellendrizheti a készenléti
szolgalat ellatasat és a valtast. Amennyiben karesethez vonult, de az iranyitast nem vette at, ellendrzi a
beavatkozast €s megallapitasait sajat ellendrzési naplojaban rogziti;

Végzi a hivatasos katasztréfavédelmi szervek iparbiztonsagi, polgari védelmi és tlizmegelézési hatosagi
¢s szakhatosagi tevékenységével kapcsolatos foigazgatoi intézkedésekben részére meghatarozott hatosagi
eljarasi cselekményeket;

Sziikség esetén hivatalbol koteles megtenni azt az ideiglenes intézkedést, amelynek hianyaban a
késedelem elharithatatlan karral, a személyiségi jogok elharithatatlan sérelmével vagy elharithatatlan
veszéllyel jarna. Az ideiglenes intézkedésérdl szolo végzését haladéktalanul kozli az tigyféllel, valamint
az illetékes hatosaggal;

Nagykiterjedésli, bonyolult, nagy erdket igényld karesetek soran részt vesz a vezetési torzs
megszervezésében és iranyitasaban;

Informaciot gytijt a kareset helyszinére vonatkozoan abban a tekintetben, hogy az szerepel-e az
iparbiztonsag nyilvantartasaban, illetve rendelkezésre allnak-e védelmi tervek. Amennyiben sziikséges a

Nograd MKI iparbiztonsagi fofeliigyeldjét tajékoztatja;
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t)

)

Végzi a szakmai anyagok véleményezését, készitését, oktatasat. Részt vesz a készenléti allomany napi
képzésében, tovabbképzéseken, ifjusag és lakossagfelkészitéseken, valamint eléadasokat tart;

Részt vesz a katasztrofavédelmi miiveletek elemzésében, értékelést készit a KMSZ tevékenységérol,
valamint azzal dsszefliggésben fejlesztési javaslatokat tesz;

A tevékenységrol a beérkezést kovetd 2 oran beliil elvégzi az adatok rogzitését a megfeleld elektronikus
adatlapok kitoltésével,

Elvégzi a tlizeseti helyszini szemlével és a tlizvizsgalattal 6sszefiiggd feladatokat.

161. A Megyei Miiveletiranyito Ugyelet feladatai:

a)

b)

©)

d)

e)

g)

h)

az altala feliigyelt teriileten bekovetkezett tlizesetekr6l és miiszaki mentésekrol, rendkiviili eseményekrol
érkezett jelzések fogadasa, ezek értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és Gsszegzése;

az er0k, eszkozok riasztasanak, esetleges atcsoportositasanak biztositasa, a tlizesetekkel és miiszaki
mentésekkel kapcsolatos hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

a kapcsolattartas és sziikség szerint kozos intézkedések biztositasa az egyiittmiikodo szervek iigyeleteivel
a rendkiviili események, illetve a tlizesetek és miiszaki mentések hatékony felszamolasa érdekében,
tovabba segitségnyujtas és segitség igénybevétele az érvényben 1évo egyiittmikodési megallapodasok
alapjan;

intézkedik a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, illetve szolgalatellatas érdekében a sziikséges és
lehetséges szer- s 1étszam atcsoportositasokra;

a megyei-, valamint a tartalék szerek allapotvaltozasait rdgziti a PAJZS és KAP rendszerben, feliigyeli a
helyi szervek készenlétben tartott szereinek allapotvaltozasait;

a mindenkor hatalyos 52-es VPN iizemeltetésének és hasznalatanak szabalyair6l szo16 intézkedés alapjan
radioprobat tart;

az EDR radiorendszeren a miiveletiranyit6 tigyelet altal hasznalt, illetve a sajat egységeinek a riasztasi
lapon meghatarozott EDR csatornak figyelése;

minden hasznalatban 1évé miveletiranyitdé munkaallomas egyik monitoran a Pajzs rendszert
folyamatosan futtatja és megjeleniti;

a hivatasos katasztrofavédelmi szervek értesitése és készenlétbe helyezésének elrendelése esetén az

értesitési feladatok ellatasa.

VILI. 5. Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet

162. A gazdasagi igazgatohelyettes ellatja a Koltségvetési Osztaly, a Miiszaki Osztaly és az Informatikai Osztaly

tevékenységének iranyitasat, mikddteti a kockazatkezelési rendszert.

163. A Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet:

a)
b)
©)
d)

részt vesz a dontések el6készitésében;

ellendrzi a BM OKF Informatikai Biztonsagi Szabalyzat el6irasainak betartasat;
gazdalkodik a jovahagyott eldiranyzatokkal;

iranyitja a Nograd MKI koltségtakarékos gazdalkodasat;
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164.

e)

g)
h)

0)

p)

Q)

r)
s)

t)

v)

részt vesz az atfogo- cél- és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd részjelentéseket, elkésziti
a szakteriilet munka és ellendrzési tervét, javaslatot tesz a munka javitasara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

véleményezi a szakteriiletet érintd anyagokat, eldterjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodo szervezeti egységek hasonld jogallasu vezetdivel,
lgyintézdivel, részt vesz a szakterilletet érintd tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon,
rendezvényeken;

gazdalkodas tekintetében tovabbképzéseket szervez és tart;

gondoskodik a Nograd MKI szerzddéses kotelezettségeinek betartdsarol, az abban foglaltak
végrehajtasarol;

gondoskodik a Nograd MKI kozbeszerzési eljarasainak meginditasahoz sziikséges ellendrzésrél és
engedélyezesrol;

gondoskodik a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadok szerzédésének eldkészitésérdl, megkotésérol;

a Nograd MKI altal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran
egylittmiikodik a szerz6dott hivatalos kozbeszerzési tanacsadoval;

eléirasok szerint végzi az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR) feltdltésével kapcsolatos
feladatokat;

az igazgatd erre vonatkozd utasitdsa alapjan kozremiikodik az egyes projektek, beruhdzasok
megvaldsulasi szakaszaban;

kozremiikodik a kiilonbozé szerzédések, megallapodasok eldkészitésében, érvényesiti az ezekbdl
szarmazo vagy egy¢b igényeket;

részt vesz a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek mindsitett idoszaki anyagi, technikai, pénziigyi
sziikségleteit tartalmazo6 igény- bejelentési tervek osszeallitasdban;

elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett idoszaki Logisztikai biztositasi terveket;

a nem rendszeres hulladékszallitasi tevékenységgel kapcsolatban végzi a gazdasagi szakteriiletet érintd
feladatokat;

veszélyhelyzet kezelési idészakban gondoskodik a feladatok ellatdsdhoz sziikséges logisztikai
biztositasrol;

tevékenyen részt vesz a Nograd MKI munka és tlizvédelmi ellendrzéseiben és gondoskodik a
gazdalkodasi korbe tartozo hianyossagok megsziintetésrol;

végzi a Nograd MKI palyazatainak gazdasagi feladatait.

VIL5.1. Kéltségvetési Osztaly

Kozgazdasagi szakteriileten:

a)

b)

¢)

a jogszabalyok alapjan Gsszeallitja a Nograd MKI koltségvetési tervjavaslatat, elemi koltségvetését, és
javaslattal él az el6iranyzat gazdalkodas, modositas végrehajtasara;

végrehajtja a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, valamint az intézményi hataskorbe tartozo
modositasokat;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozoan jogszabalyban, valamint feliigyeleti szerv részér6l

eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, osszesitésérol,
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165.

d)

g)

h)

)
i)

k)

D)

p)

Q

1)

s)

t)

v)

igazgatosagi szinten végrehajtja a személyi juttatas eldiranyzatanak és a kapcsolodé munkaadokat terheld
jarulék elGiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, elemzéseket, valamint
prognozisokat készit;

elemzi ¢és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszdmolokat, javaslatokat készit a dontések
elokészitéséhez;

részt vesz a palyazat utjan, valamint az egyedi dontés alapjan odaitélt timogatasokkal kapcsolatban az
onkéntes tlizoltd egyesiiletek és Onkéntes mentdszervezetek tdmogatasardl szolo megallapodasok
elokészitésében, a juttatott koltségvetési tamogatas pénziigyi elszamolasanak ellendrzésében;

adatot biztosit a Szocialis Bizottsag, valamint a Lakasiligyi Bizottsag részére, tovabba végrehajtja ezen
szervek altal hozott dontések pénziigyi feladatait;

végzi a szolgalati feladatok ellatasa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek kartéritésével kapcsolatban
a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

végrehajtja a kotelezd kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

kozremiikodik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu el6készitésében, nyilvantartasaban,
elszdmolaséaban;

teljesiti a Nograd MKI, mint koltségvetési szerv, koltségvetési gazdalkodas feltételeit biztositd
nyilvantartasi, pénziigyi folyamatok szervezését, végrehajtasat;

felelds a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos karbantartasaért,
betartasaért;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kotelezettségeket;

gondoskodik a Nograd MKI pénzgazdalkodasardl, bankszamla vezetésérdl, pénzellatasrol,
pénzkezelésrol,

biztositja a szabalyszeri pénzforgalmat, ellatja a helyi szervek pénziigyi ellatasat és elszamoltatasat,
miikddteti a Nograd MKI hazipénztarat;

kozremiikodik az illetmény és egyéb jaranddsagok folyositasaban, melyhez adatot szolgaltat a BM OKF
Gazdasagi Ellaté Kozpont és a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) részére; nyilvantartja a
személyi allomany bér és béren kiviili jaranddsagait;

hataridében teljesiti a jogszabalyokban eléirt bevallasi és befizetési kotelezettséget; végrehajtia a MAK-
kal sziikséges egyeztetéseket;

elemzi és értékeli a Nograd MKI gazdalkodasat, melyrél folyamatosan jelent a gazdasagi
igazgatohelyettesnek;

gondoskodik a pénziigyi ¢és szamviteli szakteriilethez tartozé allomany tovabbképzésérdl és
tajékoztatasarol, kozremiikddik a Nograd MKI rendezvényein annak logisztikai biztositasaban;

végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a kozmunka programban foglalkoztatottak ellatasat és elszamoltatasat;

elkésziti, és karbantartja a szakteriiletet érinté belsé normakat;

Szamviteli szakteriileten:

a)

Osszedllitia a Nograd MKI beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket, beszamolokat,
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166.

b)
¢)

d)

e)

g)

h)

)

i)

k)

)

m)

zarszamadast;

végzi a Nograd MKI szamviteli tevékenységét;

gondoskodik a Nograd MKI-ra vonatkozodan jogszabalyban, valamint feliigyeleti szerv részérdl eldirt
adatszolgaltatasok elkészitésérol, feliilvizsgalatardl, osszesitésérol;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a dontések
elokészitéséhez;

felelds a szamvitellel kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos karbantartasaért;
gondoskodik a Nograd MKI bevételeinek beszedésérol;

elkésziti a kimend szamlakat, arrol analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri a bevételek
alakulésat, a kintlévéségek behajtasarol gondoskodik;

végzi a Nograd MKI bevételeire vonatkozd adatszolgaltatasi, beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik a Forras.NET integralt tigyviteli rendszer igazgatdsagi szintli szakiranyitasarol;

végrehajtja a fokonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol, utalvanyozasrol,
kotelezettségvallalas és utalvanyozas ellenjegyzésérol, érvényesitésérol, és teljesitések igazolasarol;
gondoskodik az analitika mennyiségi és értékben valo nyilvantartasarol, értékcsokkenés elszamolasarol,
feladasok, egyeztetések végrehajtasarol, ellendrzésérdl;

szervezi az éves vagyonfelmérd leltdrozast, végrehajtja az engedélyezett és végrehajtott selejtezés
kovetkeztében nyilvantartas modositasokat;

nyilvantartja a szigoru szamadasu nyomtatvanyokat;

elemzéseket, kimutatasokat készit belsé hasznélatra, a feliigyeleti szerv és az ellenérzd szervek részére,
valamint a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozataldhoz jogosult szervek szamara;

végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat.

VILS.2. Miiszaki osztaly

Fenntartasi szakteriileten:

a)
b)

©)
d)

¢)

g)

h)

részt vesz szakteriiletét érintéen a Nograd MKI alaprendeltetésébdl adodo feladatainak elokészitésében,
tervezésében, végrehajtasaban és ellenérzésében;

a feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a kirendeltségektol;

tervezi €s végzi az irodabutor ellatast;

részt vesz a Nograd MKI tlizvédelmi tevékenységében;

elokésziti jovahagyasra a gazdasagi foigazgato-helyettesi €s igazgatdi hataskorbe tartozod selejtezési
javaslatokat;

kozremiikodik a kartéritési igyek rendezésében;

végrehajtja a hataskorébe tartozd beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos feladatokat, valamint a
raktari készlet és eszkdznyilvantartast;

eloirasok szerint végzi az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR) feltdltését.
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167. Technikai szakteriileten:

168.

a)

b)

©)
d)

g)

h)

i)

k)

)

p)

Q

Osszeallitja a Nograd MKI és helyi szervei technikai eszk6zok és anyagok éves beszerzési terveit,
valamint az éves kdzbeszerzési tervet;

biztositja a beszerzésekhez és kdzbeszerzésekhez sziikséges miiszaki dokumentaciokat, kozremiikddik az
eljaras lefolytatasaban;

végzi a kozbeszerzési eljarasok elokészitését;

végrehajtja a Nograd MKI hataskorébe tartozo iparbiztonsagi, katasztrofa- és tiizoltd technikai eszkozok
beszerzését, nyilvantartasat, valamint selejtezését és értekesitését;

szervezi az erre kotelezett iparbiztonsagi, katasztrofa- és tiizoltd technikai eszkdzok és anyagok id6szaki
ellendrzését, feliilvizsgalatat és hitelesitését;

feliigyeli és intézi a Nograd MKI iparbiztonsagi, polgari védelmi- és tlizolté technikai eszkozeinek
lizemeltetését, lizemben tartasat és idészakos feliilvizsgalatait;

végzi a Nograd MKI és helyi szervei altal készenlétben tartott tiizoltd technikai eszkdzok és anyagok
miiszaki allapotanak ellenérzését;

végrehajtja a Nograd MKI jarmtiallomanya lizemeltetési és tizemben tartasi feladatait, valamint a hatosagi
engedélyek, id6szaki miiszaki megvizsgalas feladatait, azok elokészitését és végrehajtasat;

szabalyozza a jarmifenntart6 rendszert, Jarmi Nyilvantartasi Jegyzék alapjan kivonatot készit;

végzi a megkiillonboztetd jelzést ado késziilékek felszerelésével és engedélyeztetésével kapcsolatos
adatszolgaltatasokat ¢s feladatokat;

adatot szolgaltat a BM OKF felé a Nograd MKI jarmiiveinek €s a jogszabalyban meghatarozott igénylok
dijmentes Uthasznalataval, valamint a talméretes jarmiivek uthasznalati engedélyezésével kapcsolatos
lgyintézéséhez;

adatot szolgaltat a jarmivek kozponti kotelezd gépjarmii feleldsség-biztositassal kapcsolatos
igyintézéséhez;

végzi az Nograd MKI és helyi szervei technikai eszkdz- és anyagellatasaval kapcsolatos feladatait;
adatot szolgaltat a vonatkozd szabalyozok, utasitidsok alapjan a BM OKF békeiddszaki optikai,
vegyivédelmi szakanyagellatas tervezéséhez;

kozremiikodik a Nograd MKI béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és eszkozigényének
megtervezésében;

javaslatot tesz a rendszeresitésre kotelezett termékek és anyagok rendszeresitésére és rendszerbdl torténd
kivonasra;

végzi a gépjarmi-iizemeltetetés, a gépjarmii mozgas nyilvantartdsara rendszeresitett informatikai

programok adatfeltoltését.

Ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

a)

b)
¢)

végzi a Nograd MKI hasznalataban 1év6 ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM OKF részére az
ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos szerzodéseket;
végzi a teriileti lakasgazdalkodasi feladatokat;

elomindsiti és véleményezi a munkaltatdi kdleson igényléseket, és felterjeszti a BM OKF-re;
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d)

e)

g)

h)

i)

adatot szolgaltat a munkaltatoi kolcsonnel kapcsolatos bizottsagi tevékenységhez, részt vesz az
tigyintézési és adminisztracios feladatokban;

végzi a Nograd MKI felujitasait, karbantartasait, elokésziti a sziikséges szerzédéseket, feliigyeli,
ellendrzi, illetSleg igazolja azok teljesiilését;

kozremikodik a BM OKF altal kozpontilag lebonyolitasra keriild laktanya épitési- és felujitasi
munkaban;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellenérzési tevékenységet, valamint a kdzmi
elszamolasokat;

részt vesz a kozponti és intézményi beruhazasok és felujitasok iizembe helyezési és atadas-atvételi
eljarasain;

végzi, kozremiikddik és adatot szolgaltat az igazgatosagot érint6 projektekkel kapcsolatos feladatok
végrehajtasban;

elkésziti az igazgatdsag ingatlanjaira vonatkozo rovid és kozéptavi karbantartasi tervet;

169. Ruhazati gazdalkodasi szakteriileten:

a)
b)
¢)

d)
e)

g)

h)

i)
k)
)

n)

170.

koordinalja a ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomény részére naprakész informaciokat
biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;

feltolti és vezeti a ruhazati nyilvantart programot;

intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

végzi a ruhdzati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhazat anyagok bevonasat, cseréjét, a készletfeleslegek
atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari készletek eldirasszerli tarolasarol,
karbantartasarol, a leszerelok elszamoltatasarol,

végzi az allomany ruhazati alapellatasaval, utanpotlasaval kapcsolatos feladatokat, végrehajtja és
koordinalja a ruhazati nyilvantarté program feltltését;

Osszedllitja a jegyzéket a személyi allomany részére jard mindenkori utanpotlasi egyenruhazati
ellatmanyrol, és intézkedik annak kifizetésérol;

ellendrzi az alap- és utanpotlasi ellatmany 6sszegének elszamolasat;

évente két alkalommal ruhdzati szemle keretén beliil ellendrzi a személyi allomany oltozkddésének
szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati illetmények felhasznalasat és elszamolasat;

kezdeményezi a szakteriiletét érintéen keletkezett karok kivizsgalasat és a kartéritési eljaras lefolytatasat;
végzi a Nograd MKI védo- és munkaruhazatanak beszerzését, az ezzel valo készletgazdalkodast;

ismeri a rendszeresitett egyenruhdzati termékeket, az alapanyagtol fliggd tarolasi szabalyokat,
gondoskodik a tarolas megfeleld biztositasarol;

végzi a Nograd MKI részére biztositott ruhazati és felszerelési anyagok mennyiségi és mindségi atvételét;
végrehajtja a hasznalatbol bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan nem javithatd termékek

elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbol vald kivonasara.

Koézremiikodik a Nograd MKI, mint nemzeti 1étfontossagu rendszerelem a létfontossagu rendszerek és

Iétesitmények azonositasardl, kijeldlésérol és védelmérdl szold torvény szerinti azonositasi jelentése és az
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iizemeltetdi biztonsagi terv elkészitésében és annak rendszeres, valamint soron kiviili feliilvizsgalataban.

171.

VIL5.3. Informatikai Osztaly

Az Informatikai Osztaly:

a)

b)

©)

d)
e)

g)

h)

i)

k)
D)

n)

0)
p)

qQ

szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefiiggd képzéseket és
tovabbképzéseket;

nyilvantartast vezet a Nograd MKI informatikai €s tavkozlési rendszereirdl, azokat folyamatosan
aktualizalja;

szakteriiletét érint6 kérdésekben kdzremiikodik a Nograd MKI-nal végrehajtott kozbeszerzési eljarasok
elokészitésében és végrehajtasaban;

sajat szakteriiletet érintden tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti terveket;

szakteriiletére vonatkozoan Osszeallitja és jovahagyasra elbterjeszti a Nograd MKI éves beszerzési €s
fejlesztési tervét, adatokat szolgaltat a Nograd MKI éves kozpontositott kozbeszerzési tervének
Osszeallitasahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat;

tervezi ¢és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hirad6 biztositasat;

iranyitja és ellendrzi az informatikai eszkdzok, készletek tarolasat, karbantartasat, miiszaki kiszolgalasat,
szakmai segitséget nyQjt a szakanyagok nyilvantartdsdhoz, szakmailag dont a szakanyag selejtezési
javaslatokrol;

a gazdasagi igazgatOhelyettes erre vonatkozo utasitdsa alapjan kozremikodik az informatikai
szakteriiletet érint6 egyes projektek, beruhazasok megvalositasaban;

a feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-ktol;

végzi az igazgatosagnak, mint tavfeliigyeleti szolgéltatonak a tiiz- és hibajelzések fogadasahoz sziikséges
eszkozok ilizemeltetésével kapcsolatos feladatait, karbantartja az egyéni tigyfelek adatait a tiizatjelzést
fogado szervereken;

javaslatot tesz az informatikai biztonsaggal dsszefliggd bels6 szabalyozok kibocsatasara, modositasara;
rendszeresen ellendrzi az informatikai biztonsagi szabalyok betartdsaval kapcsolatos eléirdsok
érvényesiilését;

felel a szervezetnél eléforduld valamennyi, az elektronikus informacids rendszerek védelméhez
kapcsolodo feladat ellatasaért, a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott kdvetelmények teljesiiléséért;
figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkoz6 eurdpai unidés normakat, nemzetkoézi egyezményeket,
jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoket;

a hataskorébe tartozo elektronikus informacios rendszerek tekintetében nyilvantartast vezet;

az elektronikus informacids rendszereket veszélyeztetd sériilékenységekkel és fenyeget6 kockazatokkal
Osszefiiggésben tajékoztatja a felhasznalokat;

a biztonsagi események megel6zése céljabol a sériilékenységekkel és fenyegetésekkel Osszefiiggd
riasztasi, tajékoztatasi és tudatositasi feladatokat 1at el, valamint a javasolt biztonsagi intézkedésekrdl
rendszeres tajékoztatast nyujt;

a bekovetkezett biztonsdgi eseményrdl szigoruan zart kezelésii technologiai naplét vezet, amely

tartalmazza a biztonsagi esemény kivizsgalasanak tamogatasa soran tett intézkedéseket és azok
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172.

s)

t)

w

v)

w)

y)

eredmény¢t is;

feltarja a biztonsagi esemény altal érintett felhasznalok szamat, valamint mas szereplk esetleges
érintettségét;

feltarja a biztonsagi esemény altal érintett elektronikus informacios rendszerek, rendszerelemek korét, a
biztonsagi eseménnyel érintett eszkdz, technologia sériilékenységét;

feltarja a biztonsagi esemény bekdvetkezésének okait, koriilményeit, az okozott kar mértékét;

miiszaki vizsgalatot végez, és javaslatot tesz a biztonsagi esemény altal okozott kar mérséklésére;

a biztonsagi eseményekre torténo reagalas érdekében informaciot kérhet a hataskorébe tartozo szervektol,
szervezetektol;

az informatikai rendszerek naploallomanyaihoz valo kozvetlen hozzaférése révén dinamikus kockézat-
¢és eseményelemzéseket, valamint a biztonsagi eseményekkel kapcsolatos helyzetképet készit, a vizsgalat
soran feltart hianyossagok alapjan a sziikséges modositasokra javaslatot tesz az érintett szakteriiletnek, €s
ellendrzi a végrehajtast;

kozremikodik a Nograd MKI, mint nemzeti 1étfontossagu rendszerelem a 1étfontossagu rendszerek és
létesitmények azonositasarol, kijelolésérdl és védelmérdl szold térvény szerinti azonositasi jelentése €s
az lzemeltetéi biztonsagi terv elkészitésében ¢és annak rendszeres, valamint soron kiviili

feliilvizsgalataban.

Tavkozlési szakteriileten:

a)
b)

©)

d)

g)

h)

i)

k)
)

ellatia a Nograd MKI és a helyi szervei frekvencia felhasznaldsdval kapcsolatos tevékenységét,
szakiranyitasat;

gondoskodik a katasztrofavédelmi céli informacios rendszerek lizemeltetésérdl és feliigyeletérdl;

a Nograd MKI miikodési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis Radiorendszer (EDR) 52-
es virtualis maganhalozatban (a tovabbiakban: VPN) 1év0 szervezetek felhasznalasi jogosultsagait,
végrehajtja a rea harulo feladatokat;

tizemelteti a telefonhalozatot, ajanlasokat és szabalyozokat készit a Nograd MKI és a helyi szervek altal
igénybe vehetd vezetékes és vezeték nélkiili infokommunikaciés és informaci6é technoldgiai (a
tovabbiakban: IKT) szolgaltatasokra;

havonta ellendrzi a vezetékes €s a szolgalati mobil telefonszdmlakat, meghatarozza az eldljaro utasitasa
alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi keretet;

vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgato altal tortént engedélyeztetésrol,
figyelemmel kiséri az intézkedésekben meghatarozott feladatok betartasat;

végzi a Nograd MKI és helyi szerveinek IKT beszerzési eljarasokat;

ellatja a Nograd MKI rejtjelszolgalati eljarasait;

tervezi, szervezi és végzi a légi, valamint katasztrofariasztasahoz sziikséges riasztd eszkozok
mitkddésének biztositasat, technikai felligyeletét és fejlesztését;

nyilvantartjia a KEAR rendszerben a Nograd MKI mikddési teriiletén 1évo lakossagi, légi és
katasztrofavédelmi riasztasi eszkozeinek adatait;

ellatja a pilotanélkiili 1égi jarmiivekkel kapcsolatos Nograd MKI-ra vonatkozo feladatokat;

részt vesz a tavkozlési szakteriilet fejlesztéseiben;
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173.

174.

m)

n)

végzi a Nograd MKI vezetékes és vezeték nélkiili tavkozlési, egységes gépészeti vezérl rendszer és
lakossagi riasztasi rendszereinek miiszaki részét érint6 feladatokat;

végzi a Lakossagi SMS rendszer miiszaki izemeltetésével sszefiiggd feladatokat.

Informatikai rendszerfeliigyeleti szakteriileten:

a)

b)

¢)

d)

e)

g)

h)

i)

k)

D)

m)

n)

p)

biztositja az informatikai rendszerek iizemeltetését, a hardver és szoftver ellatast, a rendszeres
virusvédelmet, menti illetve archivalja a kozponti kiszolgalokon 1évé adatokat, végzi a rendszergazdai
feladatokat;

végzi a halozatok és szamitastechnikai eszkdzok karbantartasat, ellenérzését, sziikség esetén gondoskodik
a javitasukrol;

biztositja a Katasztrofavédelem Orszagos Informatikai Rendszerének (KOIR) megyei feliigyeletét és
rendelkezésre allasat;

gondoskodik a Nograd MKI informatikai szolgaltatasai feliigyeletérol, tizemeltetésérdl és igény szerinti
tovabbfejlesztésérol;

folyamatosan biztositja a Nograd MKI Foiigyeleti Osztaly feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési
kapcsolatokat, infokommunikaciés halozatokat és kdzponti informécidtechnologiai (tovabbiakban: IT)
szolgaltatasokat, valamint a Nograd MKI Operativ Munkaszervének miikddési helyén 1évé informatikai
eszk6zok karbantartasat, fejlesztését;

feliigyeli és koordinalja a Nograd MKI tigyeleti rendszerének tavkozlési és informatikai feladatait;
biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai rendszerek elérhetdségét;

biztositja a Nograd MKI részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-gazdalkodasi, pénziigyi és
szamviteli adminisztraciot tdmogatd szamitogépes alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;
gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendelkezésre allasarol;

végzi a Nograd MKI és helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchalézattal (NTG) kapcsolatos
informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi a kozponti IT szolgaltatasok jogosultsagfiiggd elérésének biztositasat, biztositja a Nograd MKI
informatikai halézata izemeltetéséhez és menedzseléséhez sziikséges eréforrasok rendelkezésre allasat;
szakteriileti igényeknek megfeleléen rendszerfejlesztési, adatbazis tervezési és IT rendszerintegratori
feladatokat 1t el;

gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer igazgatdsagi szintii izemeltetésérdl;

biztositja a Nograd MKI informatikai biztonsagi kdvetelményeihez sziikséges feltételeket, tovabba
végrehajtia a BM OKF Biztonsagi Fdosztaly altal javasolt sériilékenységekkel és fenyegetésekkel
Osszefiiggd biztonsagi intézkedéseket, valamint a biztonsagi események kapcsan feltart hianyossagok
alapjan meghatarozott modositasokat;

segitséget nyujt a személyi allomanynak szamitégépek mindennapos hasznalata soran felmeriild
problémak megoldasaban, szervezi, és tevékenyen részt vesz az allomany informatikai képzésében;

végzi az elektronikus ligyviteli rendszer igazgatdsagi szintli tizemeltetését.

Térinformatikai szakteriileten:

a) javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére, biztositja annak miikodését,
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b)

©)

d)

végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

sziikkség esetén térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb adatgyijtéseket végez,
térképeket allit eld, térinformatikai tamogatast nyljt szervezeési, veszélyhelyzet- kezelési és hatdsagi
feladatok ellatasahoz;

a rendelkezésre all6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba térinformatikai
tdmogatast nyujt a helyi jogallasu szervek részére szervezési, veszélyhelyzet-kezelési és hatdsagi
feladatok ellatasahoz;

javaslatot készit ¢és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet miikodését érinté szabalyozok
vonatkozasaban;

miikddteti a BM OKF altal biztositott térinformatikai eszk6zoket, gondoskodik a kozpontilag biztositott
digitalis térképek letdltésérol, valamint a szakteriileti igények és rendelkezésre allo adatok alapjan a

térképek publikalasarol.
VIII. FEJEZET

A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

175. A KvK feladat- és hataskorét, illetékességét és miikddési szabdlyait, az iranyitads és vezetés rendjét

jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok hatarozzak meg.

176. A KvK a Kat-ban, a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrol és a Ttv-ben, valamint mas a vonatkozo

jogszabalyokban meghatarozott kozfeladatokat latja el, alapvetd rendeltetése a lakossag élet- ¢és

vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag és a kritikus infrastruktira elemek biztonsagos miikodésének védelme,

a katasztrofak hat6sagi megeldzése, a bekdvetkezd polgari veszélyhelyzetekben a mentés végrehajtasa, a

védekezés megszervezése és iranyitasa, a karos kovetkezmények felszamolasa, valamint a helyreallitas-

Ujjaépités megvaldsitasa.

177. A KvK rendeltetésének betoltése érdekében illetékességi teriiletén:

a)
b)
©)
d)

e)

g)

tlizvédelmi, polgari védelmi és iparbiztonsagi hatosagi és szakhatosagi hataskoroket gyakorol;
veszélyhelyzetek megeldzése érdekében 0sszehangolja mas hatésagok tevékenységét;

iranyitja és teljes korten feliigyeli a KvK tlizvédelmi rendszerét;

a KvK a kozvetlen alarendeltségében mitkodé HTP utjan végzi a tlizoltast, a miiszaki mentést, a lakossag
védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

feliigyeli a HTP-k, a Iétesitményi tlizoltdsagok, valamint az 6nkéntes tiizoltd egyesiiletek részvételét a
tlizoltasban, miiszaki mentésben;

szakmai tamogatast biztosit katasztrofak elleni védekezéssel 6sszefiiggésben a polgarmester altal kijeldlt
kozbiztonsagi referensek miikodése, felkészitése, képzése tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése,
riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

szabalysértési jogkorében eljarva a térvény altal meghatarozott esetekben helyszini birsagot szab ki,

ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo szervtdl adatot igényel;
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h)

i)

feladatainak ellatdsa soran egyiittmikodik az allami és Onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és
gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel, azok szovetségeivel,
oktatasi, tudomanyos intézményekkel;

egylittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot szolgald mas
hatosagokkal;

kozremikodik a Nograd MKI, mint nemzeti 1étfontossagu rendszerelem a 1étfontossagu rendszerek és
létesitmények azonositasarol, kijeldlésérdl és védelmérdl szold térvény szerinti azonositasi jelentése €s
az Tlzemeltet6éi biztonsagi terv elkészitésében és annak rendszeres, valamint soron kiviili
feliilvizsgalataban.

VIIIL.1. Kirendeltségi Feliigyeloség

178. A KvK tiizoltosagi szakteriileten:

a)

b)

¢)

d)

e)

g)
h)

i)

k)
)

n)

0)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott felligyeleti, tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi,
szakmai iranyitasi és felligyeleti feladatokat;

ellatta a HTP-k tlizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai
feliigyeletét, segiti a tlizoltd egyesiiletek munkajat;

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellenérzi a HTP-k, feliigyeli az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek
szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei tlizoltosagi fofeliigyelovel, félévente, valamint el6ljaréi utasitisra
szakteriiletének megfeleléen beszamolot készit;

koordinalja a tizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

tervezi és szervezi a HTP-k és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai iranyitdinak tovabbképzését,
iranyelveket készit el a tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevd allomany éves felkészitési
tervéhez;

szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkeddket;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az
azzal kapcsolatos anyagokat;

részt vesz a tiizoltosagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek, a HVB-k és az 6nkormanyzatok altal szervezett
karelharitasra és mentés végrehajtasara torténé felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési megallapodasok
feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

kozremiikodik a szaktertiletét érint6 szakmai oktatasokban, vizsgaztatasok lefolytatasaban;

indokolt esetben kezdeményezi a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az
elrendelésre kiadott dontéseket, ellenérzi azok végrehajtasat;

kozremikodik a tlizoltdsagokra vonatkozd tlizoltdsi mentési és katasztrofavédelmi elemzések,
értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozo vezetdi dontések tervezeteit;

vizsgalja és értékeli a HTP-k szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a sziikséges modositasok
végrehajtasara;

részt vesz a szakteriiletét érint6 gyakorlatok szakmai elokészitésében, lebonyolitasaban és értékelésében,

végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;
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179.

180.

p)

q)

r)

értékeli a HTP, az onkéntes tlizoltd egyesiiletek katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrol szol6 jelentések Osszeallitasaban, az informacios anyagok
készitésében;

szervezi €s végzi a KvK tlizoltosagi tervezési, szervezési, felkészitési €és ellendrzési tevékenységét,

szakmailag feliigyeli és segiti a HTP-k, KvO-k tevékenységét.

A KvK a polgari védelmi szaktertileten:

a)

b)

¢)

d)

e)

g)
h)

i)

k)

iranyitja, feliigyeli és végzi a KvK illetékességi teriiletén beliil végzett polgari védelmi tevékenységet,
elkésziti a KvK, és feliigyeli a jarasi szervek szakteriilethez tartozé béke iddszaki és kiilonleges jogrend
id6szaki feladatokra vonatkozo terveit, feliilvizsgalja, telepiilések, tizemek altal készitett terveket;
kozremiikodik a katasztrofavédelem feladatkdrébe tartozo védelmi igazgatassal kapcsolatos el6készitési,
tervezési €és szervezési feladatok tervezésében, szervezésében, segiti a HVB katasztrofavédelmi
elndkhelyettes munkajat;

szervezi és végzi a HVB operativ munkaszervének a megalakitasat, felkészitését, miikodési feltételeinek
megteremtését;

végzi az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasaval, felkészitésével és
alkalmazaséaval kapcsolatos kirendeltségi szintii szakmai tevékenységet, végzi a kapcsolodé okmanyok,
adatbazisok létrehozasat karbantartasat;

szervezi és végzi a KvK polgari védelmi tervezési, szervezési, felkészitési és ellendrzési tevékenységét,
szakmailag feliigyeli és segiti a HTP-k, KvO-k tevékenységét;

kezdeményezi és szakmailag iranyitja a telepiilések, lizemek altal szervezett gyakorlatokat, illetdleg
kirendeltségi szintii gyakorlatokat szervez;

kozremiikodik az igazgatosag vis maior palyazatokkal kapcsolatos feladatainak végzésében;

végzi a KvK védekezési és karfelszamolasi, lakossagvédelmi, és helyreallitasi tevékenységének szakmai
koordinalasat, a beavatkozasok elemzését;

kapcsolatot tart a KvK illetékességi teriiletén miikddo civil szervezetekkel, karitativ szervekkel;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipusu polgari védelmi felkészitésének
feladatait;

kapcsolatot tart a megyei polgari védelmi fofeliigyelovel, félévente, valamint eldljar6i utasitasara

szakteriiletének megfeleléen beszamolot készit.

A KvK az iparbiztonsagi szakteriileten:

a)

b)

©)

ellatja a KvK folyamatos mitkodésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira elemek vizsgalataval
kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidnyossagokat az elharitasukra irdnyulo javaslataival egyiitt jelenti az
eloljaronak;

kozremikodik a létfontossagu rendszerek és létesitmények vizsgalataval és védelmével kapcsolatos
katasztrofavédelmi koordinacios feladatok végzésében;

ellatja a rotacios kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd elektromos felhasznalok kijel6lési eljarasaval

kapcsolatos KvK-re haruld feladatokat;
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181.

d) kapcsolatot tart a KvK teriiletén a kritikus infrastruktira tulajdonosaval, iizemeltet6jével, a kiemelt
informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti halozatbiztonsagi feladatokat ellatd
szervezetekkel;

e) kozremikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozoé tizemek, 1étesitmények és kiiszobérték alatti iizemek
katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi jelentések, elemzések és stlyos karesemény elharitasi
tervek elfogadasaval, iddszakos feliilvizsgalataval, gyakorlataval kapcsolatos feladatokban;

f) kozremiikodik a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozo izemek teriiletén bekovetkezett veszélyes anyaggal
kapcsolatos stlyos balesetekkel és tizemzavarokkal kapcsolatos vizsgalatokban;

g) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek megel6zésében, elharitasaban
érdekelt helyi hataskorii szervekkel, szakmai és gazdalkodd szervezetekkel, Onkorményzatokkal,
figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek egyiittmiikodésének helyzetét, kozremikodik a kozos
feladatok ellatasara valo felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

h) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellenérzésében érintett tarsszervekkel, illetve
az érintett szakmai tarsadalmi érdekképviseleti szervezetekkel;

i) szervezi és végzi a KvK iparbiztonsagi tervezési, szervezési, felkészitési és ellendrzési tevékenységét,
szakmailag feliigyeli és segiti a HTP-k, KvO-k tevékenységét;

j)  kapcsolatot tart a megyei iparbiztonsagi fofeliigyelével, félévente, valamint eldljaroi utasitasara
szakteriiletének megfeleléen beszamolot készit;

k) gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott els6foku veszélyes aru szallitdssal kapcsolatos hatdsagi,

valamint a 1étfontossagu rendszerek és rendszerelem kijel6lésével kapcsolatos szakhatdsagi jogkoroket.

VIIL.2. Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

A katasztrofavédelmi hatosagi osztaly a KvK integralt hatosagi feladatait ellato szervezeti egysége, amely:

a) gyakorolja a jogszabdlyban meghatirozott elséfoku tlizvédelmi, katasztrofavédelmi szakhatdsagi
jogkdoroket;

b) gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elsé fokt hatdsagi jogkoroket;

c) végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
feladatokat;

d) jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érint6 ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az
azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

e) figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés alapjaul szolgalo
szabvanyok, el6irasok miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra, részt vesz a
szakteriiletét érinté szabvanyositasban, a nemzeti szabvanyositasi allandé és ideiglenes bizottsagok
munkajaban;

f) a szakteriilet vonatkozasaban ellenérzéseket végez;

g) végzi és dontésre eldkésziti a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi jogkorébdl a birsaggal kapcsolatos

feladatokat.
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VIIL.3. Hivatasos Tiizolté-parancsnoksag

182. A HTP a kirendeltség kozvetlen alarendeltségében miikodo helyi szerv.

183. A HTP 16 feladatai:

a)
b)

©)

d)
e)

g)

h)

)

i)

k)

D)

m)

felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a miikodési teriiletén, illetve a meghatarozott teriileten végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési, valamint
lakossagvédelmi feladatait;

értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

feliigyeli a miikodési teriiletén 1évé létesitményi tlizoltd parancsnoksagok és az egyiittmiikddési
megallapodas alapjan egyiittmikodo tiizolto egyesiiletek szakmai tevékenységét;

a miiveletek, beavatkozasok utan koltség-haszonelemzést, koltséghatékonysag vizsgalatot hajt végre;
miikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, munkajukat
segiti, kozremiikodik képzésiikben;

elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének szabalyozasarol szol6 szabalyozas
szerinti, valamint a HJT-ben szerepl6 terveket, jelentéseket;

biztositja a HTP személyi alloméanyanak és technikai eszkdzeinek bevethetdségét, a szakmai fegyelmet
¢s az elvarhatd szakmai felkésziiltséget;

intézkedik a személyi allomany szocialis ellatottsaganak javitasara, a kulturalt elhelyezési és miikodési
koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara. Biztositia az egészséges ¢és Dbiztonsagos
munkavégzéshez sziikséges feltételeket;

fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a munka-
egészségligyi és biztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az esetlegesen el6forduld
munkavédelmi hidnyossagok miel6bbi felszamolasara;

gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartasarol és vizsgakon valdo megjelenésrol,
rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett, eldirt nyilvantartasok naprakész
vezetését;

intézkedik a védofelszerelések és a fels6bb szintli utasitasokban, intézkedésekben és parancsokban
meghatarozott technikai eszk6zok idészakos biztonsagtechnikai feliilvizsgalatarol, sziikség esetén
kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és reviziok megtartasat;

a miikodési teriilet létesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbdl valé megfelelését gyakorlatok
soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;

sziikség szerint részt vesz a miikodési teriiletet érint6 hatosagi egyeztetéseken.

VIIL4. Katasztréfavédelmi ors

184. A KvO a HTP alérendeltségében miikods szervezet.
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185. A KvO feladatai kiilondsen:

a)
b)

©)
d)

e)

g)

h)

i)

k)

felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a tlizoltasi, miliszaki mentési valamint lakossagvédelmi feladatok ellatasa;

adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol;

a miiveletek, beavatkozasok utani koltség-haszonelemzés, koltséghatékonysag vizsgalat végrehajtasa;
mikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, munkajukat
segiti, kozremiikodik képzésiikben;

biztositja a KvO személyi allomanyanak és technikai eszkdzeinek bevethetdségét, a szakmai fegyelmet
és az elvarhato szakmai felkésziiltséget;

intézkedik a személyi alloméany szocialis ellatottsdganak javitasara, a kulturalt elhelyezési és miikodési
korilmények megteremtésére, illetve fenntartasara. Biztositja az egészséges és Dbiztonsagos
munkavégzéshez sziikséges feltételeket;

fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a munka-
egészségligyi ¢és biztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az esetlegesen eléforduld
munkavédelmi hidnyossagok miel6bbi felszamolasara;

gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartasarol és vizsgakon vald megjelenésrol.
Rendszeresen ellendrzi az oktatisok menetét és a rendszeresitett, eldirt nyilvantartasok naprakész
vezetését;

a miikodési teriilet létesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol vald megfelelését gyakorlatok
soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;

sziikség szerint részt vesz a miikddési teriiletet érint6 hatosagi egyeztetéseken.

IX. FEJEZET

A NOGRAD MKI MUKODESE

IX.1. A miikédés alapjai, legfontosabb szabalyai

186. A Nograd MKI folyamatos miikddését az Alapitdo Okirat, a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo

eszkozok, a belsd normak, a Szabalyzat, valamint az egyes szervezeti egységek iigyrendjei és a munkakdri

leirasok hatarozzék meg.

187. Az tgyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti egységeknél jelentkez6

feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikddés rendjét, szabalyait, a szervezeti egységeknek a szervezeti

tagozodasban elfoglalt helyét, a kiadmanyozas szervezeti egységen beliili konkrét rendjét.

188. A munkakori leirds — a feleldsség megallapitdsara alkalmas mdodon — tobbek kozott tartalmazza az egyes

beosztasokban, illetve munkakordkben ellatandd feladat jellegét, a tevékenységi kort, a beosztas, illetve

munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak megjeldlését, a munkakdorre

vonatkozo6 képesitési és egyéb sajatos eldirasokat.
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189. Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett iranyitas és vezetés szolgalati, illetve szakmai

eloljaro6i rendszerben torténik.

190. A szervezeti egységek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egyiittmiikodni. A feladatkoriikbe tartozo,
de mas szervezeti egységek tevékenységi korét is érintd ligyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni.
Az egyeztetésért annak a szervezeti egységnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat,

illetdleg az ligyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

191. A személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyaval Osszefliggd beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati
panaszokkal kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti egység végzi, amelynek a kérelem, a beadvany,

vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

192. A szolgalati eldljaré utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) — szakmai képzettségiikre, a feladat
jellegére is figyelemmel — kotelesek olyan iigyek eseti, illetve ideiglenes jellegii intézésére is, amelyek a belso

normak, illetve a Szabalyzat szerint mas szervezeti egység feladatkorébe tartoznak.

193. A szolgalati ut a szolgalati ligyek intézésének azon modja, mely soran az utasitasok, szolgalati iigyiratok a
szolgalati eloljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek és panaszok az alarendelttl az ala-

folérendeltségi viszonynak megfelelé egymasra €piil6 rendben az intézkedésre jogosult eldljarohoz jutnak.

194. Az alarendeltek részére a szolgalati ut betartdsaval adhat6 utasitds. Amennyiben a szolgdlati érdek sérelmet
szenvedne vagy a szolgalati eldljaro akadalyoztatasa, az iigy siirgéssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a
szolgalati 0t betartasatol el lehet tekinteni. A nem kozvetlen szolgélati elljarotol kapott utasitast végre kell

hajtani, de arr6l haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgalati eldljaronak.

IX.2. Az iigyintézés folyamata

195. A Nograd MKI munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomaséara jutott hivatalos
informéaciot az illetékes szervezeti egységhez eljuttatni, illetve sziikség szerint az informacio alapjan hivatalbol

eljarast kezdeményezni.

196. Az igazgatd, az igazgatohelyettes, a gazdasagi igazgatohelyettes, a megyei fofeliigyeldk, a szolgalatvezetdk,
a hivatalvezetd, az osztalyvezetdk és a kirendeltségvezetok (a tovabbiakban: vezetdk) — jogszabalyban, a kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zokben és e Szabalyzatban foglaltak kivételével — ha felettesik masként nem
rendelkezik:

a) a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

b) az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti egységektdl, vezetdktdl és iigyintézOktdl barmely tigyet
magukhoz vonhatnak;

c) alarendeltjeik felé az ligyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

d) megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjak az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti egység vezetdje,

ligyintézdje altal hozott dontést, illetdleg kezdeményezhetik a megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast
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az illetékes vezetonél.

197. A hataskori Osszeiitk6zés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljard szervezeti egység

kijelolésére.

198. A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti egységek, azok vezetdi és ligyintézoi esetileg kotelesek
olyan tigynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy a munkakori leiras szerint mas szervezeti

egység, vezetd vagy ligyintézo feladatkorébe tartozik.

199. Az iigyintézésért felelds személy az eljaras soran:

a) attanulmanyozza az ligyre vonatkoz6 iratokat és mas informaciot tartalmaz6 anyagokat, sziikség szerint
intézkedik az ligyet érint6 iratok potlolagos dsszegylijtésére €s atmeneti csatolasara, illetve a kiilonb6zo
ligyiratdarabok végleges szerelésére;

b) amennyiben az iigyben mas szervezeti egység vagy szerv allaspontjanak bekérése sziikséges, errdl
indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel szoban, sziikség szerint
irasban elvégzi;

c) az ligyben folytatott jelentGsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol sziikség szerint jegyzOkonyvet, emlékeztetdt vagy feljegyzést készit, a résztvevokkel azt
alairatja, és az iigyiratban elhelyezi, fontosabb iigyeknél a lényeges vezetdi utasitdsokat az iigyiratra
(el6adoi ivre) vagy az ligyet kisérd lapra kiilon feljegyzi és az elektronikus iratkezel6 rendszerben rogziti;

d) megallapitasait, javaslatait az ligyiratban rovid feljegyzés formajaban 6sszegzi, és elkésziti a kiadmany
tervezetét;

e) az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

f) azirattal kapcsolatban rogziti a kezeldi és a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.

200. Az ligyintézés soran meg kell tartani az elektronikus és papir alapt ligykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo

szabalyokat.

201. Akiadményozd, az ligyintéz és az ligykezeld a munkavégzés soran tudomasara jutott adatot (igy kiilondsen
a mindsitett adatot, a nem nyilvanos adatot, az iizleti titkot tartalmazd adatot, valamint személyes adatot)
illetéktelen személynek nem adhatja at, arrdl engedély nélkiil masolatot, kivonatot semmilyen modon és
formaban nem készithet, illetve az adat tartalmat nem hozhatja illetéktelen személy tudomasara vagy
nyilvanossagra.

IX.3. A kiadméanyozasi jog gyakorlasa

202. A kiadmanyozas a dontés meghozatala, az adott ligyben torténé érdemi dontésre ad felhatalmazast és
gyakorlasa az ahhoz kapcsolodo, az iratkezelési szabalyzat hatalya ala tartoz6 irat alairasaval torténik.
a) az igazgatd kiadmanyozza:
aa) a féigazgatohoz, féigazgatd-helyettesekhez, valamint 0rsz4gos fofeliigyel6khoz,

szolgalatvezet6khoz, hivatalvezetéhoz cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil,

69



b)

d)

e)

g)

h)

)

ba) a szervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

ca) azokat a hatosagi hatarozatokat, amelyek kiadmanyozasat a Szabalyzatban nem ruhazta at;

da) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint — nem ruhdzhatja at,
illetdleg magahoz von;

ea) a helyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;

fa) a tarsszervek azonos szintli vezet6i részére kiildott megkereséseket;

ga) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

az igazgatd akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe tartozo tigyekben - az

igazgato helyett és nevében — az igazgatohelyettes gyakorolja;

az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

aa) az igazgatoi alairasra nem tartozo - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt - tigyekben;

ba) az orszagos fofeliigyelok alarendeltségébe tartozo foosztalyvezetdkhdz cimzett adatszolgaltatasokat,
tajékoztatasokat;

ca) a helyi szervek részére készitett, a szakteriileteit érintd iratokat, adatbekéroket;

da) azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ala tartoz6 megyei
fofeltigyeloktdl, illetve osztalyvezetoktdl magahoz vonta;

a gazdasagi igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

aa) az igazgatoi alairasra nem tartozo - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt — ligyekben;

ba) a gazdasagi fOigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozd fOosztalyvezetdkhéz cimzett
adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

ca) a helyi szervek részére készitett, a szakteriileteket érint iratokat, adatbekérdket;

da) azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ala tartozo
osztalyvezetokt6l magahoz vonta;

a kirendeltségvezetd, kiadmanyozza:

aa) az igazgatohoz cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;

ba) ahelyi szerv altal készitett jelentéseket, elGterjesztéseket;

ca) a helyi katasztréfavédelmi szerv hataskorébe tartozé iigyekben kiadott hatdésagi hatarozatokat,
szakhatosagi allasfoglalasokat;

da) a gazvezeték sériilésével jaro karesetek soran keletkezd rendérségi feljelentéseket.

a megyei fofeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot azokban a hataskdoriikbe tartozo iigyekben,

melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgato, az igazgatohelyettes részére fenntartva;

a szolgalatvezet6k gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogkdrébe tartozé mindazon iigyekben,

amelyekben a kiadméanyozas joga nincs az igazgato, az igazgatohelyettes részére fenntartva;

a hivatalvezet§ gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hivatal jogkorébe tartozé mindazon iigyekben,

amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgato, az igazgatohelyettes részére fenntartva.

a katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott

szakteriilet hataskorébe tartozd tigyekben, melyeknek kiadmdnyozasi joga nincs az igazgatd, az

igazgatohelyettes (KvK-n a kirendeltségvezetd és a tiizoltosagi feliigyeld) részére fenntartva.

Kiadmanyozéasi joga kiterjed az osztaly iligykorébe tartozd kozigazgatdsi hatdsagi dontésekre

(hatarozatokra, illetve szakhatosagi allasfoglalasokra);
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i)

k)

)

n)

0)

az érdemi iigyintéz0 kiadmanyozasi joga az osztaly ligykorébe tartozo olyan tigyekre terjed ki, amelynek
kiadmanyozasara a szervezeti egység ligyrendje, illetéleg kozvetlen eldljardja felhatalmazast ad;

a hivatasos tlizoltoparancsnokok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott hivatasos
tlizolto-parancsnoksadg jogkorébe tartozd iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a
kirendeltségvezetd részére fenntartva;

a katasztréfavédelmi Orsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az 4ltala vezetett
katasztrofavédelmi 6rs jogkorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a hivatasos
tlizoltoparancsnok részére fenntartva;

a megyei munkabiztonsagi feliigyeld gyakorolja a kiadmanyozasi jogot munkavédelmi ligyekben, a
hatarozatok, valamint a BM OKF Human Szolgalat vezetdjéhez cimzett, munkavédelmi targyu iratok
kivételével,

helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya, megyei féfeliigyeldk,
megyei Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly allomanya, a katasztrofavédelmi kirendeltségek Hatosagi
Osztaly allomanya, katasztréfavédelmi kirendeltségek feliigyel6i;

a tlzoltosagi feliigyelék, a KMSZ, a KML ¢és a Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly allomanya
kiadmanyozasi joga kiterjed az ideiglenes intézkedések meghozatalara, amelynek hianyaban a késedelem
elhéritatlan karral, vagy veszéllyel jarna, illetve kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek

kiadmanyozasara az igazgato felhatalmazta.

203. Az igazgato, az igazgatohelyettes, a gazdasagi igazgatd-helyettes, a megyei fofeliigyeldk, a hivatalvezeto, a

szolgalatvezetok, a katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd kiadmanyozasi jogat tavollétik esetén

szervezetszerl vagy tigyrendben felhatalmazott helyettesiik gyakorolja.

204. Gazdalkodasi jellegii vagy ilyen kihatasu ligyekben a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési jog

gyakorlasa a Nograd MKI Kotelezettségvallalasi Szabalyzataban foglaltak szerint torténik.

205. A belsé szabalyozd eszkozok eldkészitésének és kiadasanak rendjét kiilon foigazgatdi belsd norma

szabalyozza.

206. Minden vezet6 ligyrendben feladat- és hataskorén beliil kételes irasban szabalyozni a kiadméanyozasi jogot,

konkrétan megjeldlve, hogy mely feladatkdron beliil milyen esetekben tartja azt fenn maganak.

207. A Szabalyzatban meg nem hatarozott kiadmanyozas modjara vonatkozo részletes szabalyok tekintetében az

Iratkezelési Szabalyzat eldirasai az iranyadok.

IX.4. Vezetoi utasitas végrehajtasa

208. Az {igy elintézéséért az ligyintézo és a kiadmanyozo egyarant felelds.

209. Az lgyintéz0 koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az {igyintéz6 a felettes vezetd

rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban megindokolni, ezt kdvetden
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ellenvéleményét kiilon iratban vagy az elektronikus iratkezeld rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet
azonban felettesének utasitasa szerint koteles elkésziteni. A szabalyszer(i és a szolgalati ton elSterjesztett
véleményéért az ligyintézot semmilyen hatrany nem érheti. Az igyintéz6 kiilon jogszabalyban eldirt kivételes

esetekben koteles, illetve jogosult a vezet6i utasitasok megtagadasara.

210. Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért, amellyel az
tigyintézo (feliilvizsgald) nem ért egyet, €s amely kifejezetten a felettes vezetd utasitasara késziilt, kizarolag a

felettes vezet6 a felelbs.

211. A Nograd MKI-ra érkezett minden tigyben a jogszabalyok altal vagy egyéb médon meghatarozott hataridék
megtartasaval kell valaszt adni. Az iigyhoz tartozo hatarid6t €s azok modositasat az elektronikus iratkezeld

rendszerben kell dokumentalni.
212. Az gyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait bels6 norma szabalyozza.
IX.5. A feladatok meghatarozasa

213. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv célkitlizéseit, a vezeté-iranyitd munka, a szakmai, gazdalkodasi,
human, ellenSrzési és hivatali szakterilletek éves fo feladatait a fGigazgatd hatirozza meg az Eves
Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és mindsités alapja.

214. Az Eves Munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatésos katasztrofavédelmi szerv valamennyi szintjén
a tervezett feladatokat a Féléves Vezet6i Munka és Ellendrzési Terv, illetve a Havi Naptari és Ellendrzési Terv
tartalmazza.

215. A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rend;jét kiilon intézkedés szabalyozza.

IX.6. A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

216. A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladd tavollét esetén ideiglenes

jelleggel. A végleges jellegli atadas-atvételre biztositandd id6tartamok:

a) IgazgatOhelyettesi, gazdasagi igazgatohelyettesi, kirendeltségvezetdi, megyei fofeliigyeldi

beosztasok esetén: 3-4 hét
b) szolgalat-, hivatal-, osztalyvezet6i, feliigyel6i beosztasok esetén: 2-3 hét
c) csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fliggden): 1-2 hét
d) ugyintézoi, ligykezeldi beosztasok esetén (a feladat mértékétol figgbden): 1 hét

217. Az tigykorok atadasanak fobb szabalyai:
a) a szervezeti egységek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az ligykorok atadas-

atvételérdl itemtervet kell késziteni a kozremiikodok nevesitésével. Az eljarasban részt vesz az atado,
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b)

c)

d)

az atvevo, a Hivatal e feladattal megbizott képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az
igazgato vagy az altala felhatalmazott helyettese kijeldl, tovabba osztalyvezetd vagy annal magasabb
munkakor atadas-atvétele esetén az Ellendrzési Szolgalat;

az litemtervet az elkészitésért felelds személy terjeszti eld jovahagyasra az igazgatohoz, a szolgalati ut
betartasaval. Az atadas-atvételrdl az ligykor nagysagrend;jétdl fliiggden témanként részjegyzokonyvek és
Osszefoglalod (egyszerlibb esetben jegyzokonyv) késziil. Az atadas-atvételrdl készitendé dokumentum
eldirasat az titemterv tartalmazza;

az a) pontba nem tartoz6 tigyintézoi, ligykezel6i munkakorokben a fliggdben 1évé tligyeket az atado a
vezetdje altal kijeldlt atvevd, ennek hianyaban a szervezeti egység vezetdje részére adja at.

Az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni;

az lgyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében a hatalyos Iratkezelési

Szabalyzat eldirasai az iranyadoak.

218. Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon jogszabalyokban

meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

IX.7. A munkaltatéi jogkor gyakorlasa

219. A munkaltatéi jogok gyakorlasanak szabalyairol kiilon foigazgatoi illetve igazgatdi belsé norma rendelkezik.

IX.8. A Néograd MKI szervezeti egységeinek iigyrendje

220. A hivatasos katasztrofavédelemi szerv folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd

eszk0zok, sajat szervezeti és miikddési szabalyzatuk, illetve az ezekre épiilo ligyrendek és a felettes vezetd

utasitasai hatarozzék meg.

221. Ajovahagyasok rendje:

az Igazgatd hagyja jova:

- Igazgatohelyettesi Szervezet

- Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet

- Hivatal

- Ellenérzési Szolgalat

- Human Szolgalat

- Katasztrofavédelmi Kirendeltség

igyrendjét.
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X. FEJEZET

FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

222. ANograd MKI gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, belsé normak,

valamint a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet ligyrendje hatarozza meg.

X.2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

223. A Nograd MKI adatkezelési, adatbiztonsagi, adatszolgaltatasi, és adatvédelmi, valamint a kdzérdekii adatok
nyilvanossagaval 0sszefliggd tevékenységét kiilon belsd normak szabalyozzak. A Nograd MKI adatvédelmi

tisztviselGje az igazgatd altal kijelolt személy.
X.3. Elektronikus informéacios rendszer biztonsagaért felelés személy

224. Az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés személy a gazdasigi igazgatohelyettesi
szervezetben, a hatalyos jogszabalyok és a BM OKF Informatikai Biztonsagi Szabalyzata alapjan latja el a
feladatait, hataskore a Nograd MKI altal feliigyelt informacios rendszerekre terjed ki. Felel a szervezetnél

eléfordulo valamennyi, az elektronikus informacios rendszerek védelméhez kapcsolodé feladat ellatasaért.

X.4. Az ellenérzések rendje
225. ANoégrad MKI hataskorébe tartozo ellendrzések rendjét a Katasztrofavédelem Hivatasos Szervei Ellendrzési
és Feliigyeleti Szabalyzata, a Nograd MKI Bels6 Ellendrzési Kézikonyve, az igazgatd altal jovahagyott éves
bels6 ellendrzési terv, féléves vezetéi munka €s ellenérzési terv, valamint a havi naptari és ellenérzési terv

hatarozza meg.

226. A szervezeti egységek vezet6i kotelesek az altaluk iranyitott szervezeti egység munkajat folyamatosan

ellendrizni, ennek keretében az allomany tagjait a kiadott feladatok végrehajtasardl beszamoltatni.
X.5. A szakmai tovabbképzés rendje
227. A Noégrad MKI hataskorébe tartozo szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd hatarozza meg.
X.6. A nemzetkozi kapcsolatok altalinos rendje
228. A nemzetkozi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas €s segitségkérés rendjét

foigazgatoi belsé norma szabalyozza.
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X.7. A sajté- és tomegtajékoztatas rendje

229. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

a)

b)

d)

7o

a Nograd MKI tevékenységérol, szervezetérdl, idészerti feladatairdl, a katasztréfavédelem megyei
helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, kdzép és hosszi tavi tervezésrol az igazgato, igazgato-helyettesek,
vagy az altaluk kijelolt személyek nyilatkoznak;

a Nograd MKI napi feladatairdl, megyei szintii gyakorlatairdl, rendezvényeirdl és a nemzetkdzi szakmai
kapcsolatokrél a szovivé - az internet, a sajtd, illetve a misorszolgaltatok kozremiikodésével -
tajékoztatja a kdzvéleményt;

a katasztrofa, katasztrofaveszély, valamint tlizoltds és miiszaki mentés helyszinén a sajtoszervek
képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartozkodd legmagasabb beosztasu képviseléje vagy a
Nograd MKI szovivdje, illetve annak akadalyoztatasa esetén a kijeldlt helyettesitoje tajékoztathatja;

az igazgatd altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozd szakmai kérdésekrdl teljes felelosséggel
nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy eldzetesen egyeztet az igazgatoval, vagy a
szovivovel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utolag jelenteni / arr6l tdjékoztatni koteles;

a tajékoztatasi tevékenység sordn a személyes adatok védelmére és a kozérdeki adatok nyilvanossagara,
az lizleti titok megdrzésére és a mindsitett adatok védelmére vonatkozo szabalyokat be kell tartani;

a média tajékoztatasanak rendjét kiilon bels6 norma szabalyozza. A nyilatkozatok soran a hatalyos
normadkat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tiiz-, polgari-, és katasztrofavédelmi szakmai érdekek
¢és masok jogainak sérelmével.

X.8. Az értekezletek rendje

230. A Nograd MKI vezetdi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének rendjét foigazgatoi

belsd norma szabalyozza.

231. Az igazgatd, az igazgatohelyettes vagy a gazdasagi igazgatohelyettes sziikség szerint allomanygyiilést hiv

Ossze, amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygyiilésen az elmult idészak

alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktudlis és jovoben végrehajtasra keriil feladatok meghatarozasara

kertl sor.
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1. sz. fliggelék a Nograd MKI SZMSZ-hez

ANOGRAD MKI IRANYITASI RENDJE

a szervezeti egységek, valamint a helyi szervek vezet6i

1. Azigazgato kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:

1.

A A o o

igazgatohelyettes

gazdasagi igazgatohelyettes

human szolgalatvezetd

ellendrzési szolgalatvezetd

hivatalvezetd

salgotarjani katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd

balassagyarmati katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd

2. Az igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitdsa ala tartozik:

1.

2
3
4.
5

megyei tiizoltosagi fofeliigyeld

megyei polgari védelmi fofeliigyeld
megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

megyei féiigyeleti osztalyvezetd

3. A gazdasagi igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:

1.
2.
3.

koltségvetési osztalyvezetd
informatikai osztalyvezetd

miiszaki osztalyvezetd

4. A salgotarjani katasztrofavédelmi kirendeltség-vezeto alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:

1.

2
3
4.
5
6

tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyeld
katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd
salgodtarjani hivatasos tlizoltoparancsnok

pasztoi hivatasos tlizoltoparancsnok

5. Az balassagyarmati katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1.

2
3
4.
5

tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyeld
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

balassagyarmati hivatasos tlizoltoparancsnok
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2. sz. fliggelék a Nograd MKI SZMSZ-hez

A Nograd MKI szervezeti felépitése

lgazgaté

Igazgatohelyettesi Gazdasagi lgazgaté- Human Szolgalat Ellendrzési Szolgalat Hivatal
Szervezet helyettesi Szervezet
Megyei Fofeliigyeloség Koltsegvetesi Osztaly [ |
Meavei Tiizoltosaai Salgotarjani Katasztrofa- Balassagyarmati Katasztrofa-
gyei Tt osag védelmi Kirendeltség védelmi Kirendeltség
Féfeliigyeld
Megyei Polgari Informatikai Osztaly

Védelmi Fofelligyeld

Megyei Iparbiztonsagi
Fofeliigyeld

Katasztrofavedelmi
Mobil Labor

Katasztrofavédelmi
Hatosagi Osztaly

Megyei Féiigyeleti
Osztaly

Megyei Muveletiranyitasi
Ugyelet

Katasztrofaveédelmi
Miveleti Szolgalat

Miiszaki Osztaly

Katasztrofavedelmi
Hatésdgi Osztaly

Katasztrofavedelmi
Hatésagi Osztaly

Feliigyelék

Tazoltosagi feliigyeld

Polgari védelmi felligyel

Iparbiztonsagi felliigyelé

Felligyeick

Tiizoltésagi feliigyeld

Polgari védelmi feligyeld

Iparbiztonsagi felligyeld

Salgétarjani Hivatasos
Tuzolté-parancsnoksag

Balassagyarmati Hivatasos
Thzolté-parancsnoksag

Batonyterenyei
Katasztrofavedelmi Ors
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Pasztéi Hivatasos
Tuzolté-parancsnoksag

Retsagi 5
Katasztrofavedelmi Ors

Bereeli
Katasztrofavedelmi Ors

Szecsényl
Katasztréfavedelmi Ors




3. sz. fiiggelék a Nograd MKI SZMSZ-hez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK JEGYZEKE

- igazgato

- igazgato-helyettesek
- hivatalvezetd

- megyei fofeliigyel6k
- szolgalatvezetk

- osztalyvezetok

Ellendrzési Szolgalat
- kiemelt f6el6ado (revizor)

- kiemelt f6el6ado (szakmai belsd ellendr)

Humdn Szolgadlat
- kiemelt foel6éado (fegyelmi)

Katasztrofavédelmi Hatosdgi Osztaly

- azosztaly teljes személyi allomanya

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgdlat

- aszolgalat teljes személyi allomanya

Katasztrofavédelmi Kirendeltség
- kirendeltségvezetok
- tlizoltosagi feliigyelok
- polgari védelmi feliigyelok
- iparbiztonsagi felligyel6k
- katasztrofavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya
- tlizoltoparancsnokok
- Orsparancsnokok

- katasztrofavédelmi megbizott
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Okirat szama: A-192/1/2020

4. sz. fiiggelék a Nograd MKI SZMSZ-hez

Wiz,
%
A DOKUMENTUMOT DIGITALIS
ALAIRASSAL LATTA EL: k-

MAK K-TORZS DHSZ Bélyegegippe~

Alapito okirat
madositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhéztartisrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Noégrad Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatésag alapito okiratit a kovetkezdk szerint adom ki:

1.1.

L2

1.3.

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv

1.1.1.  megnevezése: N6grad Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag

1.1.2.  roviditett neve: Nograd MKI

A koltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése

1.2.1.  angol nyelven: Nograd County Disaster Management Directorate

Akoltségvetési szerv

1.3.1.  székhelye: 3100 Salgotarjdn, Szent Flérian tér 1.

13.2.  telephelye(i):

telephely megnevezése

telephely cime

Salgétarjani Katasztréfavédelmi

3100 Salgétarjan, Szent Flérian tér 1.

1 Kirendeltség

2 Salgétarjani Hivatdsos Tiizolt6- 3100 Salgotarjan, Szent Flérian tér 1.
parancsnoksag
Bétonyterenye Katasztréfavédelmi Ors 3070 Batonyterenye, Ozdi tit 60.

4 | Paszté Hivatisos Tiizolto-parancsnoksdg | 3060 Paszt6, Kdlcsey Ferenc ut 37.

5 Balassagyarmati Katasztréfavédelmi 2660 Balassagyarmat, Baltik Frigyes utca 1.
Kirendeltség

6 Balassagyarmati Hivatdsos T{izolt6- 2660 Balassagyarmat, Baltik Frigyes utca 1.

parancsnoksag

Rétsagi Katasztréfavédelmi Ors

2651 Rétsag, Laktanya it 9.

Bercel Katasztréfavédelmi Ors

2687 Bercel, Kossuth Lajos tér 10.

Szécsény Katasztréfavédelmi Ors

3170 Szécsény, Martirok iitja 2.
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2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitdsdnak ddtuma: 2000.01.01.

2.2. A koltségvetési szerv alapitisirél rendelkezd jogszabaly: a katasztrofak elleni védekezés
irany{tasarél, szervezetérél és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stilyos balesetek elleni
védekezésrol sz2616.1999. évi LXXIV. térvény

2.3. Akoltségvetési szerv jogallasat meghatdrozo jogszabily: a katasztréfavédelemrdl és a hozzd
kapcsol6dé egyes-torvények médositdsardl sz6l6 2011. évi CXXVIIL térvény végrehajtdsarol
sz016 234/2011. (X1.10.) Korm. rendelet.

2.4. Akoltségvetési szerv alapitdsara, atalakitisdra, megsziintetésére jogosult szerv
2.4.1 megnevezése: Kormany
2.4.2 székhelye: 1014 Budapest, Szinhadz utca 1.

2.5. AKkéltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének
megnevezése : székhelye

1 Négrad Megyei Tiizolté- 3100 Salgétarjan, Meredek 1t 37.
parancsnoksig
2 Nograd Megyei Polgari 3100 Salgotarjan, Rakoczi (it 36.
Védelmi Parancsnoksag
Salgétarjan Hivatasos 3100 Salgétarjan, Szent Flérian tér 1.
3 | Thzoltosag
4 Balassagyarmat Hivatasos 2660 Balassagyarmat, Baltik Frigyesutcal. ~
Tiizoltosag
Paszt6 Hivatdsos Tiizoltosag | 3060 Paszto, Kolcsey F. utca 37.
Rétsag Hivatdsos Tlizoltosag | 2651 Rétsag, Rakoczi ut 20.
3. Akoltségvetési szerv iranyitdsa, feliigyelete
3.1.  AKdltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1.megnevezése: Beliigyminisztérium
3.1.2.székhelye: 1051 Budapest, J6zsef Attila utca 2-4.
3.2.  Akeltségvetési szerv tekintetében kozépiranyité szervre dtruhéazott irdnyitasi hataskdrok

esetén

3.2.1. a kézépiranyité szerv megnevezése, székhelye: Beligyminisztérium Orszigos
Katasztréfavédelmi Féigazgatosag, 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.

3.2.2. Aatrubazott irdnyitdsi hatdskorok: az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV.
torvény 9. § b), d) és g)-j) pontjai.
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4.1.

4.2.

3.2.3. a kozépiranyitd szervet kijelold torvény, korményrendelet megjeldlése: a
katasztrofavédelemr8l és a hozzé kapcsolédé egyes térvények médositasarél szolé
2011. évi CXXVIIL térvény végrehajtasarél sz6l6 234/2011. (XL 10.) Korm.
rendelet.

4. AKkoltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: a katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapcsolédd egyes
torvények modositasardl sz6l6 2011. évi CXXVIIL térvényben (a tovabbiakban: Kat.), a tiiz
elleni védekezésrdl, a mlszaki mentésr6l és a tlizoltésdgokrol sz6l6 1996. évi XXXL
torvényben, a létfontossagi rendszerek és létesitmények azonositdsarél, kijeldlésérdl és
védelmérél sz616 2012. évi CLXVI. torvényben, az egyes kozszolgaltatisok ellatisrol és az
ezzel osszefiiggl torvénymédositasokrél sz6l6 2013. évi CXXXIV. torvényben, a
kéménysepré-ipari  tevékenységrol  szolé  2015. évi  CCXIL.  torvényben, a
Kkatasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodé egyes torvények médositasédrél sz6l6 2011.
évi CXXVIIL térvény végrehajtisarol sz6lé 234/2011. (X1.10.) Korm. rendeletben, a nem
kozmiivel osszegyijtott haztartasi szennyviz begy(jtésére vonatkozé nem rendszeres
kozszolgaltatasrél sz6l6 378/2015. (XI1.8.) Korm. rendeletben, valamint a vonatkozé
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat latja el.

A koltségvetési szerv fétevékenységének dllamhéztartasi szakdgazati besorolésa:

szakdgazat szama szak4gazat megnevezése

842510 Tlizvédelem szakigazgatdsa

4.3.

Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

43.1. irdnyitjia a katasztréfavédelmi  kirendeltségeket, a  hivatisos  tlizolt6-
parancsnoksagokat és a katasztréfavédelmi drsoket;

43.2. ellitja az 5Gnkormanyzati tizoltésdgok felligyeletét;

43.3. ellendrzi a létesitményi tlizoltésagok és az onkéntes tfizoltdo egyesiiletek
tevékenységét;

43.4. els6 fokon szakmai feliigyeletet 1t el a védelmi létesitményekrdl vezetett
nyilvantartésok tekintetében, felel azok szakszer(iségéért;

43.5. jogszabalyban meghatirozott esetekben els6- és masodfoki katasztréfavédelmi
(tGizvédelmi, iparbiztonsagi, polgari védelmi és piacfeligyeleti) hatésagi és
szakhato6sagi iigyekben eljar az illetékességi teriiletén;

436. ellifa a telepillési szilird hulladékszallitdsi kozszolgiltatds ideiglenes- és
sziikségellatasdnak biztositasaval dsszefiiggt tevékenységeket;

43.7. ellitja a nem kozmiivel dsszegyiijtott haztartasi szennyviz begytjtési kozszolgaltatas
ideiglenes begyfijtési- és rendkivilli elldtisdnak biztositdsival Osszefiiggd
tevékenységeket;

43.8. tizvédelmi hatésigként ellitja a kéménysepré-ipari szakkérdésekben a hatésagi
feladatokat;

43.9. tiizvédelmi hatésagként ellitia a kéménysepré-ipari szolgaltatd, -kozszolgaltatd
feligyeletét;

4.3.10. tavkozlési, miiveletiranyitasi, informatikai, valamint méré-, érzékeld, lakossagriaszto6-
rendszereket tart fenn és miikodteti azokat;
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4.4.

4.3.11. kotelez6 tovabbképzést és szakmai tdjékoztatét szervez a jogszabalyban
meghatarozott szervek és személyek részére;

4.3.12. feladatainak ellitisa sordn egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami és énkormanyzati szervekkel, a tirsadalmi és
gazdalkod6 szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szdvetségeivel, oktatdsi, tudomdnyos intézményekkel, a médiaval;

4.3.13. végzi a hivatisos katasztréfavédelmi szervek 4llomanya részére az egészségiigyi és
pszicholégiai alapelldtast;

4.3.14, A Négrad MKI Katasztréfavédelmi Mobil Labort miikodtet.

AKkéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

kormanyzati funkcidszam korményzati funkcié megnevezése

032010 : Tiiz- és katasztréfavédelem igazgatdsa

032020 Tiiz- és katasztréfavédelmi tevékenységek

032040 ' Nemzetkozi katasztréfavédelmi segitségnyijtas

032060 Polgdri védelmi stratégiai tartalékok taroldsa, kezelése

036010 i Igazsagiigyi szakértdi tevékenység

041233 g Hosszabb idétartami koézfoglalkoztatés

041236 Orsz4gos kozfoglalkoztatasi program

047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggs tevékenységek

O |0 || | e W

074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

—
(=]

074013 Palya- és munkaalkalmasségi vizsgalatok

—
[

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés

=
u

3.1

5.2.

A koltségvetési szerv illetékessége, mdkodési teriilete: Négrad megye -kozigazgatési
teriiletére terjed ki.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: a Négrdd MKI igazgatéjat a
beliigyminiszter - a rendvédelmi feladatokat elldté szervek hivatisos &llomanyanak
szolgalati jogviszonyarél sz616 2015. évi XLII. torvény alapjén 5 éves hatarozott idétartamra
- nevezi ki és menti fel, tovdbba gyakorolja a vele kapcsolatos, jogszabalyban meghatérozott
kiemelt munkaltatéi jogkoroket, az egyéb munkaltatéi jogkoroket a BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatosag féigazgatdja gyakorolja.

A kéltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly

rendvédelmi szervek hivatisos | a rendvédelmi feladatokat ell4td szervek hivatasos
alloményy tagjainak szolgalati | llomany4nak szolgalati jogviszonyardl sz6l6 2015. évi
jogviszonya XLIL torvény

munkaviszony a munka térvénykényvérsl szolé 2012. évi L torvény

a kozfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatashoz

Redlogalimsatil jngvissony kapcsolddd, valamint egyéb torvények médositasarél
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52616 2011. évi CVI. torvény

dvsdelinti tsi a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos
SR 4llom4nynak szolgalati jogviszonyérel sz6l6 2015. évi
szolgilati jogviszony XLIL térvény

83




—— Allamkincstar
ZARADEK
Az dllamhaztartasrél sz616 t6rvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapit6 okirat modositisokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapité okiratnak a NOGRAD MEGYEIL KATASZTROFAVEDELMI

IGAZGATOSAG 2020. augusztus 12. napjan kelt, 2020. augusztus 14. napjatol alkalmazandé A-192/1/2020/M
okiratszami m6dosité okirattal végrehajtott médositdsa szerinti tartalménak.

Kelt: Budapest, 2020. augusztus 14.

10986333 _zaradek v1_20200814
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ZARADEK

A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
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