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I. A Szabályzat kibocsátásának célja


1.A Szabályzat kibocsátásának célja, hogy a hivatásos katasztrófavédelmi szervek 34/2013. számú BM Országos Katasztrófavédelmi Főigazgatói Intézkedésével kiadott Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzatával együtt alkalmazva, annak kiegészítéseként a Nógrád Megyei Katasztrófavédelmi Igazgatóságnak ( a továbbiakban: NMKI ) és alárendelt szerveinek tevékenysége során a személyes adatok védelméhez fűződő alkotmányos alapjogon alapuló információs önrendelkezési jog érvényesülését biztosítsa, illetve  az általuk kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasználásának megakadályozása érdekében meghatározásra kerüljenek az adatvédelmi és adatbiztonsági előírások.

2.A Szabályzat célja továbbá, hogy az NMKI kezelésében lévő közérdekű adatok nyilvánosságát biztosítsa, ennek érdekében a közérdekű adatok megismerésére irányuló igények elbírálása során irányadó eljárási szabályok, valamint az elektronikus formában közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalával összefüggő feladatok meghatározásra kerüljenek.


3.A Szabályzat külön kiemelt célja, hogy  az NMKI belső adatvédelmi felelősének és az alárendelt szervek belső adatvédelmi felelőseinek feladatmegosztását meghatározza és ezzel kijelölje az NMKI és szervezeti egységeinek az adatvédelem, adatbiztonság tekintetében feladatait, hatáskörét.

II. A Szabályzat megismerése és használata


4.A Szabályzatot az NMKI teljes személyi állománya köteles megismertetni.

5.A Szabályzat szükséges mértékű ismertetéséről az egyes szervezeti egységek vezetői saját hatáskörben gondoskodnak

III. A Szabályzattal kapcsolatos fogalmak


6.A Szabályzat a hivatásos katasztrófavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzatának kiegészítéseként jött létre, ezért a jelen cím kizárólag az ott nem szabályozott fogalmak értelmezésére terjed ki.
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7.Adat: az információ megjelenési formája.

8.Adathordozó: olyan anyagi eszköz, közeg, amely alkalmas adatok megőrzésére, tárolására.

9.Érintett: minden, az adatkezelő szervvel kapcsolatba került, vagy kerülő személy.

10.Harmadik személy: olyan természetes, vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, adatkezelővel, vagy az adatfeldolgozóval, adattovábbítóval.

11.Személyazonosító adat: a családi és utónév, leánykori név, a nem, a születési hely és idő, az anya leánykori családi és utóneve, a lakóhely, a tartózkodási hely, társadalombiztosítási azonosító jel, az adóazonosító jel együttesen, vagy ezek közül bármelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonosítására.

12.Üzleti titok: a Polgári törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény (továbbiakban: Ptk.) 81.§ (2)- (4) bekezdése szerint üzleti titok:

a gazdasági tevékenységhez kapcsolódó minden olyan tény, információ, megoldás vagy adat, amelynek nyilvánosságra hozatala, illetéktelenek által történő megszerzése vagy felhasználása a jogosult - ide nem értve a magyar államot - jogszerű pénzügyi, gazdasági vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban tartása érdekében a jogosult a szükséges intézkedéseket megtette. Nem minősül üzleti titoknak az állami és a helyi önkormányzati költségvetés, illetve az európai közösségi támogatás felhasználásával, költségvetést érintő juttatással, kedvezménnyel, az állami és önkormányzati vagyon kezelésével, birtoklásával, használatával, hasznosításával, az azzal való rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintő bármilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvánosságra hozatalát külön törvény közérdekből elrendeli. A nyilvánosságra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - így különösen a technológiai eljárásokra, a műszaki megoldásokra, a gyártási folyamatokra, a munkaszervezési és logisztikai módszerekre, továbbá a know-how-ra vonatkozó adatokhoz - való hozzáférést, amelyek megismerése az üzleti tevékenység végzése szempontjából aránytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadályozza meg a közérdekből nyilvános adat megismerésének lehetőségét.

Az, aki az államháztartás valamely alrendszerével pénzügyi, illetve üzleti kapcsolatot létesít, kérésre köteles a jogviszonnyal összefüggő és a fentiek alapján közérdekből nyilvános adatokra vonatkozóan tájékoztatást adni. A felvilágosítás oly módon is történhet, hogy az adatokat a honlapon vagy a hirdetményi lapban teszik közzé. A felvilágosítás megtagadása esetén, vagy ha a felvilágosítást kérő szerint a tájékoztatás nem kielégítő, a törvényességi felügyelet gyakorlására jogosult szerv eljárása kezdeményezhető.
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13.Döntés- előkészítéssel kapcsolatos adat: Az információs önrendelkezési jogról és információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 27. § (5)- (7) bekezdésének szabályai szerint: a közfeladatot ellátó szerv feladat- és hatáskörébe tartozó döntés meghozatalára irányuló eljárás során készített vagy rögzített, a döntés megalapozását szolgáló adat.

14.Közzéteendő közigazgatási határozat: a jogerős vagy fellebbezésre tekintet nélkül végrehajtandóvá nyilvánított határozat, amelyet a 2004. évi CXL. törvény 80/A. §.- az alapján közzé kell tenni.

15.Anonimizálás: a személyes, illetve a védett adatok felismerhetetlenné tétele. 
IV. Az adatkezelés jogalapja


16.A hivatásos katasztrófavédelmi szervek hatályos Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzatának IV. pontjában szabályozott elveket maradéktalanul elfogadva a jelen Szabályzatban az érintett hozzájárulására vonatkozó rendelkezések NMKI tekintetében az alábbiakkal egészülnek ki.

17.Az egyes adatkezelőknek biztosítaniuk kell az érintett számára a megfelelő tájékoztatást. A tájékoztatásnak minden lényeges körülményre ki kell terjednie. Így 

- adatkezelő, adatfeldolgozó személyére,

- az adatkezelés céljára,

- a kezelni kívánt személyes adatok körére,

- az adatok kezelésének időtartamára.

18.Amennyiben az adatkezelés időtartama előre nem határozható meg, vagy ha az az adatkezelő és az adatalany együttműködéséhez kötődik, és ennek természetéből az érintett hozzájárulásának visszavonásáig tart, akkor a hozzájárulás visszavonhatóságának tényéről kell tájékoztatást adni.
 
19.Az NMKI egyes személyes adatokat kezelő szervezeti egységeinek nyomatékosan törekedniük kell arra, hogy a hozzájárulás megtörténte rekonstruálható legyen, ennek érdekében lehetőség szerint írásban történjen meg.
V. Az adatbiztonság követelménye


23.Az adatkezelő, és az adatfeldolgozó köteles gondoskodni az adatok biztonságáról, köteles
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megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakítani azokat az eljárási szabályokat, amelyek az adatvédelmi, szabályok érvényre jutásához szükségesek.


24. Manuálisan kezelt adatok

25.A manuálisan kezelt adatokat keletkezésükkor megfelelő minőségű (hagyományos papír, formanyomtatvány) adathordozóra kell rögzíteni.


26.A manuális adatok olvashatóságáért az azokat felvevő, illetve rögzítő személy felel.


27.Az ilyen adatokat megőrzési idejükig rendezett, visszakereshető formában,  illetve megfelelő felügyelet mellett kell tárolni. Az adatok visszakereshetőségét olyan az adott adatfajtára jellemző megoldással kell biztosítani, hogy a visszakeresés optimális határidővel megvalósítható legyen.


28. Elektronikusan tárolt adatok

29.Az elektronikusan tárolt adatokat csak a hozzáférési jogosultsággal rendelkező adatkezelő kezelheti.


30.Az elektronikus adathordozók, adatbázisok, programok működtetéséhez szükséges bejelentkező adatokat a kezelő saját kizárólagos használata esetén is köteles aláírásával hitelesített zárt borítékban a szervezeti egységének vezetőjénél elhelyezni.


31.Az NMKI vírusvédelmi szabályzattal és archiválási, mentési rendszertervvel rendelkezik.


32. Az adatok környezetének védelme


33.Az NMKI és alárendelt szervezeti egységeinek elhelyezésére szolgáló épületekben munkaidőn kívül, engedély hiányában csak a szerv folyamatos működését biztosító személyek tartózkodhatnak.


34.Munkahelyen, munkaidőn túli benn tartózkodást az adott szerv vezetője, vagy az általa erre felhatalmazott vezetők engedélyezhetnek.


35.A munkahelyeken az iratok és az elektronikus adathordozók védelmével összefüggő feladatokat a hivatásos katasztrófavédelmi szervekre vonatkozó Adatvédelmi és
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Adatbiztonsági Szabályzatban és a jelen Szabályzatban írtak alapján, valamint az Informatikai Biztonsági Szabályzat rendelkezései szerint kell végrehajtani.


36.Az irodák nyílászáróit távozáskor be kell zárni. A munka befejezését követően a mindenkor hatályos Tűzvédelmi Szabályzatnak megfelelően, a zárt helyiségekben az elektromos berendezéseket áramtalanítani, a riasztó eszközöket pedig működtetni kell.


37.Az NMKI külön szabályozás szerint gondoskodik a munkahelyek munkaidő utáni zártságának ellenőrzéséről.


38.Önálló kulcsdobozban kell tárolni az irodák kulcsait. A kulcstartó dobozban lévő kulcsok rendkívüli esetben is biztosítják az irodába történő belépést és az iratokhoz való hozzáférést.


39.A kulcstartó dobozon fel kell tüntetni a doboz sorszámát, az átvételére és felnyitására jogosultak nevét, rendfokozatát, egyéni pecsétnyomójának számát.


40.A biztonsági zárral ellátott irodai bútor, lemezszekrény, valamint az iroda kulcsait a pecsétnyomóval lezárt kulcstartó dobozban a munka befejezését követően az NMKI-nak, illetve egyes szervezeti egységeinek szolgálatánál kell leadni, amelyről a szolgálat külön nyilvántartást vezet. A lezárt dobozok átadásakor- átvételekor az átadónak és az átvevőnek meg kell győződnie a doboz zárásának épségéről és a lezárást igazoló pecsétnyomó számának megfelelőségéről.

VI. Az NMKI-nál folytatott adatkezelések és azok szintjei

41.Területi adatkezelő szerv: az NMKI.

42.Helyi adatkezelő szervek:
Az NMKI Salgótarjáni Katasztrófavédelmi Kirendeltsége, illetve

Az NMKI Balassagyarmati Katasztrófavédelmi Kirendeltsége
43.A katasztrófavédelmi kirendeltségek a szervezetükben működő hivatásos tűzoltó-parancsnokságok és a katasztrófavédelmi őrsök adatkezeléssel kapcsolatos feladatait is ellátják.
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VII. Adatvédelmi intézményrendszer


44.Az adatvédelemre és információszabadságra vonatkozó előírások alkalmazása során adatkezelő szerv vezetőjének tekinteni az NMKI igazgatóját, az NMKI Salgótarjáni Katasztrófavédelmi Kirendeltségének és az NMKI Balassagyarmati Katasztrófavédelmi Kirendeltségének vezetőjét. 

Az NMKI vezetőjének döntése alapján a helyi és területi adatvédelmi feladatok, valamint a területi –az NMKI-nál működő - belső adatvédelmi felelős és a helyi – az NMKI Kirendeltségein működő - adatvédelmi felelősök személye egymástól elkülönül.

VIII. A területi szervek belső adatvédelmi felelősei

45.Az NMKI igazgatója köteles az irányítása alá tartozó személyi állományból az adatvédelmi tevékenység irányítása, felügyelete és ellenőrzése érdekében – jogi, közigazgatási, informatikai, vagy ezeknek megfelelő felsőfokú végzettséggel rendelkező – területi belső adatvédelmi felelőst kijelölni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi feladatok ellátásának veszélye nélkül bízható meg..


46.Az adatvédelmi felelős eljár a részére átruházott – és munkaköri leírásában rögzített – adatvédelemmel összefüggő feladatkörökben, az adatkezelő szerv vezetője ugyanakkor továbbra is felelős az adatkezelés jogszerűsége érdekében hatáskörébe tartozó intézkedések megtételéért. A területi belső adatvédelmi felelős adatvédelmi feladatainak gyakorlása során az őt kinevező vezető közvetlen alárendeltségébe tartozik. 


47.A területi adatvédelmi felelős feladata: 

a.)segíti az adatkezelő szerv vezetőjét és a helyi adatvédelmi felelőst a katasztrófavédelmi adatkezelésre vonatkozó jogszabályok és belső normák érvényre juttatásában, figyelemmel kíséri az adatvédelemmel összefüggő jogszabály-változásokat, előkészíti az adatkezelő szerv vezetőjének adatvédelmi tárgyú döntéseit; 

b.)kivizsgálja a területi és helyi adatkezelő szerv adatkezelésével összefüggésben érkező panaszokat, kifogásokat, közreműködik, illetve segítséget nyújt az érintettek jogainak gyakorlásában; 

c.)az adatkezelő szerv vezetőjének megbízásából ellenőrzi az adatkezelő szervnél, illetve az alárendelt adatkezelő szerveknél az adatvédelmi követelmények megtartását, az előírások megszegésének észlelése esetén felhív a jogszerű állapot haladéktalan helyreállítására és a hiányosságokat a szolgálati út betartásával – 
amennyiben emiatt a szolgálati érdek sérelmet szenvedne, közvetlenül – jelzi a szerv vezetőjének, és indokolt esetben a szerv vezetőjénél kezdeményezi a felelősség megállapításához
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 szükséges eljárás lefolytatását;

d.)gondoskodik a területi és helyi adatkezelő szerv személyi állományának oktatásáról, szükség szerint a helyi adatvédelmi felelősök vizsgáztatásáról

e.)elkészíti az adatkezelő szerv adatvédelmet érinti belső normáinak tervezetét, közreműködik az adatvédelmi jogszabályok és magasabb szintű belső normák tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazás során tudomására jutott, esetleges normamódosítást igénylő problémákat; 

f.)figyelemmel kíséri az adatkezelő szerv adatvédelmi nyilvántartását, aktualizálását és gondoskodik a BM OKF belső adatvédelmi felelőse által vezetett központi adatvédelmi nyilvántartásába történő bejelentésekről /területi és helyi szinten/; 

g.)vezeti az adatkezelő szervtől érkező adatok alapján az adattovábbítási nyilvántartást;

h.)állásfoglalás kialakításával, véleményezéssel segíti az alárendelt adatkezelő szerv adatvédelmi felelőseinek munkáját, illetve jogosult azok tevékenységének ellenőrzésére;
i.)a kérelem tárgyában érintett szakterület közreműködésével elkészíti az érintettnek a személyes adatai kezelésére vonatkozó kérelmére, illetve a közérdekű adat megismerésére irányuló kérelmekre adandó válasziratokat.  E kérelmek alakulásáról kimutatást készít, és minden hónap 5. napjáig tájékoztatja a BM OKF belső adatvédelmi felelősét a teljesített és elutasított kérelmekről.

j.)gondoskodik a területi adatkezelő szerv honlapján megjelenített Adatvédelmi Irányelvek naprakészen tartásáról;

k.)rendszeresen ellenőrzi a területi adatkezelő szerv közzétételi listáinak naprakészségét és teljességét

l.)felügyeli az adatkezelő szerv adatszolgáltatási tevékenységét, különös tekintettel a nemzetközi együttműködés keretében továbbítandó személyes adatokra, felkérésre adatvédelmi szempontból állást foglal az adatok továbbításának jogszerűségével kapcsolatban; 

m.)irányítja és ellenőrzi az adatkezelő szerv alá rendelt más adatkezelő szervek adatvédelmi felelőseinek adatvédelmi tevékenységét; feladatának ellátása során szükség szerint együttműködik a rendszergazdával, illetve az informatikai biztonsági felelőssel.

n.)Évente március 31-ig jelentésben értékeli a területi és helyi adatkezelő szerv adatvédelmi és adatbiztonsági helyzetét;

48.E pontban meghatározott jelentés tartalmazza különösen: 

- az adatkezelő szerveknél végzett adatvédelmi tárgyú ellenőrzések megjelölését, azok fontosabb megállapításait, a feltárt lényeges szabálytalanságokat, hiányosságokat, a megszüntetésükre tett intézkedéseket; 
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- az adatkezelő szervek állományába tartozók ellen az adatvédelmi előírások megsértése miatt indított fegyelmi, szabálysértési és büntetőeljárásokra vonatkozó adatokat (az érintettek megjelölése nélkül); 

- az adatkezelő szerveknél lefolytatott oktatások, továbbképzések gyakorlatát; 

- a NAIH által végzett helyszíni vizsgálatokat, megkereséseket, azok fontosabb megállapításait; 

- a közérdekű adatok nyilvánosságának egyedi kérelmek útján és honlapon történő közzététellel biztosított helyzetét az adatkezelő szervnél.
IX. A helyi szervek adatvédelmi felelősei

49.Az NMKI igazgatója írásban jelöli ki a jogszabályban és a jelen Szabályzatban meghatározott feltételek szerint a helyi szinteken a helyi adatvédelmi felelősöket. Helyi szinten minden kirendeltségen kötelező egy fő helyi adatvédelmi felelős kijelölése.


50.Amennyiben a helyi szerv személyi állományában nem áll rendelkezésre a helyi adatvédelmi felelős ellátásához szükséges végzettséggel rendelkező személy, a feladatra olyan állománytagot kell kijelölni, aki munkaköréből, ismereteiből adódóan arra a legalkalmasabb


51.A helyi adatvédelmi felelős adatvédelmi feladatainak gyakorlása során az őt kinevező vezető közvetlen alárendeltségébe tartozik.


52.A helyi adatvédelmi felelősnek jogi, közigazgatási, informatikai, vagy ezeknek megfelelő felsőfokú végzettséggel kell rendelkeznie. Amennyiben a helyi szerv személyi állományában nem áll rendelkezésre a helyi adatvédelmi felelősi feladatok ellátásához szükséges végzettséggel rendelkező személy, a feladatra olyan állománytagot kell kijelölni, aki munkaköréből, ismereteiből adódóan arra a legalkalmasabb.


53.A helyi adatvédelmi felelős eljár a részére átruházott – és munkaköri leírásában rögzített – adatvédelemmel összefüggő feladatkörökben, az adatkezelő szerv vezetője ugyanakkor továbbra is felelős az adatkezelés jogszerűsége érdekében hatáskörébe tartozó intézkedések megtételéért.
X. A helyi adatvédelmi felelősök feladatai



54.A helyi adatvédelmi felelős:

1.)Kiadmányozásra előkészíti a helyi adatkezelő szervet érintő adatvédelmi tárgyú döntéseket. Minden esetben köteles egyeztetni a területi adatvédelmi felelőssel.
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2.)A helyi adatkezelő szerv adatkezelésével összefüggésben érkező panaszokat, kifogásokat kivizsgálja. A panaszok, kifogások megválaszolása előtt minden esetben egyeztet a területi adatvédelmi felelőssel.


3.)Az adatkezelő szerv vezetőjének megbízásából ellenőrzi a helyi adatkezelő szervnél az adatvédelmi követelmények megtartását, az előírások megszegésének észlelése esetén felhív a jogszerű állapot haladéktalan helyreállítására és a hiányosságokat a szolgálati út betartásával – amennyiben emiatt a szolgálati érdek sérelmet szenvedne, közvetlenül jelzi a helyi szerv vezetőjének és indokolt esetben a szerv vezetőjénél kezdeményezi a felelősség megállapításához szükséges eljárás lefolytatását.


4.)Figyelemmel kíséri a helyi adatkezelő szerv adatvédelmi nyilvántartását, gondoskodik aktualizálásáról és minden változást haladéktalanul jelez a területi adatvédelmi felelős felé.


5.)Az helyi adatkezelő szerv egyes egységeinek adattovábbítására vonatkozó adatait összegyűjti és továbbítja a területi adatvédelmi felelős felé.


6.)A helyi adatkezelő szerv adatvédelmi felelőse köteles gondoskodni a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény  (Ket.) rendelkezéseiből adódóan a helyi adatkezelő szerv jogerős, vagy fellebbezésre tekintet nélkül végrehajthatóvá nyilvánított határozatainak megfelelő anonimizálásáról, a Ket. illetve a hatályos vonatkozó belső norma alapján, s az így anonimizált határozatoknak az NMKI honlapján történő megjelentetéséről.




Ennek érdekében köteles felvenni a kapcsolatot a Nógrád Megyei 



Katasztrófavédelmi Igazgatóság Informatikai Osztályának vezetőjével.




7.)Feladatainak ellátása során szükség szerint együttműködik a Nógrád Megyei 


Katasztrófavédelmi Igazgatóság rendszergazdájával, illetve informatikai biztonsági 

felelősével.




8.)A minden év március 31-ig esedékes éves adatvédelmi jelentés elkészítésében a 

helyi adatkezelő szervet érintő adatok, kérdések, információk megadásával, a területi 

adatvédelmi felelős által előírt határidőben megfelelően közreműködik.

XI. Kapcsolattartás a belső adatvédelmi felelősök között

55.A különböző szintek adatvédelmi felelősei közötti, feladatszabás körén kívüli, adatvédelemmel, információszabadsággal kapcsolatos, állásfoglalást igénylő vagy konkrét ügyhöz kapcsolódó esetekben a mindenkor hatályos Iratkezelési Szabályzatban meghatározott hivatalos e-mailben, dokumentálható módon, konkrét ügyhöz nem kapcsolódó kérdés felmerülése esetén, valamint feladatszabáshoz kapcsolódó technikai kérdésben a belső adatvédelmi felelősök e-mailen és telefonon is közvetlenül egyeztethetnek.
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XII. Döntés megalapozását szolgáló adat megismerésére vonatkozó igény


56.Az NMKI közfeladatra vonatkozó feladat- és hatáskörébe tartozó döntés meghozatalára irányuló eljárás során készített, vagy rögzített, a döntés megalapozását szolgáló adat a keletkezésétől számított tíz évig nem nyilvános. Ezen adatok megismerését az NMKI igazgatója egyedi mérlegelés alapján – engedélyezheti, az adat megismeréséhez, s a megismerhetőség kizárásához fűződő közérdek súlyának mérlegelésével.
XIII. Közérdekű adat megismerése iránti igény

A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítésének rendje:


57.A közérdekű adat megismerése iránt szóban, írásban vagy elektronikus úton bárki igényt nyújthat be.

58.A közérdekű adat megismerésére irányuló igényt soron kívül be kell mutatni az NMKI igazgatójának, aki köteles gondoskodni a megkeresésnek határidőben történő megválaszolásáról.

59.A közérdekű adat megismerésére irányuló igénynek az NMKI az igény tudomására jutását követő legrövidebb idő alatt, legfeljebb azonban 15 napon belül tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik a határidő egy alkalommal 15 nappal meghosszabbítható. Erről az igénylőt az igény kézhezvételét követő 8 napon belül tájékoztatni kell. 

60.Ha az adat igénylés teljesítése megtagadásra kerül, annak indokaival együtt 8 napon belül írásban, vagy – amennyiben az igénylő elektronikus levelezési címét közölte – elektronikus úton értesíteni kell az igénylőt.

61.Az adatigénylésnek közérthető formában és- amennyiben ezt az adatot kezelő közfeladatot ellátó szerv aránytalan nehézség nélkül teljesíteni képes – az igénylő által kívánt technikai eszközzel, illetve módon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korábban már elektronikus formában nyilvánosságra hozták, az igény teljesíthető az adatot tartalmazó nyilvános forrás megjelölésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasítani arra való hivatkozással, hogy annak közérthető formában nem lehet eleget tenni.
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62.Az igény előterjesztésekor, vagy az eljárás bármely szakában az állapítható meg, hogy az igényelt adat kezelője nem az NMKI, úgy azt haladéktalanul köteles továbbítani a közérdekű adatot kezelő szervnek, egyidejűleg a bejelentőt az áttételről tájékoztatni kell.

63.Amennyiben az igény 15 nap alatt elháríthatatlan okból nem teljesíthető (például az adatok az igényelt csoportosításban nem állnak rendelkezésre és azok kigyűjtése a határidőn belül objektív okból nem lehetséges, vagy a kért adatok az érintett szervnél nem állnak rendelkezésre), az igénylőt a határidő lejárta előtt tájékoztatni kell a késedelem okáról és a válasz várható időpontjáról.

64.Ha az igénylő az adatokat tartalmazó dokumentumokról, vagy dokumentumrészről másolatot kíván kérni, a másolat készítésével felmerült anyagi és személyi költségei az igénylővel szemben érvényesíthetőek. A költség várható összegét az igénylő kérésére előre közölni kell
65.Az adatigénylő személyes adatai csak annyiban kezelhetőek, amennyiben az az igény teljesítéséhez és a másolatkészítésért megállapított költségtérítés megfizetéséhez szükséges, amennyiben törvény másként nem rendelkezik.
66.A közérdekű adatok megismerése személyazonosító adatok közléséhez nem köthető. 

Az igény teljesítését, illetve a költségek megfizetését követően az igénylő személyes adatait haladéktalanul törölni kell. Ezzel összefüggésben a keletkezett iratok kezelésére a BM OKF Iratkezelési Szabályzatának függelékeként kiadott Irattári Tervben meghatározott megőrzési idők irányadóak, azonban az igény teljesítéséhez, illetve a költségek megfizetéséhez szükséges időtartam

lejártát követően az igénylő személyes adatait felismerhetetlenné kell tenni.

Az igény teljesítése során kiemelt figyelmet kell fordítani arra, hogy a közérdekű adatok közlése ne járjon mások jogainak, vagy törvény alapján korlátozottan megismerhető adatok bizalmasságának sérelmével. 

Amennyiben a közérdekű adatot tartalmazó dokumentum az igénylő által meg nem ismerhető adatot is tartalmaz, a másolaton a meg nem ismerhető adatot felismerhetetlenné téve kaphatja csak meg a kért adatot az igénylő.

67.A közérdekű adat megismerésének ezen rendje az NMKI honlapján a „Szervezeti Információk” cím „közérdekű adatok” alcím alatt a „Tájékoztatás közérdekű adatok elérhetőségéről” résznél található.

68.A közérdekű adat megismerésére irányuló igény közvetlenül beszerezhető az NMKI honlapjáról (http://nograd.katasztrofavedelem.hu), illetve információ kérhető személyesen és írásban, telefonon, telefaxon. Mindegyik esetben a honlap részletesen tartalmazza az elérhetőségeket és az adatvédelmi felelős nevét, beosztását, elérhetőségét.
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XIV. A jogszabályi közzétételi kötelezettségre szolgáló honlap közzétételi listái

és a közzététel felelős szervezeti egységei

69.Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011.évi CXII. törvény és a közzétételi listákon szereplő adatok közzétételéhez szükséges közzétételi mintákról szóló 18/2005.(XII.27.) IHM rendelet vonatkozó rendelkezéseit és a hivatásos katasztrófavédelmi szervek hatályos Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzatát alapul véve az NMKI a közzétételi listák egyes adatainak nyilvánosságra hozatalára vonatkozóan az 1,2,3.számú függelékben részletezett felelősségi rendszert alkalmazza.
XV. Üzleti titok

70.Az NMKI szerződéseiben üzleti titoknak tekinti az olyan adatot, amelynek illetéktelen megismerése ténylegesen is sérti a titok jogosultjának pénzügyi, gazdasági vagy piaci jogszerű érdekeit. Az üzleti titok jogosultjának az ilyen adat titokban tartása érdekében meg kell tennie a szükséges intézkedéseket. Az üzleti titok védelme – személyhez fűződő jog. Az NMKI- val kötelmi jogviszonyba lépő személyek esetében az adatkezelőre tekintet nélkül nyilvános közérdekű adatnak minősülnek a költségvetési pénzek felhasználására és a közvagyonnal való gazdálkodásra vonatkozó adatok: azok megismerését az üzleti titok személyhez fűződő általános jogelve nem korlátozhatja. Az NMKI a fenti bekezdésben részletezett adatnyilvánosság kérdésére nézve minden vonatkozó szerződésében rendelkezik.
71.A Közbeszerzési eljárások során az üzleti titok kérdésére a következők vonatkoznak:
72.Az ajánlattevő és a részvételre jelentkező az ajánlatában, illetve a részvételi jelentkezésben, valamint az értékelés szempontjából lényeges ajánlati elemek tartalmát megalapozó indokolásban elkülönített módon elhelyezett, üzleti titkot -tartalmazó iratok nyilvánosságra hozatalát- megtilthatja. Az üzleti titkot tartalmazó iratokat úgy kell elkészíteni, hogy azok  a Polgári Törvénykönyv vonatkozó rendelkezéseire figyelemmel kizárólag olyan információkat tartalmazzanak, amelyek nyilvánosságra hozatala az üzleti tevékenység végzése szempontjából aránytalan sérelmet okozna, továbbá ne tartalmazzanak az alábbi két bekezdés szerinti elemeket.
73.Az ajánlattevő nem tilthatja meg nevének, címének (székhelyének, lakóhelyének), valamint olyan ténynek, információnak, megoldásnak vagy adatnak (a továbbiakban együtt: adat) a nyilvánosságra hozatalát, amely az értékelési szempont alapján értékelésre kerül, de az ezek alapjául szolgáló - a következő bekezdés hatálya alá nem tartozó - részinformációk, alapadatok (így különösen az árazott költségvetés) nyilvánosságra hozatalát megtilthatja.
74.Nem korlátozható vagy nem tiltható meg üzleti titokra hivatkozással olyan adat 
nyilvánosságra hozatala, amely a közérdekű adatok nyilvánosságára és a közérdekből 
nyilvános adatra vonatkozó, külön törvényben meghatározott adatszolgáltatási és 
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tájékoztatási kötelezettség alá esik. A közbeszerzési eljárás alapján megkötött 
szerződésengedményezést kizáró rendelkezése nem minősül üzleti titoknak.
75.Az ajánlatok (részvételi jelentkezések) elbírálásáról készített összegezés megküldését 
követően nem lehet üzleti titokra hivatkozással olyan adat nyilvánosságra hozatalát 
korlátozni vagy megtiltani, amely az előző két bekezdés körébe tartozik. Erre tekintettel 
ajánlattevő (részvételre jelentkező) kérheti, hogy más ajánlattevő ajánlatának (részvételre 
jelentkező részvételi jelentkezésének) azon részeibe betekinthessen, mely nem minősül 
üzleti titoknak. Az iratbetekintés során az iratokról feljegyzést lehet készíteni. Az 
iratbetekintést munkaidőben kell biztosítani, a betekintést kérő által javasolt napon.
 76.Az ajánlatkérő az érvényes ajánlatot tevő ajánlattevő kérésére köteles tájékoztatást adni a 
  nyertes ajánlat jellemzőiről és az általa tett ajánlathoz viszonyított előnyeiről a kérés 


  kézhezvételétől számított öt munkanapon belül, figyelembe véve a nyertes ajánlattevő 
  
  üzleti titokhoz fűződő érdekeit is.
XVI. Oktatás, vizsgáztatás, tájékoztatás

77.Az NMKI állományába újonnan került olyan személyeket, akik munkakörüknél fogva      személyes adatokat kezelnek, az adatkezelő szervezeti szintjének megfelelő adatvédelmi felelős az adatkezelő szerv személyzeti feladatot ellátó szervezeti elemével történő rendszeres egyeztetés alapján köteles az állományba vételt követő három hónapon belül adatvédelmi oktatásban részesíteni és részére a szükséges jogszabályokat, belső normákat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsátani.
78.A területi adatvédelmi felelős a jelen Szabályzat kiadását követő 60 napon belül kidolgozza a helyi adatvédelmi felelősök fent részletezett oktatásához szükséges tájékoztató anyagot.
XVII. Záró rendelkezés

79.A jelen Szabályzatban nem szabályozott kérdésekben az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény paragrafusait, valamint a BM Országos Katasztrófavédelmi Főigazgató 34/2013. számú Intézkedésének, a hivatásos katasztrófavédelmi szervek hatályos Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzatáról szóló rendelkezéseit kell figyelembe venni.
